UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:1776 /QD-UBND Bdc Giang, ngay23 thang 8 ndm 2021
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét Dé an vi tri viéc lam
va co cau ngach cong chirc Ban Dan tgc tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG

- Can cir Lugt T (3j chire chinh (Zuyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, bo sung mot so diéu cua Ludt To chure chinh phu va Ludt To chue chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 03/6/2020 ciia Chinh phii vé vi
tri viéc lam va bién ché cong chirc,

Can cit Quyét dinh sé 16/2021/0D-UBND ngay 18/5/2021 ciia UBND tinh
ban hanh Quy dinh quan ly t6 chitc bg may, bién ché va can by, cong chirc, vién
chire, lao dong hop dong trén dia ban tinh Bdc Giang;

Theo dé nghi ciia S& Néi vu tai To trinh sé6 242/SNV-CCVC ngay 16/8/2021.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Phé d‘uyét Dé 4n vi tri viéc 1am Vélr co cau ngach cong chirc cua Ban
Dan tdc tinh (co Dé an vi tri viéc lam va co cau ngach cong chiec Ban Ddn téc
tinh kém theo).

Diéu 2. Truéng Ban Dan toc tinh thuc hién viéc b tri, st dung va quan ly
cong chirc, nguoi lao dong theo vi tri viéc lam dugc phé duyét.

Giao cho S& Noi vu theo doi, kiém tra, thanh tra, don dbc viéc trién khai thuc
hién B¢ an vi tri viéc lam cia Ban Dan tdc tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyet dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh so
1111/Qb-UBND ngay 28/6/2017 cua Chu tich UBND tinh phé duyét Be an vi tri
viéc lam va co cau ngach cong chirc Ban Déan toc tinh giai doan 2016-2021.

Thu trudng cac co quan: Van phong UBND tinh, S& N6i vy, S& Tai chinh,
Ban Dan toc tinh va cac co quan, don vi ¢6 lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu biéu 3; AT
- CT, cac PCT UBND tinh; I )
- Ban T6 chirc Tinh ty; =/ 3 ‘
- VP UBND tinh: | 2 "_//_/
+ LDVP, TKCT, TH; O a5
+ Cong TTDT tinh; '
+ Luu: VT, NC.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

03 PE AN

Vi tri viéc 1am va co cdu ngach cong chiec Ban Dan téc tinh

(Kém theo Quyét dinh sé 1776 /OD-UBND ngay 23 /8/2021
ciia Chii tich UBND tinh Bdc Giang)

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

Téng sb vi tri viéc lam ctia Ban Dan tdc tinh 12 12 vj tri; Téng sb nguoi lam
viéc 1a 24 nguoi (trong do gom 21 bién ché cong chirc va 03 Hop dong theo Nghi
dinh 68/2000/ND-CP). Cu thé nhu sau:

1. Lanh dao Ban Dan tdc:02 vj tri, 04 bién ché céng chiic.

1.1. Vi tri Trwéng Ban: 01 vi tri; 01 bién ché cong chikc.

- Nhiém vu, cong viéc: Lanh dao, chi dao chung va toan dién cac nhi¢m
vu cong tac cua co quan. Truc ti€p phu trach cong tac to chure cdn bg, thi dua khen
thuong; cai cach hanh chinh, cong nghé thong tin; cong tac tai chinh va lam chu
tai khodn cua co quan; cong tac quy hoach, ké hoach phat trién ctia nganh; truc
tiép chi dao vé chuyén mon, nghi¢p vu d61 vdi Phong Hanh chinh — Tong hop; 1a
ngudi phat ngdn cia Ban Dan tdc.

- Trinh d¢: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Xay dung, Kinh té,
Luat, Nong - Lam nghi€p, Quan tri kinh doanh, Dan toc hoc hodac nganh, chuyén
nganh khéc phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién cao cap.

- Ly luén chinh tri: Cao cap hoidc cir nhan.

- Ngoai ngir va Tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
twong rng voi vi tri viée lam.

- C6 chirng chi bdi dudng kién thiic Qubc phong an ninh dbi tuong 2 duoc

cap chiing chi theo Quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cuia Ban To chirc
Trung wong vé tiéu chuan kién thirc Quoc phong - An ninh cho can bg, dang vién.

1.2. Vi tri Phé Truéng Ban: 01 vi tri; 03 bién ché cong chirc
1.2.1. Nang lyc chung:

- Trinh do: Pai hoc.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Cao cp hodc cir nhan.

- Ngoai ngir va Tin hoc: Co trinh do dam béo diéu kién, ti€u chuan ngach
tuong ung vaoi vi tri vige lam.



- C6 chimg chi boi dudng kién thic Qudc phong an ninh dugc cap ching
chi theo Quy dinh s6 07-Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chic Trung
uong vé tiéu chuan kien thirc Quoc phong - An ninh cho can b, dang vién.

1.2.2. Ning lwc, nhiém vu cu thé:
1.2.2.1. Phé trwéng Ban phu trach céng tic Ké hoach, Tong hop:

- Nhiém vu, cong viéc: Giup Truong Ban theo doi, chi dao cong tac quy
hoach, ké hoach; chuong trinh, ké hoach cong tac; bao cdo dinh ky; dau tu co so
ha tang thiét yéu; dao tao néng cao nang luc can bd co sO va cong dong; cong tac
diéu tra, thong ké - tong hop dir liéu vé tinh hinh kinh té - xa hoi vung dong bao
dan toc thiéu s6 va mién nui; cong tac khoa hoc - cong nghé, xuc tlen dau tu, thuc
day khai sy kinh doanh, khdi nghiép, thu hiit dau tu va hop tac quéc té phat trién
kinh té - xa hoi trong vung dong bao dan tdc thiéu sd va mién nui; theo ddi, chi
dao cac don vi truc tiép tham gia gitp do cac xa, thon dac biét kho khan. Chi dao
thuc hién cac chuong trinh, du an, chinh sach dan tdc dugc phan cong phu trach.

- Trinh d§: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Kinh té, Tai chinh,
Luat, Nong - Lam nghiép, Xay dung, Giao thong hodac nganh, chuyén nganh khac
phu hop.

1.2.2.2. Pho truwong Ban phu trach cong tac Chinh sach Dan toc:

- Nhi€m vu, cong viéc: Gitp Truong Ban xay dung, to chtrc thuc hi¢n chinh
sach dic thu ddi voi ving dong bao dan toc thiéu sb va mién nui: chinh sach hd
trg dat &, nha &, dat san xut, nudc sinh hoat; _phat trlen san xudt theo chudi gia tri;
xdy dung va nhan rong cac mé hinh phat trién kinh té - x3 hoi va van hoa; binh
dang gidi, giam thiéu tinh trang tdo hon, hén nhan cin huyét théng; phat trién
nguon nhan lyc, viéc lam; cong tac xo6a doi, giam nghéo, dinh canh, dinh cu, di
cu. Cong tac phan dinh vung dong bao dan tdc thicu sb va mién nui theo trinh do
phat trién; té6 chic Pai hoi Pai biéu cac dan tdc thiéu sd cac cap. Chi dao thuc
hién cac chuong trinh, du an, chinh sach dan toc dugc phan cong phu trach.

- Trinh d¢: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh dao tao: Kinh té, Luat, Dan
toc hoc, Quan tri kinh doanh, Van hoa, Nong - 1am nghi¢p hoac chuyén nganh
khéc phu hop.

1.2.2.3. Phé truéng Ban phu trich cong tic Thanh tra, Tuyén truyén va
Dia ban:

- Nhiém vy, cong viéc: Giap Truong Ban theo doi, chi dao cong tac thanh
tra, kiém tra, tuyén truyen pho bién gido duc phap luét, tro giap phap ly, cong tac
dan van trong vung dong bao dan toc thiéu s6 va mién nui; cong tac tiép dan, giai
quyet don thu khiéu nai, t6 céo; cong tac an ninh — trat ty, nam tinh hinh vung dan
toc thiéu s va mién ndi; cong tic nhan quyén, du luan xa hoi trong ving dong
bao dén toc thiéu sé va mién ndi; chi dao thuc hién cac chuong trinh, du 4n, chinh
sach dan toc dugc phan cong phu trach.



- Trinh d§: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Luat, Kinh té, Xay
dung, Giao thong, Quan tri kinh doanh, Nong - 1am nghi¢p, B4o chi, Su pham
hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu:

2.1. Phong Hanh chinh - Téong hop: 07 vi tri, 08 nguwoi lam vigc (trong
do co 05 bién ché cong chirc va 03 hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP).

2.1.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vi tri; 01 bién ché cong chirc.

- Nhi€ém vy, cdng viéc: Phuy trach, quan 1y toan bo hoat dong cua Phong
Hanh chinh - Tong hop. Phu trdch cdng tac t6 chirc, bd may, chinh sach can b,
lao dong tién luong; cong tac bao vé€ chinh tri ndi bo; bég vé bi rpét nha nupc;
cong tac hanh chinh - quan tri, van thu - luu trir; cong tac doi ndi, doi ngoai; Cong
thong tin dién tir; danh gia trach nhiém nguoi dimg dau; thi dua khen thuong; theo
do1, to6 chure thyc hién cac chuong trinh, du an, chinh sach dan tdc do Phong duoc
phan cong phu trach.

- Trinh d¢: Dai }100; Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Luat, Kinh té,
Quan tri kinh doanh, T6 chic can by, Nong - Lam nghiép hodc nganh, chuyén
nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cép.

- Ngoai ngir va Tin hoc: C6 trinh 46 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng voi vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong theo quy dinh

tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudng Chinh phu.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc Qudc phong - An ninh déi twong 3 dugc
cap chimg chi theo quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc
Trung wong vé tiéu chuan kién thirc Qudc phong - An ninh cho can b, dang vién.

2.1.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri; 01 bién ché cong chirc.

- Nhiém vu, cong viéc: Phu trich cong tac tong hop, bao cao; mot cura, cai
cach thu tuc hanh chinh; cong nghé thong tin; quy ché dan chu co so, dan van
chinh quyen, an ninh - quoc phong, y té, van hoa, vé sinh, méi truong; hoat dong
sang kién va khoa hoc cong nghé; theo doi, t6 churc thue hién céc chuong trinh,
du an, chinh sach dan tdc dugc phan cong phu trach.

- Trinh d@§: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh dio tao: Luat, Kinh té,
Cong nghé thong tin, Nong - 1am nghiép, Pia chinh, Ngoai nglr, Su pham hoac
nganh, chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.
- Ly luén chinh tri: Trung cip.

- Ngoai ngir va Tin hoc: Co trinh do dam béo diéu kién, ti€u chuan ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.



- Co chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong theo quy dinh
tai Chi th1 s0 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudng Chinh phu.

- Co chimg chi bdi dudng kién thirc Qudc phong - An ninh duoc cap ching
chi theo quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung uong
ve ti€u chuén kién thirc Qudc phong - An ninh cho can bd, dang vién.

2.1.3. Vi tri Cong nghé thong tin: 01 vj tri, 01 bién ché cong chiic.

- Nhiém vu, cdng viéc: Tham muu thyc hién vé cong nghé thong tin, hanh
chinh - mot ctra. Quan tri Cong thong tin dién tir Ban Dan tdc; duy tri viéc van
hanh, khai thac, st dung c6 hi¢u qua cac thiét bi cong nghé thong tin, hé¢ théng
mang may tinh, cac phan mém dung chung. Cai cach hanh chinh, kiém soat thu
tuc hanh chinh, co ché mdt cira, mot ctra lién thong; cong tac ISO TCVN
9001:2015; cong tac t6 churc, bd may, chinh sach can bg; ké hoach, chuong trinh
cong tac, tong hop, bao cao dinh ky; thu qu co quan; quan 1y, diéu hanh xe va
cong tac nd1 vy khac; tham muu td chic thuc hién cac chinh sach dan toc duoc
phan cong phu trach.

- Trinh d9: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Cong nghé thong
tin, Tin hoc, Qudn tri mang.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién;

- Ngoai ngir va Tin hoc: CO trinh 3o dam bao di€u kién, ti€u chuan ngach
tuong trng voi vi tri viée lam.

2.1.4. Vi tri Ké toan: 01 vi tri; 01 bién ché cong chikc.

- Nhiém vu, cong vi€c: Thuc hién cong tac ké toan tai vu; ché dd, chinh
sach dbi véi cong chuc, nhan vién thudc Ban; kiém soat tai san cong, thuc hién
quan trj cong sd; to chirc 1ap du toan va thuc hién du toan, quyét toan thu chi ngan
sach duoc giao; gidi quyet cac thu tuc sir dung kinh phi phuc vu cho cac hoat dong
thudng xuyén, dot xuit cia Ban theo quy dinh; quan 1y va dam bao co sd vat chit,
tai san, phuong tién di lai, trang thiét bi va diéu kién 1am viéc cta co quan nham
thuc hién chu truong hién dai héa cong s¢ co quan hanh chinh; thuc hién mua
sam, stra chira cac phuong ti€n, vat tu k¥ thuat va cac trang thiét bi khac phuc vu
cho hoat dong ctia Ban.

- Trinh @9: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Ké toan, Kiém
toan, Tai chinh.

- Ngach cong chire: Ké toan vién.

- Ngoai ngir va Tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong ing voi vi tri viée lam.

2.1.5. Vi tri Van thu: 01 vi tri; 01 bién ché cong churc.

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hi€n cong tac van thu - luu trit. Quan 1y cap
nhat cac van ban di, dén; lap ho so va nop luu ho so, tai liéu vao luu trit co quan;
quan 1y va str dung con dau, thi€t bi luu khoa bi mat cua co quan; photo cac loai
van ban, tai li¢u phuc vu ho1 nghi, cudc hop.



- Trinh d§: Dai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Van thu - Iuu tri, luu trir
hoc. (Trwong hep c6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh khac phdi co chirng
chi boi dwong nghiép vu van thw do co sé dao tao c6 tham quyen cap).

- Ngach cong chirc: Van thu vién.

- Ngoai ngit va Tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chudn ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.

2.1.6. Vi tri ldi xe: 01 vi tri; 02 chi tiéu hop dong lao dong theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP

- Nhiém vu: Thuc hién cong tac van hanh xe 6 to; phdi hop thyc hién an
ninh - trat tu, phong chay chira chay; stra chira nho trong co quan.

- Yéu cau: Trinh do vin héa 12/12 trd 1én; C6 gidy phép lai xe 0 t0 hang
B2 tr¢ 1én.

2.1.7. Vi tri Tap vu: 01 vi tri; 01 chi tiéu hop dong lao dong theo Nghj
dinh 68/2000/ND-CP

- Nhiém vy, cdng viéc: Thyc hién cong vi€e tap vy, vé sinh, dam bao m\@i
truc‘mg, canh quan co quan, cac phong lam vi¢c cuia Lanh dao; chuan bi cac dicu
kién vé co so vat chat, hdi trudng phuc vu cac hoi nghi, cudc hop.

- Yéu cu: C6 trinh d¢ van hoa 12/12 trd 1én.

2.2. Thanh tra: 02 vi tri; 02 bién ché céong chikc.

2.2.1. Vi tri Chanh Thanh tra: 01 vi tri; 01 bién ché cong chirc.

- Nhiém vy, cdng viéc: Phu trach, theo doi, quan ly toan bo hoat dong cua
cong tac Thanh tra thu¢c linh vuc quan 1y nha nudce cua Ban; tryc ti€p trién khai
thyc hién cong tac tiep dan, cong tac phong chong tham nhiing; giai quyet cac ket
luan sau kiém tra, thanh tra.

- Trinh d¢: Dai hoc; Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Luat, Kinh té, Tai
chinh, Giao thong, Xay dung, Nong - 1am nghi€p hodc nganh, chuyén nganh khac
phu hop.

- Ngach cong chire: Thanh tra vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cip.

- Ngoai ngir va Tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong ing vaoi vi tri viée lam.

- C6 chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu.

- Co chung chi bdi dudng kién thirc Qudc phong - An ninh ddi twong 3 dugc
cap chimg chi theo quy dinh 86 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chuc
Trung wong vé ti€éu chuan kién thirc Quoc phong - An ninh cho can bg, dang vién.

2.2.2. Vi tri Phé Chdnh Thanh tra: 01 vi tri; 01 bién ché cong chirc.



- Nhiém vu, cong viéc: Phy trach cong tac thanh tra, kiém tra cac chuong
trinh, chinh sach dan toc thudc pham vi quan ly va theo quy dinh cua phap luat;
giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo ctia cong dan; cong tac trg giup phap ly, theo doi
thi hanh phép luat trong ving dong bao dan tdc thiéu s va mién nui.

- Trinh d9: Dai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Kinh té, Tai
chinh, Giao thong, Xay dung, Nong - 1dm nghiép hodc nganh, chuyén nganh
khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién chinh,

- Ly lun chinh tri: Trung cip.

- Ngoai ngir va Tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng voi vi tri viéc lam.

- Co chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s0 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudéng Chinh phu.

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc Qudc phong - An ninh dugc cap chimg
chi theo quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chuc Trung wong
ve ti€u chuan kién thirc Qudc phong - An ninh cho can bg, dang vién.

2.3. Phong Chinh sdch Dén téc va Dia ban: 03 vi tri, 05 bién ché cong chirc.

2.3.1. Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri; 01 bién ché cong chirc.

- Nhiém vy, cong viéc: Phuy trach, theo doi, quan ly toan bo hoat dong cua
Phong Chinh sach Dan tdc va DPia ban. Tryc tiép tham muu xay dung, trién khai
thie hién cac van ban quy pham phép lut, chi dao, diéu hanh thudc tham quyén
ban hanh cua Tinh uy, HDND, UBND tinh va Chu tich UBND tinh ye cong tac
dan toc; xay dung du thao ké hoacl‘l 5 nam va héng nam; theo doi, t6 chic thuc
hién céc chinh sach, chuong trinh, dé€ an, du an vé cong tc dan toc do Phong duogc
phan cong phu trach.

- Trinh d9: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Quan tri kinh doanh, Cong
doan, Kinh t€, Van hoa, Quan 1y gido duc, Nong - 1am nghiép, Luat hodc nganh,
chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cip.

- Ngoai ngir va Tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chudn ngach
tuong ing vaoi vi tri viée lam.

- C6 chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap phong theo quy dinh
tai Chi th1 s0 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudng Chinh phu.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc Qudc phong - An ninh ddi twong 3 dugc

cap ching chi theo quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban Té chic
Trung wong vé tiéu chuan kién thirc Qudc phong - An ninh cho can b, dang vién.

2.3.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri; 01 bién ché cong chirc.



- Nhiém vu, cdng viéc: Nghién ctru, tham muu xdy dyng va trién khai t6
chirc thuc hién cac chinh sach dan tdc thude linh vuc van hoa- xa hoi; cdng tac
giam thiéu tinh trang tao hon va hon nhén can huyet thdng trong ving dong bao dan
toc thiéu s6 va mién nai; hd tro hoat dong binh dang gioi vung dan toc thleu sO va
mién nui; phat huy cac gia tri van hoa va du lich cong ddng; phdi hop t6 chire cac
hoat dong nham gilr gin va phat huy nhirng phong tuc, tap quan va van hoa tot dep
ctia cac dan toc thiéu sd, ting cuong khdi dai doan ket cac dan toc; tham muu td chirc
thuc hién Dai hoi dai biéu cac dan toc thiéu sb cac cap, theo doi, t6 churc thuc hién
cac chuong trinh, du an, chinh sach dan toc dugc phan cong phu trach.

- Trinh d9: Dai hoc; Nganh hodac chuyén nganh: Van hoa, Quan ly gido
duc, Kinh té, Luat, NOong - 1am nghiép hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.
- Ly ludn chinh tri: Trung cip.

- Ngoai ngir va Tin hoc: Co6 trinh d6 dam bao di€u ki¢n, ti€u chuan ngach
tuong (rng voi vi tri viéc lam.

- Co chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy dinh
tai Chi thi s0 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudéng Chinh phu.

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc Qudc phong - An ninh dugc cap chimg
chi theo quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chuc Trung wong
ve ti€u chuan kién thirc Qudc phong - An ninh cho can bd, dang vién.

~ 2.3.3. Vi tri Theo déi thyc hién chinh sach din tdc: 01 vj tri; 03 bién
ché cong chirc:

2.3.3.1. Nang luc chung:

- Trinh do: Pai hoc; Ngénh hodc chuyén nganh: Dan tdc hoc, Van hoa,
Vian hoa du lich, Luat, Kinh té, Xay dung, Giao thong, Nong- lam nghi¢p, Su
pham, Ngoai ngir, Thuong mai.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Ngoai ngir va Tin hoc: Co6 trinh d§ ddm bao di€u ki¢n, ti€u chuan ngach
tuong (rng vaoi vi tri viéc lam.

2.3.3.2. Ning lwc, nhiém vu cu thé:

Nghién ctru, tham muu xdy dung va trién khai to chire thyc hién cac chinh
sach dan toc thudc linh vuc gido duc- dao tao, lao dong, y té; cong tac bdi dudng
klen thire dén toc; cong tac gido duc, dao tao nguoi dan toc thiéu sb, phat trién
ngudn nhan luc viée 1am dan toc thiéu sb; cong tac bd tri, sir dung can bo nguoi
dan toc thiéu sb trén dia ban tinh; cong taC nghién ciru, tng dung tién bd khoa hoc
cong ngh¢ vung dan toc thiéu s6 va mién ndi; cong tac nghién ctru, hoc tap, trao
dbi kinh nghiém vé thuc hién chinh sach dan toc.

Nghién ctru, tham muu x4y dung va trién khai t6 chirc thuc hién cac chinh
sach dan toc dac thu cua trung wong, cua tinh; xay dung cac chuong trinh, du an,
dé 4n, mo hinh phat trién kinh té - xa hoi, van hoa, on dinh cudc séng cho déng bao



dan toc thiéu sd; theo ddi viéc td chuce thuc hién chinh sich dan téc do cac S6,
Nganh va cac huyén chu tri; theo ddi cac chuong trinh phdi hop gitta Ban Dén toc
V&1 cac nganh, co quan, don vi.

Nghién ctru, tham muu xac dinh thanh phén, dia ban cu tra cac dan toc thiéu
s6 trén dia ban tinh; céng tac phan dinh ving dong bao dan toc thiéu sé va mién
nui theo trinh o phat trién theo ddi, trién khai t chirc thuc hién chinh sach hd trg
dat &, nha &, dat san Xuat nudc sinh hoat cho vung dong bao dan toc thiéu s6 va mién
nui; quy hoach, sap xép, bd tri, on dinh dan cu & nhitng noi can thiét; cong tac dau
tu phét trién san xuat theo chudi gid tri.

2.4. Phong Ké hoach - Tuyén truyén: 03 vi tri, 05 bién ché cong chirc.

2.4.1. Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri; 01 bién ché cong chirc.

- Nhiém vu, cong viéc: Phu trach chung, theo doi, quan 1y toan bd hoat
dong cta Phong Ké hoach - Tuyén truyén. Truc tiép tham muu xay dung, trién
khai thuc hién cic vin ban quy pham phép luat, chi dao, diéu hanh thudc thim
quyén ban hanh cta Tinh tty, HDND, UBND tinh va Chu tich UBND tinh vé cong
tac dan tdc; cong tdc quy hoach, ké hoach; theo dbi, t6 chirc thuc hién cac chuong
trinh, du &n, chinh sach dan toc do Phong dugc phan cong phu trach.

- Trinh d9¢: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Kinh té, Nong -
lam nghi€p, Quan tri kinh doanh, Luat, Van hoa, Bao chi, Ngoai ngir hodc nganh,
chuyén nganh khac phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cép.

- Ngoai ngir va Tin hoc: C6 trinh 46 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng voi vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi bdi dudng can bo 1anh dao, quan 1y cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh ph.

- C6 chimg chi boi dudng kién thire Qudc phong - An ninh d6i tuong 3 duogc
cap chimg chi theo quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc
Trung wong vé tiéu chuan kién thitc Qudc phong - An ninh cho can b, dang vién.

2.4.2 Vi tri Phé Truéng phong: 01 vi tri; 01 bién ché cong chirc.

- Nhlem vu, cong viéc: Tham muu trién khai thue hién cac Nghi quyét, Nghi
dinh, quyét dinh vé cong tac dan toc; tong hop danh gia két qua thuc hién Nghi quyet
quyet dinh, chi thi, chuong trinh, du an, chinh sach dan tdc; cong tac ké hoach, thim
dinh, huéng dan, kiém tra, giam sat, trién khai cac chuong trinh, du an, chinh sach,
dé an do phong chu tri va lién quan; tong hop, danh gid tinh hinh phat trién kinh té -
xa hoi vung dan toc; xu ly, tong hop théng tin, dir liéu lién quan dén cong tac dan
toc; cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc phap ludt; xac tlen dau tu, thuc day
khé1i su kinh doanh khéi ngh1ep, thu hit dau tu va hop tac quoc té trong vung dong
bao dan toc thiéu sd va mién nui; theo ddi, to chire thyc hién cac chuong trinh, du
an, chinh sach dan toc dugc phan cong phu trach.
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- Trinh d§: Pai hoc; Nganh hoic chuyén nganh: Kinh té, Néng - 1am
nghi¢p, Luit, Dia chinh, Su pham, Ngoai ngit, Bao chi, Thuong mai hodc chuyén
nganh khéc phu hop.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cép.

- Ngoai ngit va Tin hoc: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chudn ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.

- C6 chimg chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thi tudng Chinh phu.

- C6 chung chi boi dudng kién thirc Qubc phong - An ninh duoc cap chimg
chi theo quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T6 chirc Trung wong
vé tiéu chuan kién thitc Qudc phong - An ninh cho can bo, dang vién.

2.4.3. Vi tri Theo déi thwe hién chinh sdch dén téc: 01 vi tri; 03 bién ché
cong churc.

2.4.3.1. Nang luc chung:

- Trinh d9¢: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh dao tao: Kinh té, Nong -
lam nghi€p, Luat, Van hoa, Quan 1y gido duc, Pia chinh, Su pham, Béao chi,
Thuong mai.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Ngoai ngir va Tin hoc: C6 trinh 46 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng voi vi tri viéc lam.

2.4.3.2. Ning e, nhiém vu cu thé:

Tham muu xay dyng, trién khai thyc hién cic vin ban quy pham phap luat,
chi dao, diéu hanh thudc thAim quyén ban hanh cua Tinh uy, HDND, UBND tinh
va Chu tich UBND tinh vé cong tac dan toc; tham gia tham dinh cac quy hoach,
ké hoach, cac du an c6 lién quan dén vung dan tdc va mién nui; cong tac xay dung
du thao ké hoach 5 nim hang nam, ké hoach nguén von va trién khai thuc hién
cac chinh sach, chuong trinh, du an chinh sach dan toc.

Cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat, vin dong déng bao dan
toc thiéu sb thyc hién t6t chu truong, duong 16i, chinh sach cta Pang, phap luat
ctia Nha nudc; to chirc thyc hién cac chuong trinh phdi hop vai cac don vi, nganh
c6 lién quan; tham muru, trién khai thuc hién Chuong trinh muyc tiéu qudc gia phat
trién kinh té - xa hoi ving dong bao DTTS va mién nui.

Thu:c hién cong tac thong tin tong hop, béo cdo; cong tac diéu tra thong keé,
tong hop s6 liéu vé cong tac dan toc; quan ly, van hanh h¢ thong co so dir liéu, hé
thdng thong tin ving dan tdc thiéu sd; tham muu trién khai thuc hién, danh gia
cac chi ti€u thuc hién cac Muc ti€u phat trién Thién nién ky dbi véi dong bao dan
toc thiéu sd gan véi muyc tiéu phat trién bén viing; thuc hién luu trir tai liéu duogc
phan céng theo 1SO 9001: 2015; theo ddi cac don vi tham gia giup d& cac xa dac
biét kho khin; danh gia tinh hinh phét trién kinh té - x4 hoi ving dan tdc, tong
hop két qua thuc hién cac chuong trinh, du an, d& an, chinh sach thuéc pham vi
quan ly ciia Ban Dan toc.
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II. XAC PINH BIEN CHE

Can ctr chtc nang, nhi¢m vu dugc giao, cac yéu to anh hudng, so6 vi tri viéc
lam va ban mo ta cong viéc cua céac vi tri viec lam, Ban Dan toc tinh xac dinh:
Tong so nguoi lam viéc la 24 nguoi (trong do gom 21 bién ché cong churc va 03

Hop dong lao dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP). Cu thé nhu sau:

S6 S6 nguoi 1am viée
Ngach | lwgng —

STT Tén vi tri viée lam cong | vitri | , | BN | gprp

chire | vige | TOBg | che )y Np
lam s0 | cong 68

chirc
1 @ 3) (4) ®) | 6 )
TONG SO 24 21 03
A | Vi tri viéc lam Lanh dao Ban Dan toc - - 04 04 0
1 | Truong Ban CVCC 1 1 1 0
2 | Pho Truong Ban CVC 1 3 3 0
B | VTVL cac phong chuyén mon thugc Ban

| | Phong Hanh chinh - Tong hop - - 08 05 03
1. | Nhom vi tri lanh dao, quadn ly - - 02 02 0
1.1 | Truong phong CvC 1 1 1 0
1.2 | Pho Truong phong CvC 1 1 1 0
2 | Nhom vi tri nghiép vu dung chung - - 2 2 0
2.1 | Cong nghé thong tin CV 1 1 1 0
2.2 | Ké todn KTV 1 1 1 0
3 | Nhém hé tro, phuc vu - - 4 1 3
3.1 | Van thu VTV 1 1 1 0
3.2 | Laixe - 1 2 0 2
3.3 | Tap vu - 1 1 0 1
Il | Thanh tra Ban - - 02 02 0
1 | Chanh Thanh tra TTVC 1 1 1 0
2 | Pho Chanh Thanh tra TTVC 1 1 1 0
111 | Phong Chinh siach dan tgc va Dia ban - - 05 05 0
1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 2 2 0
1.1 | Truong phong CVC 1 1 1 0
1.2 | Pho Truong phong CvC 1 1 1 0
2 | Theo doi thuc hién chinh sach dan toc CVv 1 3 3 0
IV | Phong Ké hoach — Tuyén truyén - - 05 05 0
1 | Nhom vi tri lanh dao, qudin ly - - 2 2 0
1.1 | Truong phong CVC 1 1 1 0
1.2 | Pho Truong phong CVC 1 1 1 0
2 | Theo doi thuc hién chinh sach dan toc Ccv 1 3 3 0

*Ghi chl: Ngach céng chire & vi tri viée lam lanh dao, quan Iy (trong dé dn nay)
khong phai la tiéu chuan dé bo nhiém, bo nhiém lai; trie truong hop co quy dinh

khac cua co quan co tham quyén.|.
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