BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc ldp - Ty do - Hanh phie

$6: 03/2019/TT-BNV - HaNgi, ngay 14 thing 5 nim 2019

THONG TU
Stra d6i, b sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chire,
nang ngach ngach cbng chire, thing hang chire danh nghé nghiép vién chirc

2. UBND TINH BAC GIANGJ*

thirc hién ché db hop ddng mdt s loai cdng viée trong co' quan

hanh chinh nha nwée, don vi sw nghiép ¢dng lap

J\lL Can cir Nghz‘ dinh sé 16]/20]8/Nf) CP noc‘zy 29 rhdng 11 nam 2018 cua

Chmh Dhil siva dbi, b6 sung mét $6 quy dinh vé tuyén dung céng chitc, vién
chute, nang ngczch cong chu, thcmg hang vién chikc va thuc hién ché do hop
ddng mot sé logi céng viéc trong co quan hanh chinh nha nude, don vi su
nghiép cong 1ép;:
Ciin et Nghi dinh s6'34/201 7/ND-CP ngay 03 z‘hano 4 nam 2017 cua Chinh
phit quy dinh chue ndng, nhiém vy, quyen han v co cdu 16 chike ciia BS Noi vy,
Theo dé nghi cila Vu truéng Vu Céng chu'c Vién chuic;

Bé trucng Bo Néi vu ban hanh Thong tw sira doi, bé sung moz‘ 56 diéu vé

“tuyén dung cong chike, vién chike, ndng ngach céng chite, théng hang chire danh

nghé: nghiép vién chitc va thuc hién ché ds hop c‘z’o"‘ng mét 56 loqi cong viéc trong
co quan hanh chinh nha nude, don vi sy nghiép cong ldp cua Thong tw 56
13/2010/T7- BNV ngay 30 rhang 12 ndm 2010 cua Bo trueong B Noi vu quy dznh
chi tiét mot 58 diéu vé tuyén dung va nang ngach céng chirc cua Nghz dinh s6
24/2010/ND-CP ngdy 15 théng 3 nim 2010 ciia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan ly cong chire; Thong tw s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 thdng 12
nam 2012 cua B trudng B Noi vu quy dinh vé chire danh nghé nghiép va thay b
chite danh nghé nghiép déi véi vién chire; Théng tu 56 15/2012/TT-BNV ngay 25
thang 12 nam 2012 cua B trueong B NGi vu huong dén vé tuyén dung, ky két
hop déng lam viée va dén by chi phi dio tao, béi dudng dbi voi vién chike;
Théng tw s6 15/2001/TT-BTCCBCP ngay 11 thdng 4 ndm 2001 ciia BS trucng,
Trieémg Ban T6 chire - Cdan bd Chinh phii (nay la Bé trudng Bé Néi vu) hdng
dén thuc hién Nghi dinh s6 68/2000/NB-CP ngéy 17 thing 11 ndm 2000 cia
Chinh phii vé thuc hién ché do hop déng mot 56 loai cong viée trong co quan
hémh chinh nha mede, don vi su nghiép.

Pidu 1. Sira ddi, bd sung mbt s6 didu ctia Théng tw s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 théng 12 nam 2010 cta BY truéng B NOi vu quy dinh chi tiét mot
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s6 didu vé tuyén dung va nang ngach céng chire ciia Nghi dinh s
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cia Chinh phii quy dinh v& tuyén
dung, str dung va quan Iy cdng chire

1. Pidu 4 duge stra ddi, bd sung nhu sau:

"Biéu 4. T6 chirc thi tuyén, xét tuyén céng chire

1 Vige tb chire thi tuyén, xét tuyén cdng chirc duge thuc hién theo Quy
ché, N6i quy ban hanh kém theo Théng tu nay.

2. Trudng hop cac BY, co quan ngang B9, co quan thude Chinh phu can
thiét phai cé quy dmh cu thé hon vé ndi dung, hinh thic thi tuyén, xét tuyén
cong chuc theo yéu cu ctia nganh, lmh vire quan ly so vé1 quy dinh tai Nghi
dinh s& 24/2010/ND-CP vi Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP thi phai thdng nhat v
kién v6i Bo Noi vy truwde khi thue hién."

2. Pidu 6 duge sira dbi, bd sung nhr sau:

"Pitu 6. Théng bio tuyén dung

1. Théng béo tuyén dung cia co quan c6 thim quyén tuyén dung cong
chirc phai dugc ding tai trén mét trong cdc phuong tién thong tin dai ching 1a
bdo in, bao dién tf, bao ndi, béo hinh; dong thoi duge dang tai trén trang dién tir
hodc cbng théng tm d1en tr vi niém yét cong khai tai tru s& 1am viée cta co
quan ¢6 thAm quyén tuyen dung ¢dng chic.

2. N8i dung théng bao tuyén dung bao gdm:

a) Tidu chuén, diéu kién dang ky dir tuyén;

b) S6 lugng céng chirc cin tuyén teong tmg vol vi tri viée lam;

¢) Thoi han va dja diém tiép nhin Phiéu ding ky du tuyén clia ngudi ding
ky du tuyén; s6 dién thoai di ddng hodc dién thoai c6 dinh ctia bo phén dwoc
phén cong tiép nhén Phiéu ding ky du tuyén;

d) Hinh thitc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian va dia didm thi
tuyén hodc xét tuyén.

3. Khi ¢6 thay doi vé néi dung théng bio tuyén dung thi co quan c6 thAm
quyén tuyen dung cdng chic phai thuc hién viéc cong khai thong bao tuyén
dung bb sung theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay."

3. Pidu 10 duoc stra dbi, bd sung nhu sau:

"Piéu 10. Tiép nhan ddi véi cac trudng hop dic biét trong tuyén dung
cong chite | _

1. C4c trudmg hop cb bing tdt nghiép dai hoc trd 1én va cé it nhit 05 nim
cbng téc & vi trf viée 1am yéu cAu trinh d§ dao tao dai hoc tré 1én quy dinh tai
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Didu 19 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP dugc stra dbi, bd sung tai khoan 11 Pidu 1
Nghi dinh s 161/2018/NP-CP, bao gdm:

a) Vién chirc trong céc don vi su nghiép cong 18p, da c6 thoi gian lam vién
chirc tir & 05 nim (60 thing) tro 1én, tinh tir thoi diém duge tuyén dung vién
chirc (khéng ké thoi gian tép su);

b) Nguot hudng luong trong luc luong vil trang (quén doi, cdng an) va
ngudi lam cbng tac co yéu, da cb thoi gian cdng téc tir di 05 nim (60 thang) trong
hec lwgng vii trang (quén doi, cdng an) hodc 1am cbng téc co yéu, tinh tir thoi
diém c6 quyét dinh ’cuyén dung chinh thitc vao quén dgi, cong an hodc tai cac td
chirc ctia luc lugng co yéu,

c) Ngudi dang gift chire danh, chiic vu (Chd tich Hai déng thanh vién, Cha
tich céng ty, Thanh vién Hoi ddng thanh vién, Kidm soét vién, Téng gidm dbc,
Phé Téng giam dbc, Gidm dbc, Phé Gidm dbe, K& toan trudng) tai doanh nghiép
14 céng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién ma Nha nude ndm gitt 100% vén
didu 1é hodc dugc ctr lam dai dién phén v6n nha nudc gilt cac chirc danh quéan ly
(Chi tich Hoi ddng quan tri, Chi tich Hcf)i ddng thanh vién, Thanh vién Hbi
ddng quéan tri, Tdng gidm dbc, Phé Téng gidm dbc, Gidm dbe, Phé Giam dbe)
tai doanh nghiép ma Nha nuéc ndm gift trén 50% vén didu 18, da c6 thoi gian
cdng téc cb dong bao hiém xd hoi bét bude tir di 05 nim (60 thang), khong ké
thoi gian thir viéc.

2. Céc trudng hop dd 13 cén bd, cdng chire tir cép huyén tré 1€n sau d6 duoc
cép c6 thim quyén ddng ¥ didu dong, luin chuyén (khéng thude trudong hop giai
quyét ché d6 théi viéc) dén lam viée tai don vi sw nghiép cong lap, luc luong vit
trang, co yéu, té chitc chinh tri - x& hdi - nghé nghiép, tb chirc x4 hoi, t6 chirc xa
héi - nghé nghiép hoic duoc bb nhiém gitt chirc danh, chirc vy tai doanh nghiép 14
cong ty trach nhiém httu han mot thanh vién ma Nha nudce nim gitt 100% vén
diéu 18 hogic dugc cir lam dai dién phén vén nha nuée giit cée chitc danh quéan 1y
tai doanh nghiép ma Nha nuéc ném gitt trén 50% vén diéu 1¢.

3. Pbi v6i trudng hop duge tiép nhan c¢ong chitc d& bd nhiém chic danh
lanh dao, quan Iy tir cip phong tré 18n thi quy trinh tiép nhén vao cdng chic
khong qua thi tuyén dugc thuc hién déng thdi véi quy trinh vé céng tic bd nhidm

,

cbng chue gilt chie vu lanh dao, quén ly:

a) Trudng hop co quan cé thdm quyén tuyén dung 1 co quan ¢ thém
quyén bd nhiém thi thuc hién ddng thoi quy trinh tiép nhan vao céng chirc khong
qua thi tuyén v&i quy trinh vé cOng tdc bd nhiém cbng chirc gift chirc vu lanh dao,
quéan ly; '
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b) Truo*ng hop co quan ¢ thim quyén tuyen dung khéng phai la co quan
c6 thdm quyén bd nhiém thi co- quan c6 thim quyén tuyén dung xem xét vé tidu
chudn, didu kién tiép nhén vao cOng chire khong qua thi tuyen sau do c6 vin ban
gt dén co quan c6 thim quyén bd nhiém dé xem xét viéc tiép nhan va bd nhiém
theo thdm quyén.

4. Hb so cia nguoi duge deé nghi ti€p nhin khéng qua thi tuyén vao cdng
chirc dugce thyc hién theo quy dinh vé hé so cdng chire."

4. Diéu 11 dugc stra doi, bd sung nhur sau:

"Pidu 11. Xép ngach, bic lu’{rng 601 v6i trudong ho*p da c6 thoi gian
cbng tic c6 d6ng bio hidm xa hdi bt bude khi dwge tuyén dung

1. Viée xép ngach, bac lwong déi voi tmcmg hop d& c6 thoi gian cong tac
c6 dong béo hiem x4 hoi bit bude khi duoe tuyén dung thuc hién theo quy dinh
tai Thong tr s6 79/2005/TT- BNV ngay 10 thang 8 ndm 2005 clia Bé trudng Bo6
Nbi vu hucmg din chuyén xép lwong dbi véi can b, cdng chire, vién chic khi
thay (‘1‘01 cdng vige va céc trudmg hop duge chuyén cong tac tr luc lwong vil trang,
co yéu va cong ty nha nuée vio 1am viéc trong cac co quan nha nudce va cdc don
vi su nghlep ctia Nha nuéc (sau diy viét tt 1a Thong tu sb 79/2005/TT-BNV);
Thong tu s6 13/2018/TT-BNV ngay 09 thang 10 ndm 2018 ctia B trudng Bo
Nbi vy stra dbi khoan 8 muc I Théng tu s6 79/2005/TT-BNV; Théng tu sb
O2/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 ndm 2007 ciia B trudng BS Noi vu hudng
dan xép lrong khi néng ngach, chuyén ngach, chuyén loai cdng chirc, vién chirc
va céc vin béan khéc ¢6 lién quan.

2. Co quan quan Iy cong chire quyét dinh theo thim quyen hodc béo cao
cap c6 thdm quyén d8 c6 ¥ kién truée khi quyét dinh viéc xép ngach, bic lyong
d6i véi tru'ong hop dd ¢ thoi gian cong téc c6 déng bao hiém xa hoi bt budc
khi duge tuyén dung theo quy dinh ctia phap luét."

5. Khoan 2 Pibu 14 duoc stra ddi, bé'sung va bd sung khoan 3 Pidu 14
nhur sau:

"Piéu 14. Nguyén tic tb chirc thi ning ngach cong chire

2. Cén ¢ vao sd luong chi tiéu néng ngach cla co quan quan ly cong
chirc quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu ndy, co quan cé tham quyén quan ly
cdng chirc duoge cir sb lugng cdng chic ¢6 da cic tidu chudn, didu kién dur thi.
néng ngach theo nguyén tic khong han ché sb lugng cong chire duoge ctr du thi.

3. Viée td chire thi néng ngach céng chirc duge thue hién theo Quy ché,
N&i quy ban hanh kém theo Théng tu nay."



6. Diéu 15 duoc stra d6i, bo sung nhu sau:

"Diéu 15. X4y dung De an thi ndng ngach cdng chire

Co quan ¢6 tham quyén t6 chtre thi ndng ngach cdng chirc phai x4y dung
DE an thi ndng ngach cdng chire, gii B N6i vu hodc Ban T6 chirc Trung wong
¢6 y kién trude khi t6 chic theo thdm quyén. D& &n bao gébm cic ndi dung sau:

1. Béo céo vé s0 lugng, co clu ngach cdng chirc chuyén nganh hién cb
cua cac co quan, t6 chire, don vi thude pham vi quén 1y;

2. 50 lugng cong chitc ing véi ngach dur thi con thiéu theo yéu ciu cda vi
tri viée lam;

3. Danh séch cong chirc ¢ dd tiéu chuln, digu kién duge ot du thi néng
ngach;

4. Boi tugng, tiéu chuén, dieu kién, ho so clia ngudi ding ky du thi; ndi
dung, hinh thitc, thoi gian thi;

5. Du kién thanh vién tham gia Hoi dong thi;

6. Dy kién thoi glan, dia diém va céc ndi dung khéc dé t6 chire ky thi."

7. Khoén 1 Biéu 18 duogc stra ddi, bd sung nhur sau:

"Dieu 18. B6 nhiém ngach, xép lwong doi véi cong chie tring tuyén
ky thi ning ngach

1. Cén ctr thong bao clia co quan cé tham quyén 6 chic thi ning ngach
cbng chire, vige bo nhiém ngach, xép lwong ddi vdi cong chirc tring tuyén ky thi
nang ngach dugc thue hién nhu sau:

a) Doi véi ky thi ndng ngach 1én can sy, chuyén vién, chuyén vién chinh
hodc tuong duong:

Ngudi dimg dau co quan quan ly cdng chitrc quyét dinh ho#c phén cép viée
bd nhiém ngach, xép lvong d6i vdi cdng chire tring tuyén ky thi ning ngach.

b) B6i v6i ky thi niing ngach 1én chuyén vién cao cp hotic trong duong:

Ngudi déng dau co quan quan ly cong chitc quyét dinh b6 nhiém ngach,
xep lwong d0i véi cdng chite triing tuyén kv thi ndng ngach sau khi ¢6 v kién vé
diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh ctia Bo N&i vy (d6i véi cdng chire trong céc
co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong 14p clia Nha nude) hodc Ban To
chirc Trung wong (d6i vdi cong chirc trong céc co quan, don vi sy nghiép cbng
lép cia Dang Cong sén Viét Nam va céc to chire chinh tri - x& hdi)."
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Pidu 2. Stra ddi, bd sung mdt s6 diéu ciia Théng tw s 12/2012/TT BNV
ngay 18 thang 12 nim 2012 ctia B tm'()’ng B¢ Noi vu quy dinh vé chire
danh nghd nghiép va thay ddi chitc danh nghé nghiép 501 véi vién chire

1. Diém a khoan 1 Pidu 6 duoc stra ddi, bd sung nhu sau:

"Didu 6. Xét chuyén chitc danh nghd nghiép _

1. Viéc xét chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chitc danh nghé
nghiép khéc cling hang d@6i véi vién chirc phai bao dam céc didu kién sau:

a) Vién chic duge b trf sang vi tri V1ec lAm méi cb yéu ciu chirc danh
nghe nghiép khéc cing hang hoic cling yéu ciu tidu chuin trinh dé dao tao véi
chirc danh nghd nghiép dang dam nhiém."

2. Piéu 8 duoc stra ddi, bd sung nhu sau:

"Didu 8. Ciin cit td chire thing hang chirc danh nghé nghiép

1. C#n ¢t vao tinh chét, dic didm cia hoat ddng nghé nghiép va didu kién
cu thé cia don vi, nganh, linh vuc hoat ddng su nghiép, cdc co quan, don vi
dugc phan céng, phan cip tb chic thi holc xét thang hang chirc danh nghé
nghlep vién chitc quy dinh tai Didu 30 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP duogc stta
51, bd sung tai khoan 14 Pidu 2 Nghi dinh s6 161/2018/NB-CP quyet dinh hinh
thirc thi hodc hmh thirc xét thang hang chttc danh nghé nghiép déi véi vien chite
thudc thAm quyén quan ly.

2. Viéc thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghi€p vién chice dugce
can clr vao:

a) Darh muc, sd luong vi trf vide lam va co cAu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép duoc cp c6 thAm quyén phé duyét;

b) S luong vién chirc ung véi chire danh nghe nghiép con thiéu theo yéu
cau cta vi trf vide 1am;

¢) Pon vi su nghiép c6 nhu cdu thing hang chiic danh nghé nghiép vién
chire;

d) Tiéu chuln, didu kién ctia chirc danh nghé nghiép ding ky du: thi hodc
xét thang hang."”

3. Pidu 12 duoc sira ddi, bd sung nhu sau:

"Ditu 12. T4 chirc thi hodic xét thing hang chite danh ngh? nghiép

1. Khi tb chirc thi ho#ic xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc,
co quan, don vi ¢é thim quyén td chic thi ho#c xét thang hang chitc danh nghé



nghiép phai xdy dung D& 4n thi hoic xét thing hang. Pé 4n bao gbm céc ndi
dung sau:

a) Béo cdo v& sb luong, co clu vién chic theo chic danh nghé nghiép
hién ¢ cuia céc co quan, td chic, don vi thude pham vi quan ly;

~ b) S& lugng vién chitc tmg véi chitc danh nghé nghiép du thi hodc xét
thing hang con thiu theo yéu ciu cta vi trf viée lam;
¢) Danh sach vién chitc c¢6 dh tiéu chuén, didu kién dugc ctr du thi hodc
xét thing hang chitc danh nghé nghiép;

‘d) Péi tugng, tidu chudn, diéu kién, hd so cta ngudi ding ky dir thi hoic
xét thing hang chic danh nghé nghi€p; ndi dung, hinh thirc thi hodc xét thing
hang chitc danh nghé nghiép, thoi gian thi;

d) Dy kién thanh vién tham gia Ho1 ddng thi hodc xét thing hang chirc danh
nghd nghiép;

e) Du kién thoi gian, dia diém va céc ndi dung khéc dé td chuc ky thi hodc
xét thang hang chitc danh nghd nghiép.

2. Viée 18 ch"urc thi hodc xét thing hang chu:c danh nghé& nghiép vién chirc
d6i v6i chire danh twong duong chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén
vién va can sy dugc thuc hién nhu sau:

a) Chitc danh vién chitc twong dwong chuyén vién cao cip, bao gbm céc
chirc danh vién chirc loai A3 (nhém A3.1 va nhém A3.2) cta Bang 3 - Bang
lvong chuyén mon, nghiép vu dbi véi can bd, vién chirc trong cac don vi sy
nghiép ctia nha nudc ban hanh kém theo Nghi dinh sb 204/2004/NDP-CP ngay
ngay 14 thang 12 nadm 2004 cta Chinh phu vé ché d6 tién Iwong dbi véi cén bo,
cdng chirc, vién chire va luc hagng vil trang (sau day viét tit la Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP) v& Nghi dinh s6 17/2013/NP-CP ngay 19 thang 02 nim 2013
ctia Chinh phil sira d6i, bd sung mét sb didu ciia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
(sau day viét tit 13 Nghi dinh s& 17/2013/ND-CP):

Sau khi c6 v kién ctia B& No6i vu vé ndi dung Dé 4n thi hodic xét thing
hang chitc danh nghé nghiép, ngudi ding ddu B quén 1y chirc danh nghé -
nghiép vién chic chuyén ngénh thanh 18p Héi ddng thi hodc xét thang hang
chiic danh nghé nghiép; t6 chitc thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép
vién chirc theo quy dinh ctia phép luét.

b) Chitc danh vién chitc twong dwong chuyén vién chinh, bao gdm cac
chirc danh vién chirc loai A2 (nhém A2.1 va nhém A2.2) cia Bang 3 - Bang
lwong chuyén mén, nghiép vu dbi v6i cén bd, vién chirc trong cac don vi sy
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nghiép ctia nha nude ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP va Nghi
dinh s8 17/2013/ND-CP:

Sau khi c6 v kién ctia B& N6i vu v& ndi dung P& 4n thi hodc xét thing hang
chitc danh nghiép, ngudi ding ddu Bo, co quan ngang B8, co quan thudc Chinh
pht; Chit tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thude Trung wong thanh lap
Hbi ddng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép; td chitc thi hodc xét
thang hang chirc danh nghd nghiép vién chiic theo quy dinh ctia phép luét.

¢) Chire danh vién chic twong duong chuyén vién (chirc danh vién chirc
loai Al ctia Bang 3 - Bang luong chuyén mén, nghidp vu d6i véi can b, vién
chirc trong céc don vi su nghiép ciia nha nudc ban hanh kém theo Nghi dinh 36
204/2004/ND-CP v& Nghj dinh s8 17/2013/NP-CP); chitc danh vién chitc tuong
duong cén su (chic danh vién chic loai A0 cia Bang 3 - Bang luong chuyén
mdn, nghiép vu d&i vd&i cén bd, vién chite trong cdc don vi.su nghigp cla nha
nudc ban hanh kém theo Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP va Nghi dinh sb
17/2013/ND-CP):

Can ctt phan cip cta co quan cé thdm quyén té chirc thi hoéic xét thing
hang chtrc danh ngh& nghiép vién chiic theo quy dinh tai Pidu 30 Nghj dinh s6
29/2012/ND-CP duge sta ddi bd sung tai khoan 14 Pidu 2 Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP, ngudi dimg du co quan, don vi ¢6 thdm quyén td chic thi
hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép thanh lap Hoi ddng thi hojic xét
thing hang; t§ chitc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
theo quy dinh ctia phap luat." |

4. Piéu 13 duoc sra dbi, bd sung nhu sau:
"Piéu 13. Hoi ddng thi hodc xét thing hang chire dank nghé nghiép

1. Hoi ddng thi hodc Hbi d’éﬁg xét thiang hang chirc danh nghé nghiép '(sau
diy goi chung 13 Hai ddng thing hang chitc danh nghé nghiép) do ngudi dimg
diu co quan dugc phin cdng, phan cip t6 chac thi hojc xét thing hang chire
danh nghd nghiép dbi véi vién chic quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh sb
29/2012/ND-CP dugc stra dbi, bd sung tai khoén 14 Pidu 2 Nghi dinh sb
161/2018/NB-CP thanh 1ap. Hoéi déng c6 05 hosic 07 thanh vién, gdm Ch tich
Ho6i dong 1a ngudi dimg dau hodc ¢dp phé cta ngudi ding ddu co quan dugce
phan cong, phin cép t6 chire thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép va

‘che ty vién Hoi ddng, trong d6 ¢6 01 Gy vién kiém thu ky Hoi ddng.

2. Hobi ddng thing hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap thé, bidu quyét theo da s va thuc hién cde nhiém vy, quyén han quy dinh
tai khoan 4 Piéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.



3. Hoi ddng thang hang chiic danh nghé nghiép duoc st dung con déu, tai
khoan ctia co quan, don vi dugc phén cong, phin cé'ip t chire thi hodic xét thing
hang chitc danh nghé nghiép vién chirc trong thoi gian thuc hién nhiém vy,
quyén han ctia Hoi déng do nguoi démg ddu co quan, don vi ¢6 thdm quyén
quyét dinh thanh 1ap H6i ddng quyét dinh.

4. Hoi ddng thing hang chirc danh nghiép vién chirc chiu trach nhiém t6
chirc ky théng hang chitc danh nghé nghiép vién chitc theo quy dinh tai Quy ché,
N1 quy ban hanh kém theo Théng tu nay."

5. Biéu 14 duoc sira d6i, bd sung nhur sau:

"Pidu 14. Xdc dinh ngwdi tring tuyén trong ky thi hodc xét thing
hang chirc danh nghd nghiép | .

1. Vién chirc tring tuyén trong ky thi thing hang chiic danh ngh& nghiép
phai du thi d0 céc bai thi clia cdc moén thi, trir nhitng mén duge mién thi theo
quy dinh ctia phap luat; ¢6 s6 diém ctia m&i bai thi dat tir 50 didm trd 18n, céc bai
thi duge chdm theo thang didm 100.

2. Vién chitc triing tuyén trong k¥ xét thing hang chirc danh nghé nghiép
thue hién theo hudng din cla BS quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh quy dinh v& ndi dung, hinh thitc xét thing hang chitc danh nghé
nghiép vién chire thuc nganh, linh vue quan ly.

3. Khdng bao huu két qua cée k¥ thing hang chirc danh nghé nghiép."
6. Piém a khoan 1 Didu 15 dugc stra dbi, bd sung nhur sau:

"Pidu 15. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghd nghidp dbi véi vien
chire triing tuyén ky thi hodc xét thiing hang chitc danh nghé nghiép

1. Can ct théng bdo cia co quan cb thim quyén td chic thi hodc xét
thing hang chtrc danh nghé nghiép, viéc bd nhiém vao chic danh nghé nghiép
d6i v6i vién chirc tring tuyén k¥ thi hodc xét thing hang chirc danh nghd nghigp
dugc thuc hién nhwr sau:

2) P6i véi ky thi holic xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
twrong dwong chuyén vién cao cip:

B trudng, Thu truong co quan ngang B, co quan thudée Chinh phit, Cht
~ tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thubée Trung wong cin ¢t vio quyét
dinh tring tuyén va d& nghi ctia co quan cé thim quyén quan Iy vién chic ra
quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép lwong dbi véi vién chire
tring tuyén sau khi c6 y kién vé diéu kién, tiéu chuln theo quy dinh cta B6 Noi vu
(dbi véi co quan nha nudc va don vi sy nghiép cbéng ldp cua Nha nuée) holc
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Ban T4 chte Trung wong (601 vGi co quan, don vi su nghiép ¢cdng lap chia Pang
Cong san Viét Nam va cdc t6 chitc chinh tri - x& hgi)."

7. Diém b khoan 1 Didy 16 duge stra ddi, bd sung nhu sau:

"Piéu 16. T8 chire thyc hién

1. Céc B9 quan ly chtic danh nghé nghiép vién chtc chuye.n nganh chiu
trach nhiém:

b) Quy dinh cu thé tidu chudn, didu kién, ndi dung, hinh thirc thi hodic xét
thing hang chiic danh nghé nghidp ddi véi vién chirc thude chuyén nganh, Iinh
vire duge giao quan 1y sau khi ¢6 v kién thdng nhét cia BS Nd1vu."
| Piéu 3. Sira do;, bo sung mot s6 didu cia Théng tu sb6 15/2012/T T—BNV
‘hgay 25 thang 12 nam 2012 ciia B) truéng By Noi vy huéng din vé tuyen

dung, ky két hop dono 1am viée va dén bi chi phi @30 tao, bdi duwéng d6i véi
vién chire

1. Didu 3 dugce stza ddi, bd sung nhu sau:

"Piéu 3. Thoéng bdo tuyén dung vién chite

1. Thong béo tuyén dung cia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung
vién chirc phai duoc déing tai trén mot trong céc phuong tién théng tin dai ching
12 bdo in, béo dién tir, bdo ndi, béo hinh; déng thoi dugc dang tai trén trang dién
t hodc cé_ng thong tin dién t& va niém yét cOng khai tai tru s& lam viée clia co
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chic.

2. Noi dung thong béo tuyén dung bao gdm:

a) Tiéu chuén, didu kién ding ky du tuyén;

b) 86 Iuong vién chire cdn tuyén trong tmg véi vi tri viée lam;

¢) Thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén ctia nguol ding
ky du tuyén; sb dién thoaz di dong hoic dién thoai cd dinh clia bd phén duogc
phin cong tiép nhén Phifu ding ky du tuyén;

d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian va dia diém
thi tuyén hoic xét tuyén,

3. Khi cé thay ddi vé néi dung théng bao tuyén dyng thi co quan, don vi

c6 thim quyen tuyén duno vién chitc phéi thuc hién viéc cong khai théng bio
tuyén dung bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay."



2. Diéu 11 duge stra doi, bo sung nhur sau:
"Diéu 11. Hop dong lam viée x4c dinh thoi han

1. Hop dbng lam viéc x4c dinh thoi han duge ky két gitta ngudi dmg dAu
don vi sy nghiép cdng 1ap véi ngudi tring tuyén vao vién chire, trix trucmg hop
quy dinh tai diém d, diém d khoan 1 Pibu 58 Luét Vién chirc, theo mau sb 1 ban
hanh kém theo Thong tu nay.

2. Pdi véi chc truomg hop ding ky du tuyén vao vién chirc trong linh vuec
hoat ddng van héa, nghé thudt, thé duc, thé thao, néu dugc tuyén dung vao vién
chirc thi thuc hién ky hop ddng lam viée xé4c dinh thoi han, theo méu s6 2 ban
hanh kém theo Théng tu nay. Tru’o*ng hop xay ra tranh chdp frong thuc hién hop
ddng lam viée, ngudi duge tuyen dung trong linh vurc hoat ddng van hoa, nghé
thuat, thé duc thé thao chua dd 18 tudi duge ngum dai dién theo phdp luét cla
minh thay mit gidi quyét tranh chip lién quan dén hop ddng lam viée.

3. Can ¢t vao nhu ciu cdng viée, yéu cu ctia vi trf viée 1am va chic danh
nghé nghiép duge tuyén dung, ngudi ding dau don vi su nghiép cdng 1ap quyét
dinh thoi han cu thé & ky hop dbng x4c dinh thdi han tir 12 thang trd 1én nhung
khéng vugt qué 36 thang."

3. Didu 12 duge sira dbi, bd sung nhu sau:
"Piéu 12. Hop déng lam vige khong xic djnh thoi han

Hop déng lam viéc khéng x4c dinh thoi han duge ky két gitta nguoi dimg
dau don vi su nghiép c¢dng 18p voi ngudi di thuc hién xong hop dong lam viée
xac dinh thoi han quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Pidu 18 Nghi dinh sb
29/2012/NP-CP duge stra d6i, b6 sung tai khoan 10 Nghi dinh s& 161/2018/ND-CP
hodc trudmg hop cén bs, cong chitc chuyén thanh vién chire theo quy dinh tai
diém d, diém @ khoan 1 Pidu 58 Lu4t Vién chic, theo mau sb 3 ban hanh kém
theo Thong tu nay."

4. Khoan 1 Didu 14 dugc stra dbi, bd sung nhu sau:

"Piéu 14. Chaim dit hop dong lam viée trong truwomg hop vién chire
chuyén cOng tac dén co quan, don vi khae

1. Khi vién chic chuyén dén co quan, don vi khac thi phéi chdm dit hop
ddng lam viée véi don vi s nghi€p dang lam viée va duoc giai quyét cac ché
dg, chinh sach theo quy dinh cta phép luét. Trudmg hop vién chic duge chp ¢
thdm quyén dong § chuyén dén don vi su nghlep cong lap khéac thi khéng thuc
hién viéc tuyen dung méi va khéng giai quyét ch_e do6 thoi viée."



Pidu 4. Sira dbi, bd sung mjt sb quy dinh tai Thong tuw sb 15/2001/TT-
BTCCBCP ngay 11 thang 4 ndm 2001 ciia B$ trwéng, Truéng Ban T8 chire
~ Can by Chinh phi (nay 12 Bj trudng B6 Noi vu) huorng din thye hién
Nghi dinh s 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 ndm 2000 cdia Chinh phd vé
thire hién ché d hop ddng mot b loai cOng viée trong co quan hanh chinh
nha nwéce, don vi sy nghiép

1. Khoén 1 Muyc I duoc stra d6i, bd sung nhu sau:

"l. Co quan hanh chinh nha nuée, don vi sy nghiép cong lap thye hién
ché d6 hop ddng mot so loai céng viée theo quy dinh tai Piéu 1 Nghi dinh sé
68/2000/ND-CP, bao gdm:

a) Co quan hanh chinh nha nuéc & Trung uong; ¢ tinh, thanh phé truc
thude Trung wong; & quén, huyén, thi x3, thanh phd thudc tinh, thanh phd thude
thanh phé truc thude Trung vong.

b) Co quan dai dién nudc Cong hoa xd hodi chi nghia Viét Nam & nudc
ngoai, bao gom Co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién lanh sw, co quan
dai dién tai t& chire quéc té.

¢) Céc don vi su nghiép cong ldp do ngln sich nha nude bio dam mot
phén hogc toan b kinh phi chi ‘thu’cmg Xuyén.

d) Céc co quan, t§ chirc khéc cb sir dung kinh ph1 do ngén sach nha nude
cp quyet dinh viéc ap dung quy dinh cla Nghl dinh sb 68/2000/ND CP va Nghi
dinh sb 161/2018/N}E) CP d8 thuc hién ché d@ hop dong mot b loai cdng viéc
trong céc tb chii, don vi thudc va truc thude."

2. Muc IT duroe stra ddi, bd sung nhur sau:

"I - KY KET, THU'C HIEN, THAY POIL, CHAM DUT, THANH LY
HQP PONG VA GIAI QUYET TRANH CHAP KHI HQP PONG CAC
CONG VIEC NOI TAIDIEU 1 CUA NGHI PINH SO 68/2000/ND-CP

1. Cé nhén, to chitc ky hop ddng d8 lam nhiing c¢bng viéc quy dinh ta1
Diéu 1 Nghj dinh sb 68/2000/ND-CP va quy dinh tai khoan 1 D1eu 3 Nghi dinh s6
161/2018/1\?}) CP duge diéu chmh theo quy dinh clia phép Iuét v& lao déng, phép
ludt v& dan su, phép lust v& thlmng mai va khéng thuoc chi tiéu bién ché, sb
lrgng ngudi 1am viée va quy tién luong ctia co quan, td chitc, don vi.

2. Mot sb loai cbng viéc theo quy dinh tai Diéu 1 Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP va quy dinh tai khoan 1 Pidu 3 Nghi dinh s 161/2018/ND-CP
“duoc thue hién théng qua ky két mét trong céc hinh thirc hop ddng sau day:

a) Hop dong kinh & dugc ky két gitta phép nhan véi phép nhan va gitta
phap nhén v&i cd nhén c6 dang ky kinh doanh theo quy dinh ctia phap luét dan
su, phéap luat thuong mai;



b) Hop dbng lao dong duoc giao két gifta nguoi lao dong hodc dai dién
hop phép cta nguoi lao dong vl ngudi st dung lao dong theo quy dinh cla
phap luft lag déng;

c) Hop ddng thué khoén tai sén dugc ky két gifta bén cho thué tai san va
bén thué tai sén theo quy dinh cta phép lut dan su;

 d) Hop ddng muon tai san duoc ky két gitta bén cho muon tai sén va bén
muron tai sén theo quy dinh cta phép luit dén su; '

d) Hop dbng dich vu duoc k¥ két giita bén lam dich vu va bén thué dich
vu theo quy dinh clia phép luft dén su.

3. Viée ky két, thuc hién, thay dbi, chdm dut, thanh 1y va giai quyét tranh
chép gifta cac bén thuc hién theo cic quy dinh ciia phép ludt v& hop ddng kinh
t&, hop ddng lao ddng, hop ddng thud khoan tai sén, hop ddng muon ti san, hop
déng dich vu.

4. MAu hop ddng dugc thuc hién theo céc quy dinh cta phap luét tuong
g véi hinh thire hop ddng duoc ky két.

5. C4c ¢4 nhan dang ky hop ddng lao dong dé 1am nhimg cbng viée néu tai
Pidu 1 Nghj dinh s§ 68/2000/NP-CP, quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP va 4p dung bang hrong quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/NP-CP
ngdy 14 théng 12 nim 2004 ctia Chinh pht vé ché dd tién luong ddi véi cén bd,
cdng chirc, vién chite va lyc lugng vii trang thi chuyén sang thue hién ky hop
ddng lao dong theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh sé 161/2018/ND-CP; mitc
luong trong hop dbng lao ddng méi khong thip hon mére lwong hién hudng."

3. Khoan 1 Muc III duge stra d6i, bd sung nhu sau:

"III - PIEU KIEN POI VOI BEN KY HOP BONG VOI CO QUAN
HANH CHINH NHA NUGC, PON VI SU NGHIEP VA BIEU KIEN POI
VOI CO QUAN HANH CHINH NHA NUGC, BON VI SU NGHIEP KY
HQP BONG

1. Pidu kign d6i voi bén ky hop ddng voi co quan hanh chinh nha nuéc,
don vi su nghiép cong lap: _

a) Pdi v6i ¢4 nhan: C6 d stc khée dé lam viée duoc co s& khédm stc
khoe chimg nhan theo hudng din ctia B6 Y té; ¢ Iy lich 1 rang dugc co quan
- c6thdm quyén xé4c nhan; ¢6 kha nang dap tmg y8u cu ctia vi trf viée lam; khéng
trong thoi gian bi truy cu trach nhiém hinh su hodc chép hanh 4n phat t0 céi tao
khoéng giam gift hodic dang bi &p dung bién phép gido duc tai dia phuong hodc
dua vao co so chita bénh; khéng trong thoi gian bi cdm hanh nghé hodc cidm lam
cdng viée lién quan dén cong viée ky két hop déng. |
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b) Pbi véi ca nhan hodc td chirc kinh doanh dich vu: Phai cé du didu kién
thire hién kinh doanh djch vu theo quy dinh ctia phép luat."

Dicu 5, Trach nhiém 6 chic thue hién

1. Céc BO trudng, Thu trudng co quan ngang BY, Thi trudng co quan
thudc Chinh phti, Cht tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé trye thude Trung
wong va cac co quan, td chitic, c4 nhan cb lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Théng tu nay.

2. Trudng hop qua thanh tra, kiém tra phét hién viéc td chire k¥ thi tuyén,
xét tuyén cdng chite, vién chitc, thi néng ngach cdng chic, thing hang chic
danh ngh& nghiép vién chirc khong thuc hién ding quy dinh clia phép ludt hoic
viée chdm diém, téng hop diém céc bai thi c6 sai s6t anh hwdng trire tiép dén két
qua thi hodc xét cta thi sinh thi cin ctr két ludn thanh tra, kidm tra, ngudi dimg
ddu co quan, don vi ¢6 thdm quyén td chic thi tuyén, xét tuyén cong chtre, vién
chire, thi ning ngach cdng chirc, thing hang chic danh nghé nghiép vién chic
hity ky thi tuyén, xét tuyén céng chtc, vién chirc, thi ning ngach céng chic,
thing hang chirc danh ngh& nghiép vién chitc khong thuc hién ding quy dinh dé
hofic hity nhiing bai thi, tong hop diém thi hofic xét ¢6 sai sét lam thay ddi két
qua thi hogic xét; ddng thdi, kidm diém 1am 16 tréch nhidm dé xit Iy céc t§ chtc,
¢4 nhén ¢6 hanh vi vi pham theo quy dinh cia Pang va cia phdp luat.

3. Trudng hop cbng chic, vidn chitc st dung vin bang, chimg chi khong
hop phap hodc ké khai khéng dang sur thit ¢& ¢ tidu chuln, didu kién dy thi
ning ngach, thing hang chirc danh nghé nghiép thi bi xi Iy ky ludt theo quy
dinh; dong thoi bi hity két qua thi néng ngach, thing hang chirc danh nghé
nghiép va hiy quyét dinh bd nhiém vao ngach, chirc danh nghé nghiép vién
chite (néu cé). Cong chirc, vién chitc bi hiy quyét dinh bd nhiém ngach, chiic
danh ngh& nghiép thi xp lai ngach, chirc danh nghé nghiép, bic, hé sb luong
ding v&i ngach, chirc danh nghé nghiép, bic, hé s6 luwong hudng khi duoc ot du
thi néing ngach, thing hang chirc danh nghé nghiép.

Piu 6. Piéu khoén thi hanh
1. Théng tw nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 01 théng 7 nim 2019,

| 2. Quy ché td chirc thi tuyén céng chitc, vién chic, thi nang ngach cong

chirc, thi thing hang chitc danh nghé nghiép vién chic; Quy ché 3 chie xét
tuyén cdng Chfrc, vién chirc, xét thang hang chiic danh ng,hé nghiép vién chirc; Noi
quy k¥ tuyén dung céng chirc, vién chitc, thi ning ngach cdng chirc, thing hang
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chitc danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo Théng tu nay cé h1eu luc
thi hanh k& tir ngay 01 thang 7 n¥m 2019.

3. Céc co quan, t§ chirc, don vi tiép tuc thue hién dé 4n, ké hoach tb chitc
tuyén dung céng chite, vién chite (thi tuyén, xét tuyén, tuyén dung khong qua thi
tuyén), thi ndng ngach cdng chic, thing hang chtic danh nghé nghiép vién chirc
(thi hofic xét thing hang) da duogc cip c6 thim quyén phé duyét truée ngay 29
thang 11 nim 2018 theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 4 Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP thi chwa 4p dung quy dinh tai Nghj dinh s6 161/2018/NP-CP
va phai hoan thanh truéc ngdy 15 thang 7 nim 2019. Sau thdi han ndy nbu
khéng hoan thanh thi thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s& 161/2018/ND-CP.

4, Bé’;i"lia\t’) mét phin cac viin ban quy pham phép tudt sau:

a) Noi durig céc diéu, khoan, didm sau day tai Thong tur s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cta B§ trudng B Noi vu quy dinh chi tiét mét sb
ditu vé tuyén dung va ning ngach cdng chitc cia Nghi dinh s6 24/2010/NH-CP
ngdy 15 thang 3 nim 2010 ctia Chinh phti quy dinh v& tuyén dung, st dung va
quan Iy céng chirc: Pidu 2 va Pidu 7;

b) N&i dung khoan 2, khoan 3 Diéu 1 Théng tr s6 05/2012/TT-BNV ngay
24 thang 10 ndm 2012 cita B6 truéng B6 Noi vu stra d6i, bd sung mot sb didu
ctia Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 cia B truéng
Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sb diéu vé tuyén dung va néng ngach c¢ong chirc
ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chire;

¢) Noi dung khoan 1, khoan 3 Pidu 2 Théng tu sb 05/2017/TT-BNV ngay
15 thang 8 ni&m 2017 ctia B6 trudng B6 Noi vy sira dbi, bd sung mét sé didu cta
Théng tu s& 11/2014/TT-BNV ngay 09 théng 10 nim 2014 va Théng tw sb
13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2010 ca Bo trudng Bé Noi vu vé tidu
chuén nghiép vu chuyén mén, bd nhiém ngach va xép luong ddi véi cac ngach
cdng chitc chuyén nganh hanh chinh va viée tb chire thi ning ngach cdng chirc;

d) No6i dung khoén 4 Piéu 11 Thong tu sb 12/2012/TT-BNV ngay 18
théng 12 nim 2012 clia B trudéng Bé Noi vu quy dinh vé chitc danh nghé
nghiép va thay dbi chitc danh nghé nghiép dbi véi vién chir;

d) Noi dung céc diéu, khoén, diém sau day tai Thong tu s 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 ndm 2012 ctia Bé truéng BS N&i vu hudng dén vé tuyén dung,
ky két hop ddng lam vide va dén by chi phi dao tao, bdi dudng dbi véi vién
chire: Piéu 2, Piéu 4, Bidu 7 va Diéu 8.



5. B&i bo Thong tu <& 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cua

Bo trwdng Bo Ngi vu ban hanh Quy ché thi tuyé
thi thang hang chic danh nghé nghiép vién chic

n, xét tuyén vién chire; Quy ché
dbi véi vién chirc va Noi quy

kv thi tuyén, thi thang hang chuc danh nghé nghiép d8i vai vién chic.

6. Trong qué trinh thuc hién néu ¢6 vuong mic, dé nghi phan anh vé
B4 Noi vu dé duge huéng dén hode xem xét, giai quyet.g

Noi nhin:

- Thil tuéng, cac Pho Thi tuéng Chinh phi;

- C4c BG, co quan ngang B, co quan thuge Chinh phu;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd tryc thude TW;
- Van phong Trung uong va céc Ban cia Dang;

- Vian phong Quéc hoi;

- Viin phong Cha tich nude,

- Vién Kiém sat nhan déan 1bi cao;

- Toa an nhén din t4i cao;

- Kiém toan nha nudc;

- Uy ban Giam sat tai chinh Québc gia;

- Uy ban TW Mt trén T qubc Viét Nam;

- Co quan Trung uong cla cac doan thé;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (BS Tu phap);

- S& N&i vu céc tinh, thanh phé tryc thude TW;

- Cong bao, Website Chinh phii; Website B§ NGi vy,
- Bd N&i vu: B trudng, Thir trudmg, céc don vi thude
va trye thude B,

- Luu: VT, CCVC (20b).

Lé Vinh Tan



UBND TINH BAC GIANG SAO Y BAN CHINH

VAN PHONG .
——— Bic Giang, ngay (3 thdng 6 ndm 2019
86 06 /SY

Noi nhén: CHANH VAN PHONG

- TT Tinh tty; .

- CT, céc PCT UBND tinh;

- UBMTTQ va céc doan thé nhin dén tinh;

- Cac S84, co quan thude UBND tinh;

- UBND huyén, thanh pho;

- LDVP, trudng céc phong, don vi;

-Luu: VT, NC.







BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
E— Déc lap - Tw do - Hanh phiic

) QUY CHE
TO CHUC THI TUYEN CONG CHUT, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 théng 5 ndm 2019
cuia B truong Bo Noi vu)

Chuong I .
QUY DINH CHUNG VE HQOI PONG THI

Muc 1
HOI PONG THI TUYEN CONG CHUC VIEN CHUC
THI NANG NGACH CON(} CHUC T HIA’}?HAN G HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Pidu 1. Hoi ddng thi
‘ 1. Hoi ddng thi tuyén cdng chitc, vién chirc, thi ndng ngach cbng chirc, thi
thing hang chitc danh nghé nghiép vién chiic (sau ddy goi chung la Hoi dong
thi) do ngudi ding du co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung cong chir,
vién chitc, thi ndng ngach cdng chitc, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc quyét dinh thanh Iap. Hoi ddng thi hoat ddng theo timg k¥ thi va tu giai thé
sau khi hoan thanh nhiém wu.

2. Khéng ctr 1am thanh vién Hoi dong thi dbi véi nhimg ngudi cé quan hé
13 cha, me, anh, chi, em rudt cia bén v¢ hodc chéng; vg hodc chéng; con dé
hodc con nudi ctia nguoi du thi hodc nhitng nguoi dang trong thdi gian bi xem
xét xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ki luat.

3. Hoi dong thi tuyén cbng chitc thyuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh
tai khoan 2 Pidu 7 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cta
Chm.h phi quy dmh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chirc (sau day viét
tit 1a Nghi dmh s6 24/2010/NB-CP) dugc sira dbi, bd sung tai khoan 3 Bidu 1
Nghi dinh 56 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ciia Chinh phi stra b1, bb sung
mdt s& quy dinh v& tuyén dung cong chic, vién chirc, ndng ngach cdng chire,
thing hang vién chirc va thuc hién ché @6 hop ddng mot sb loai cong V1ec trong
cO quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong 1ap (sau day viét tit 1a
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP). , |

4. Hoi dong thi tuyén vién chirc thue hién nhiem vy, quyen han quy Chnh 4
tai khoan 3. Bleu 6 Nghz c’rmh sd 29/2012/N£) Cp ngay 12 thang 4 nam 2012 clia



Chinh phu vé éuyén dung, st 'dung va quan Iy vién chuec (sau day viét tit 1a Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP) duoc sita di, b sung tai khoan 2 Didu 2 Nghi dmh s6
161/2018/ND-CP.: »

5. Hbi ddng thi nang ngach cdng chire thye hién nhiém vu, quyén han quy
dinh tai khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh s 24/2010/ND-CP.

6. Hoi ddng thi thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chic thuc hién
nhiém vy, quyén han quy dinh tai khoan 4 Biéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

7. Hoi df‘)ng thi duge st dung con déu, tai khoan cta co quan, don vi ¢6
thAm quyén tuyén dung cong chire, vién chire, thi ning ngach céng chire, thi
thang hang chtrc danh nghé nghiep vién chitc hodc ctia co quan tham muu truc
tlep trong céc hoat dong cia Héi dong th1 do ngudi ding dau co quan, don vi ¢o
thim quyén thanh 1ap Hoi ddng thi quyét dinh.

8. Trudng hop co quan, don vi ¢é thdm quyén quyét dinh t chirc thi néng
ngach cdéng chitc cing véi thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc cho
cdng chitc, vién chirc thude thdm quyén quan Iy thi thanh 14p mét Hoi dbng thi
dé t6 chirc viéc thi ning ngach cong chirc va thi thing hang chitc danh nghé
nghiép vién chirc. Hoi dbng thi ning ngach céng chirc va thi thing hang chirc
danh nghé nghi€p vién chitc thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai
khoan 5, khoan 6 Piéu nay. .

Pidu 2. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém ciia thanh vién tham gia
H6i ddng thi

1. Chu tich Hi ddng thi:

a) Chiu trach nhiém td chtrc thue hién nhiém vu ciia Hoi ddng thi va chi
dao t6 chirc ky thi tuyén cdng chire, vién chirc, thi nAng ngach cdng chirc, thi
thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc bao dam ding ndi quy, quy ché ky
thi theo quy dinh ctia phap luat;

b) Phan céng trach nhiém, nhiém vu cu thé, rd rang “cho tu’ng thanh vién
ctia Hoi ddng thi;

¢) Quyét dinh thanh 1ap Ban d2 thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi,
Ban cham phic khéo, Ban kiém tra sat hach khi-t§ chirc thuc hién phéng vén tai
vong 2; thanh I4p céc bd phéan gitip viéc xét thiy can thiét; -

d) T4 chirc viée xay dung & thi, lua chon d8 thi, bao quén, luu giit d& thi theo
ding quy dinh tai Quy ché nay va bao dam bi mét dé thi theo ché do tai lidu "Mat";

&) Quy dinh cu thé thoi glan bat dAu thi ca timg phan thi trong ndi dung
thi tric nghiém tai vong 1 de théng nhét thuc hién;

e) Tb chire viée coi thi, quan 1y bai thi, danh $0 phach roc phach quan ly
phach, chim thi va céc tac nghiép khac theo quy dinh tai Quy ché nay;



g) Bao cao ngudoi ding dau co quan, don vi ¢oO thim quyén tuyén dung
cbng chire, tuyén dung vién chic, thi ning ngach cdng chic, thi thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, quyét dinh céng nhén két qua thi;

h) Chi dao giai quyét kién nghi, khiéu nai, t§ cdo trong qua trinh t5 chiic
ky thi.

2. Phé Chu tich Hoi ddng thi:

Gitip Chu tich Héi ddng thi diéu hanh hoat dong clia Hoi dong thi va thue
hién Ip{)t sO nhiém vu cu thé cia Hoi dong thi theo sir phan céng cia Chi tich
Hoi dong thi.

3. Céc Uy vién ciia Hoi dong thi:

: Céc [:Iy vién ctia Hoi ddng thi do Cha tich Hoi ddng thi phén céng nhiém
vu cu thé dé bdo dam cac hoat déng chia Hbi dong thi thuc hién ding quy dinh
cia phép luit.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi gitip Chi tich Hoi ddng thi:

a) Chuén bi céc vin ban, tai lidu cin thiét ciia Hoi ddng thi; ghi bién ban
cac cude hop, hoat dong ciia HOi dong thi;

b) Td chirc, chudn bj céc tai lidu hwéng dén én tap cho thi sinh (néu cé);

¢) Th chire viée thu phi du tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach, thi
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; quan 1y thu, chi va thanh quyét
toan theo quy dinh ctia phap ludt;

d) Nhén, bdo quan bai thi cda thi sinh dugc doéng trong cac thi hodc bi
dung bai thi (sau déy goi chung la thi bai thi) con nguyén niém phong tir Trudng
ban coi thi;

d) Ban giao bai thi duge dong trong cdc ti bai thi con nguyén niém
phong cho Trudng ban phéach;

e) Nhén, béo quan bai thi d4 roc phach va duge dung trong cic tii bai thi
con nguyén niém phong tir Trudng ban phéch;

g) Ban giao bai thi d& roc phach dung trong cac ti bai thi con nguyen
niém phong cho Trudng ban chim thi kém theo cac Phiéu chdm diém va thyc
hién céc cong tac nghiép vu lién quan;

h) Nhén, bdo quéan dau phéch duge déng trong céc thi con nguyén niém
phong tir Trudng ban phach sau khi viéc cham thi cac bai thi ctia c4c mon thi d&
hoan théanh;

i) Nhan, bao quan két qua phong vén, thuc hanh dugc dong trong cac thi
con nguyén niém phong tlr Ban kiém tra sét hach néu t§ chirc phéng van, thuc
hanh tai vong 2;

k) Ghép phéch, tdng hop, bdo cho két qua véi Hoi ddng thi;

1) Thue hién cdc nhigm vu khéc theo phan cong clia Chil tich Hbi dong thi.



Muyc 2
CAC BAN GIUP VIEC CUA HOI PONG THI

Piéu 3. Ban &2 thi

1. Ban d& thi do Chu tich Hoi ddng thi thanh 18p gdm: Trudng ban va cic
thanh vién, trong dé c¢6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém ctia Truéng ban dé thi:

a) T chitc thyc hién viée x4y dung bd dé thi, ngin hang cau héi theo quy dink;

b) T4 chirc didu hanh toan bd hoat ddng clia cdng téc xay dung ngin hang.
cAu hoi, ra d8 thi; chiu trach nhiém trude Cha tich H6i ddng thi va trude phép
luat v& cOng téc x4y dung ngén hang ciu hoi, ra d? thi;

¢) Bdo mét ngén hang cdu hoi, d& thi theo ché d6 tai liéu "Mat".

3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban 4@ thi:

| a) Tham gia x8y dung ngén' hang cdu héi, by d& thi theo phan cong cia
Trudng ban d8 thi;

b) Bao mit d& thi, ngan hang cAu héi theo ché db tai lidu "Mat".

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cuda thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban céc cudc hop, hoat déng ciia Ban d8 thi va thye hién céc
nhiém vu khic theo phén cong ciia Trudng ban d8 thi.

5. Tiéu chudn thanh vién Ban d? thi:

a) Nguoi duge ot 1lam thanh vién Ban d8 thi 14 cong chic, vién chic ¢6
trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém cdng tac trong nganh, Iinh vyc phit hop véi
yéu cau clia vi trf can tuyén hofic ydu cdu ciia ngach cong chirc, chirc danh nghé
- nghiép vién chirc du thi;

 b) Khéng cit lam thanh vién Ban & thi d6i v&i nhimg ngudi ¢6 quan hé 1
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén v¢ hoic chéng; vo hodic chdng; con dé hoic
con nudi ciia ngudi dy thi hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir
1y ky ludt hodic dang thi hanh quyét dinh k¥ lujt;

¢) Ngudi dugc ot 1am thanh vién Ban dé thi khong duge tham gia lam
thanh vién Ban coi thi.

6. Nguyén tic lam viéc ciia Ban d& thi:

a) Mbi thanh vién cia Ban dé thi phai chiu trich nhiém c4 nhin vé& ndi
dung, bdo dim bi m4t, an toan clia d& thi theo ding chitc trach ciia minh va theo
nguyén tac bdo vé bi mat nha nudec;



b) Céc thanh vién cta Ban d thi 1am viée doc 14p va tryc tiép véi Trudng
ban d€ thi; ngudi duge giao thuc hién nhiém vu nao chiu trach nhiém thyc hién
nhiém vy d6, khéng dugc tham gia cac nhiém vu khac cia Ban dé thi.

7. Khu vye lam d8 thi va cac yéu cau bao mét

a) D2 thi, hudng din chim, dép 4n, thang diém chira cong bd thudc danh
muc bi m4t nha nude d6 "MAat". B8 thi dy phong chwra sir dung dugc giai "Mat"
sau khi ket thuc ky thi; _

b) Viéc lam dé thi phai duge thue hién tai mot dia diém an toan, biét lap,
phai dugc béo vé, ¢6 dly du phuong tién béo mét, phong chdy, chita chay;

: . ¢)Danh sach nhitng ngudi tham gia Ban @ thi phai duoc gitt bi mat trong
qué trinh t6 chitc ky thi. C4c thanh vién tham gia lam dé thi déu phai cach ly véi
bén ngoai tir thoi diém thp trung lam d& thi cho dén khi két thic mén thi do.
Trong trudng hop cén thiét, dugc sy ddng ¥ bang vin béan ctia Trudng ban d& thi
thi céc thanh vién méi duge phép ra ngoai hodc 1ién hé véi bén ngoai bing dién
thoai ¢ dinh, khi néi chuyén phai bat loa ngoai, ¢d ghi 4m va dudi sy gidm sat
hoic chimg kién clia thanh vién Ban gidm sat va cia dai dién co quan cdng an
(néu duoc moi tham gia);

d) Phong bi dung d8 thi d& giao, nhan, v4n chuyén tir noi 1am d@ thi ra bén
ngodi phai duogc 1am bing gidy cé di d6 bén, kin, t61 va dugc dén chat, khong
bong mép, dugc niém phong;

| d) Toan b6 qua trinh giao, nhén, van chuyén dé thi phéi dugc gidm sat boi
thanh vién Ban gidm sat va ctia dai dién co quan cdng an (néu duge mdi tham
gia); cic phong bi dung d& thi phai dugc béo quan trong thing 1am bing kim
loai ¢6 khoa va duge niém phong trong qué trinh g1a0 nhan, van chuyén;

e) May moc va thiét bi tai noi lam d& thi du bi hong hay khong ding dén,
chi dugc dua ra ngoai khu vuc cach ly sau thoi gian thi mén cudi cling;

g) Thanh vién Ban d@ thi va nhitng ngudi khéc ¢6 lién quan phai giit bi
mét tuyét d6i cac d thi va cau hoi tric nghiém, phéng van, thyc hanh; khong
duoc phép cong bd dudi bat ki hinh thirc ndo cho dén khi ket thtc thoi gian thi
mon thi duge phin cdng thuc hién.

8. Yéu cu khi xay dung d8 thi:

a) Yéu céu chung;

Dam bao chinh xéc, khoa hoc, 161 vin, cau chit r6 rang;

Phai phi hop véi yéu cdu ctia ngach céng chirc hofic chirc danh nghé
nghiép vién chic twong Gng v6i vi tri dy thi;



D& thi phai ¢6 tinh suy luan, phén tich, tranh viée hoc thude 1ong;

P4 thi phai ghi 13 sb didm ctia mdi ciu hoi thi;

D& thi phai ghi 16 c6 chit "HET" tai diém két thic d& thi va phai ghi 16 c6
mAy trang (d6i voi dé thi cé tir 02 trang trd 18n);

M&i mén thi hosic phin thi trong mét k¥ thi phai ¢6 d8 thi chinh thirc, d8
thi du phong va kém theo huéng dan, dap 4n chim thi cu thé. Huéng dan, dép én
cham thi phai ¢6 thang diém chi tiét ¢én 5 diem.

b) Pbi véi dé thi ty luan:

Cin cir yéu clu ctia ky thi, Ban d& thi ¢6 trach nhiém soan thao d8 thi va
hiéu chinh dé thi, dap 4n, hudng din chém thi (chinh thitc va du phc‘)ng) cho
mon th1 Sau khi soan thdo, hiéu chmh céc d& thi, dép 4n, hudng dan cham thl
duge t6 chitc phan bién va & xudt phuong 4n chinh Iy, stta chita néu thiy cin
thiét. Viéc phén bién dé thi, dép 4n, hudng din chdm thi do cdc thanh vién Ban
d8 thi thyc hién.

c) Dm véi dé thi trdc ngmem

Viéc xay dung ngén hang céu hoi cho @8 thi tr%"ic nghiém phai bao dam sb
lirong cau hoi x4y dung gap. tbi thxeu 3 14n so vdi sb cau héi theo quy dinh cia
timg phan thi. Truréng ban d8 thi t6 chirc ¢é céc thanh vién Ban & thi thim dmh
timg cAu héi thi tric nghiém theo ding yéu cAu cia vi trf dy tuyén hodic yéu cdu
cia ngach céng chirc, chic danh nghé nghiép Vien chie dy thi; sau khi hiéu
chinh 13n cudi, Truéng ban d thi t§ chirc rat ngau nhién céc cAu hoi dé hinh
thanh dé thi tric ngh1em v6i nhidu phién ban dé thi khac nhau. Sau khi ra soat
umg phién ban d8 thi tric nghiém, Trudng ban d8 thi ky tén vao tu’ng phién ban
d8 thi va ban giao cho Chu tich Héi dong thi @& Cha tich Hbi ddng thi quyét
dinh @ thi chinh thirc va dé thi dw phong. |

d) Péi véi dé thi phong van:

N01 dung aé phong vAn phai cin ct vao yéu ciu ciia vi trf dy tuyén holic
yéu clu vé tiéu chudn nghiép vu chuyen mdn cla ngach cdng chic, chirc danh
nghé nghiép vién chitc du thi; két cdu, noi dung dé phong van, thyc hanh phai
bao a‘am chinh x4c, khoa hoc, danh gid toan dién nang luc, kha nang cta ngudi
du tuyén. P& phéng vén phéi ¢b ddp 4n va thang diém kém theo, duge déng
trong phong bi, niém phong va bao quén theo ché do tai lidu "Mat".

Pidu 4. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hoi dbng thi thanh 18p, gdm: Trudng ban, Phé
Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban coi thi:

a) Gitip Hoi dbng thi td chrc k¥ thi theo quy ché, ndi quy clia ky thi;



b) B tri phong thi; phén cng nhiém vu cho Phé Trudng ban coi thi; phin
cOng giam thi phong thi va giam thi hanh lang cho timg mén thi;

c) Nhén va bao quan dé thi theo quy dinh; giao dé thi cho gidm thi coi thi.
Khi giao, nhén dé thi phai 1ap bién ban xé4c dinh tinh trang d8 thi;

_ d) Tam dinh chi viéc coi thi cia giam thi, kip thoi bdo cao Chu tich Hoi
ddng thi xem xét, quyet dinh; dinh chi thi d6i véi thi sinh néu thdy ¢6 cin ¢t vi
pham ndi quy, quy ché ctia ky thi;

&) Té chire thu bai thi cia thi sinh, niém phong bai thi d& ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi ddng thi.

3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia Phé Trudng ban coi thi:

Gmp Trudng ban coi thi didu hanh modt sb hoat dong ctia Ban coi thl theo
su phéan cdng clia Trudng ban coi thi.

4. Nhiém vu, quyen han va trach nhiém cia thanh vién Ban coi thi duoc
phén cbng lam giam thi phong thi:

a) Thuc hién nhiém vu coi thi theo sy phan ¢dng clia Trudng ban coi thi;

b) Phai ¢ mit dang gid tai dia diém thi dé lam nhiém vu;

c) Trong khi thyc hién nhiém vu coi thi, kh(“mg dugc mang vao phong thi
dién thoai di ddng, mdy ghi &m, mdy anh, mdy vi tinh, céc phuong tién k¥ thuét
thu, phét truyén tin, phuong tién sao luu di¥ lidu, thiét bi chira dyng, truyén tai
théng tin khdc va cac logi gidy to, tai lidu c6 lién quan dén ndi dung thi; khéng
duge lam Viéc riéng; khoéng dugc hut thube; khong dugc sir dung cac loai db
udng ¢6 ¢dn hodc cac chit kich thich;

d) Chi cho thi sinh ra khéi phong thi s6m nhét sau 2/3 thoi gian lam bai
thi d8i v6i mén thi v1et hodc sau khi thi sinh dé ndp bai, d8 thi, gify nhap (néu
co) va ky nop bai. D&i v6i mén thi tric nghiém, chi cho thi sinh ra khéi phong
thi khi d3 hét thoi gian 1am bai thi va sau khi d& ndp bai, ky ndp bai. Trudng hop
thi sinh nhét thiét pha1 tam thoi ra khoi phong thi thi gidm thi phong thi phai
thdng bao ngay cho giam thi hanh lang dé giam thi hanh lang béo céo ngay
Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

d) Néu c6 thi sinh vi pham ndi quy, quy ché thi thi gidm thi phong thi phal
1ap bién ban xt ly theo quy dinh. Néu c6 tinh hubng bt thudong phai bao cdo
ngay cho Trudng ban coi thi.

5. Nhiém vu, quyén han va tréch nhiém cla gidm thi phong thi kiém k¥
thuét vién mdy tinh (4p dung d6i vdi thi tric nghi€m trén may vi tinh):

a) Bao dam hé théng may vi tinh trong phong thi hoat déng tdt, néu may
vi tinh bi h hong phai ¢6 tréch nhiém stra chita hodc thay thé kip thoi;

b) Tién hanh nh@p dit ligu @ thi vio médy chi; niém phong méy chil, thiét
bi Iuu trit dit 1idu @ thi khi két thiic trude sy chu’ng kién ciia dai dién: Hoi ddng
thi, Ban coi thi, Ban gidm sat thi va dai dién céng an (néu dugc moi tham gia);



¢) Kidm tra méy vi tinh trong phong thi trudce, trong va sau qué trinh thi;

d) Phéi hop vGi gidm thi hang lang, gidm thi phong thi kiém tra cac vt
~ dung cia ngudi dy thi mang vao phong thi, hudng dan nguoi duy thi ngoz dung vi
tri; khéng d8 ngudi dy thi mang vao phong thi tai lidu, vt dung bj cam;

d) Két thiic mdi ca thi, tién hanh in bai thi cia ngudi dir thi, niém phong
tai dung bai thi (c6 chit ky cia hai gidm thj) va ban giao cho Trudng ban coi thi.
Khi ban giao phai 18p thanh bién ban va ciing ky xac nhén,;

e) Két thitc mdi budi thi, niém phong may chi, cac thiét bi lwu trix dit lidu;

o) Két thiic mén thi, sao luu todn bd dir liéu vao thiét bi luu trit, niém
phong va ban giao cho Trudng ban coi thi; sau d6 xo6a toan bd dir lidu luu trit
trén may chi. Viéc ban giao phai 14p thanh bién bén va cling ky xé&c nhén.

6. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban coi thi duge
phén cong lam gidm thi hanh lang:

a) Gift gin trét tur va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

b) Phét hi¢n, nhéc nhé, pheé binh va cting gidm thi phong thi 1ap bién ban
thi sinh vi pham ndi quy, quy che cta ky thi & khu virc hanh lang. Truong hop vi

pham nghiém trong nhu gay mét trit t, an toan ¢ khu vyc hanh lang phai bao
céo ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

¢) Khéng dugc vao phong thi.
7. Nhiém vy, quyén han va trich nhiém ciia thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban céc cudc hop, hoat ddng ciia Ban coi thi va thuc hién céc
nhiém vu khéc theo phin ¢dng cla Trudng ban coi thi.

8. Tiéu chudn cta thanh vién Ban coi thi: _

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban coi thi phai 13 céng chire, vién chirc;

b) Khong cit 1am thanh vién Ban coi thi d6i v6i nhitng ngirdi ¢6 quan hé I3
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vg hofic chong; vo holic chong; con dé hoic
con nudi cuia ngudi du thi hodc nhilng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xit
1y ky ludt hosic dang thi hanh quyét dinh ky luét;

c) Nguoi duge ¢ 1am thanh vién Ban coi thi khong duge tham g1a lam
thanh vién Ban d8 thi, Ban phéch, Ban chdm thi, Ban chim phic khao (néu cb).

Pidu 5. Ban phach

1. Ban phach do Cha tich Hai ddng thi thanh 1ap gdm: Truéng ban va céc
thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém Trudng ban phéch:

a) Nhén bai thi duge déng trong céc thi con nguyén niém phong tir Uy
vién kiém Thu ky Hoi ddng thi;



b) Phén cdng nhiém vu cu thé cho céc thanh vién Ban phach dé t& chiic
thye hién viéc danh sb phach roc phach cac bai thi bao dam nguyén tic sb
phéch khdng tring lép véi sb bdo danh cia thi sinh;

| c) Ban giao bai thi d& lam phach dwgc déng trong thi con nguyén niém
phong cho Uy vién kiém Thu ky Hoi déng thi;
d) Niém phong dAu phach va béo quan theo ché d6 "Mat" trong subt thdi
gian chim thi cho dén khi hoan thanh viéc chém thi;

&) Ban giao du phach duge dong trong thi con nguyen niém phong cho Uy
vién kiém Thu ky Hb6i ddng thi sau khi viéc chim thi cdc m6n thi d5 hoan thanh;

¢) Bao mat s6 phach.

3.-Nhiém vy, quyén han va trich nhiém cta thanh vién Ban phach:

a). Thyc hién viéc danh sb phéach, roc phach céac bai thi theo phan céng cta
Trudng ban phach;

b) Béo mit sb phéch.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban cdc cude hop, hoat déng cia Ban phach va thuc hién cdc
nhiém vu khéc theo phén céng ctia Truedng ban phéch.

5. Tiéu chuén cuia thanh vién Ban phéach:

a) Nguoi duge clr lam thanh vién Ban phéch phai [a cdng chire, vién chic;

b) Khéng ctt 1am thanh vién Ban phéch dbi véi nhitng ngudi c6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vo hodc chdng; vo hodic chdng; con dé hoic

con nudi ctia ngudi dy thi hodc nhing ngudi dang trong thoi gian b xem xét xir
Iy ky luét hoiic dang thi hanh quyét dinh ky luat;

c) Ngudi duge clr 1am thanh vién Ban _phéch khéng dugc tham gia Ban
coi thi, Ban chdm thi, Ban chim phiic khao (néu co).

Piéu 6. Ban chidm thi

1. Ban chim thi do Chéi tich Hoi ddng thi thanh Iap gdm: Trudng ban vi
c4c thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trich nhiém cta Trudng ban chim thi:

a) Phén cong nhiém vy chdm thi cho cdc thanh vién Ban chdm thi bao

dam nguyen tac moi bai thi phai ¢6 it nhit 02 thanh vién thuc hién nhiém vu
chém thi va tb chtre viéc chém thi theo ding quy ché;

b) Trudc khi chim thi, t§ chirc va quan triét dén c4c thanh vién Ban chém
thi v& huéng dan chim, ndi dung dép an va thang diém chim thi. Trudng hop
phat hién ndi dung cta d& thi va huéng dan chim, d4p én chdm thi c6 ndi dung
khéng théng nhat hogc sai léch thi phai béo céo ngay dén Chu tich Hoi ddng thi
dé xem xét, quydt dinh. Sau khi c6 ¥ kién ctia Chit tich Hoi ddng thi méi thuc
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hién viéc chém thi theo quy dinh. Khong dugc tr y thay dbi huéng din chim,
dap an, thang diém cham thi;

c) Nhén, bdo quén céc tai bai thi con nguyén niém phong tir Uy vién ki@m
Thu ky Hoi dong thi, sau d6 phén chia tii dung bai thi kém theo phiéu cham
di€m bai thi cho cdc thanh vién Ban cham thi;

d) Pinh chi hodic thay dbi viéc chdm thi d6i v6i thanh vién Ban chém thi
thidu trach nhiém, vi pham quy ché thi;

&) Téng hop két qua chém thi, dung vao tii va niém phong, sau d6 ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Héi dong thi. Khi ban giao phai 14p bién ban giao
nhén két qua cham thi;

e) Bao méat két qua diém thi.

3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban chim thi:

a) Chém didm c4c bai thi theo dung huéng dén chdm, dap 4n cham thi va
thang diém. Chi cham di€m céc bai thi dugc lam trén gidy thi do Hoi dong thi
quy dinh;

b) Béo co déu hidu vi pham trong cac bai thi véi Tmong ban chim thi va
kién nghi hinh thirc xt 1;

c) Bao mét két qua diém thi.

4. Nhiém vu, quyén han va tréch nhiém cta thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban céc cudc hop, hoat dong ciia Ban chim thi va thuc hién cc
nhiém vy khéc theo phén cong ciia Trudng ban cham thi,

5. Tiéu chuén ctia thanh vién Ban chdm thi:

a) Ngudi duge ctr [am thanh vién Ban chdm thi 12 cdng chite, vién chitc c6
trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém cdng tac trong nganh, linh vyc phit hop véi
yéu céu cua vj trf cln tuyén hofic yéu cau ciia ngach cdng chirc, chitc danh nghé
nghiép vién chirc du thi;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban chim thi d8i véi nhitng ngudi ¢6 quan
hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia bén v¢ hofic chdng; vg hodc chong; con dé
hodic con nudi cia ngudi dy thi hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem
xét xtr ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét;

¢) Ngudi duge ctr 1am thanh vién Ban chim thi khong duoc tham gia vao
lam thanh vién Ban coi thi, Ban phich.

Piéu 7. Ban kiém_ tra sat hach trong trudmg hop tb chitc phéng vén
tai vong 2 khi tuyén dung cdng chire, vién chire _

1. Ban kiém tra st hach do Chu tich Hoi ddng thi thanh 1ap gdm: Trudng
ban va cac thanh vién, trong dé ¢6 mét thanh vién kiém Thu ky.
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2. Nhiém vy, quyén han va tréch nhiém ctia Truéng ban kiém tra sat hach:

a) T6 chirc thye hién viée phéng vén theo quy dinh trén nguyén thc mdi
thi sinh dy phong van phai ¢6 it nhat 02 thanh vién tr& 1én cham diém;

b) Téng hop két qua phong vin kém theo timg phidu chédm diém phéng
van cua tung thi sinh, dung trong tii dan kin, niém phong va ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky H6i dong thi;

¢) Bao mat két qua diém phong van.

3. Nhiém vu, quyén han va trdch nhiém cia thanh vién Ban kiém tra st hach:

a) T chirc phong vAn va chim diém thi sinh theo ding d4p 4n, thang
diém cta d& phong vén;

b) Béo céo cac ddu hidu vi pham trong qué trinh t§ chitc phong vén véi
Trudng ban kiém tra sit hach va kién nghi hinh thite x& 1¥;

¢) Bao mat két qué diém phéng vin.

4, Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién kiém Thu ky:

'I‘hl,rc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong cia Ban kiém
tra sat hach va thyc hién céc nhiém vu khac theo phin cong ctia Trudng ban
kiém tra sat hach.

5. Tiéu chuéin thanh vién Ban kiém tra st hach:

a) Nguoi dugc cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach I3 c6ng chirc, vién
chirc ¢6 trinh 406 chuyén mén, kinh nghiém cbng tac trong nganh, linh vye pha
hop vé6i yéu ciu ciia vi trf can tuyén;

b) Khong cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach dbi véi nhiing ngudi c6
quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt clia bén vo hode chong; vg hodc chong;
con dé hodc con nudi cla ngudi du xét tuyén hodic nhitng ngudi dang trong thoi
gian bi xem xét x1r Iy ky Iuét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Chwong II
TO CHUC THI TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUTC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Muc 1
CONG TAC CHUAN BI TO CBUC THI

Piéu 8. Cong tic chuin bj thi

| 1. Truéce ngdy thi it nhét 15 ngdy, Hoi ddng thi giri thong bao tridu tap thi
sinh dy thi, trong d6: Thong bdo cu thé thoi gian, dia diém lam thd tuc dy thi;
thu 1€ phi thi; thoi gian, dia diém t6 chirc 6n tAp (néu cb); thoi gian, dia diém td
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chirc thi; hinh thirc thi, thoi gian t§ chirc cic vong thi, phin thi, mén thi dén c4e
thi sinh du thi. |

2. Tru6e ngdy thi it nhét 01 ngdy lam viée, Hoi ddng thi niém yét danh
sach thi sinh theo s6 bao danh va theo phong thi, so d0 vi tri cac phong thi, ndi
quy thi, hinh thirc, thoi gian thi d6i véi timg phan thi, mén thi, n6i dung thi tai
dia diém t0 chirc thi. '

3. Truée ngdy thi it nhit 01 ngay lam viéc, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong phai hoan thanh céic cbng tic chuén bi cho ky thi nhu sau:

a) Chia phong thi va chuén bj danh séch thi sinh d& goi vio phong thi; danh
sach dé thi sinh ky ndp bai thi;

'b) Chuén bj c4c bién ban, gdm: Bién ban giao nhén & thi tir Hoi dng thi
cho T in sao d& thi, tir TS in sao dé thi cho Ban coi thi, tir Trudng ban coi thi cho
céc gidm thi phong thi; bién ban x4c nhan tinh trang tii dung d& thi trude khi cét
tii dung dé thi ¢é phat d& thi; bién ban xir 1y vi pham ndi quy, quy ché thi; bién
ban giao nhén bai thi va céc bién ban khéc phuc vu cho cong tac thi;

b) Chudn bj thé cho c4c thanh vién Hbi ddng, Ban coi thi, bd phén phuc
vu k¥ thi. Thé ctia Cha tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi déng, Trudng ban coi thi
in ddy dd ho tén va chirc danh. Thé cia céc thanh vién khac chi in chirc danh.

Pidu 9. Khai mac |

1. Tru6c khi bit diu k¥ thi phai td chire 18 khai mac ky thi.

2. Trinh tir t8 chirc 18 khai mac nhw sau: Chao c; tuyén bd 1y do; gi6i
thiéu dai biéu; cong bb quyét dinh thanh 14p Hoi ddng thi; cong bd quyét dinh 8
chirc ky thi; cong bd quyét dinh thanh 14p Ban gidm sat ky thi; cong bd quyét
dinh thanh 18p Ban coi thi; Chi tich Hoi dong thi tuyén b khai mac ky thi; phd
bién ké hoach thi, quy ché thi, ndi quy thi.

Piéu 10. TS chire cac cude hop Ban coi thi

1. Sau 18 khai mac, Trudng ban coi thi t§ chitc hop Ban coi thi dé phé
bién ké hoach, quy ché, nodi quy, nhiém vu, quyén han, trdch nhiém cua cac
thanh vién Ban coi thi; théng nhét c4c huéng din cin thiét d8 giam thi biét, thuc
hién dé huéng dan cho thi sinh théng nhét thuc hién trong qua trinh thi.

2. Pdi v6i m3i mén thi, true gid thi i thidu 60 phit, Trudng ban coi thi
hop Ban coi thi dé phén céng gidm thi timg phong thi theo nguyén tic khéng Lip
lai gidm thi coi thi d6i véi mén thi khac trong cling mdt phong thi; phd bién
nhitng huéng din va lvu ¥ cén thiét cho céc gidm thi dbi v6i moén thi.

3. Trudng hop cén thiét, khi két thic mén thi, Trudng ban coi thi td chitc
hop Ban coi thi dé rit kinh nghiém.
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Pidu 11. Céch bb tri, sip xép trong phong thi

1. Pi v6i hinh thire thi tric nghiém trén may vi tinh: Phong thi duge bb
tri may vi tinh dap tmg yéu cAu mbi thi sinh sir dung mdt may vi tinh € truc tiép
1am bai thi.

2. Déi v6i hinh thte thi viét, thi tric nghiém trén gidy: M1 phong thi bd
trf t51 da 50 (nim muoi) thi sinh, mdi thi sinh ngdi mdt ban hogic ngdi cach nhau
it nhét 01 (mot) mét. Trude gidy thi 30 phat, gidm thi phong thi danh s6 béo danh
cla thi sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

3. Dbi v6i hinh thirc thi phéng van: Phong thi duogce b tri ban cho céc thi
sinh chufin bi tra 161 sau khi bdc tham nglu nhién ciu hoi d& chuén bi ndi dung
tré [0 va ban @& hoi thi phong van.

Didu 12. Cach thite t6 chirc thi tric nghiém tai vong 1

1. Sau khi két thiic phan thi nao thi méi tiép tuc t chirc phin thi ké tiép.

2. Thoi gian ké tir khi két thac phén thi ddu tién cho dén phéan thi ké tiép
do Cht tich Hoi ddng thi xem xét, quyét dinh.

3. Thi sinh duge mi&n thi cia phin thi ndo thi dugc phép ving mit clia
budi thi phin thi d6.

2 r -1 M[.lc 2 A 4 r
TO CHUC THI TRAC NGHIEM TREN MAY VI TINH

Pidu 13. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngit sau ddy duge hidu nhu sau:

1. "Phong thi tric nghiém" 1a phong may vi tinh dugc thibt ké, cai dat
phin mém thi tric nghiém va ding d& t6 chuc thi cdc mén thi theo hinh thirc tric
nghiém.

2. "MAy cht" 1& méay vi tinh dugc sir dung d& hwu phin mém ra dé thi,
cham thi va thu bai thi cia ngudi du thi.

3. "MAy tram" & may vi tinh ngudi du thi st dung dé nhén d8 thi, 1am bai
thi va nop bai thi.

4. "Phan mém thi trfc nghiém" 14 phin mém duoc sir dung dé td chic thi
trac nghi€m trén may vi tinh.

5. "Pé thi" 12 tap hop céc cau hdi trong ngén hang d& thi do phin mém tao

ra trén co s¢ cau tric dé thi do Ban dé thi thuc hién.
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6. "Syr ¢6" 1a nhimg sy viée xay ra trong qué trinh t chire thi tric nghiém
trén mdy vi tinh 1am cho qué trinh thi tric nghiém trén may vi tinh bi gidn doan
ho#c khéng thuc hién dugec.

7. "Tinh hubng bit thudng" 13 mét hién twgng don nhit, xay ra trong mét
thoi diém, tai mét dia didm nhét dinh mang t6i hau qua tidu cuc cho x4 hoi va
con ngudi.

8. "Ngén hang céu héi" 1a tdp hop toan bd ciu héi thi va ddp 4n phuc vu
lam d8 thi tric nghiém.

Pidu 14. Trich nhiém trong viéc xiy dung ngin hang ciu hoi thi va
dap an '

1. Chuén bj cau hoéi thi, dap 4n dé dua vio ngfn hiing cAu hoi thi tréc
nghwm trén mdy vi tinh theo dtng yéu ciu vé sb luong, vé thibt ké phan mém
thi tric nghiém trén mdy vi tinh.

2. Chi dao viéc danh mdy vi tinh, m& hoéa, niém phong, bao quan va bio
mét ngén hang cau héi truée khi ban giao cho Hoi ddng thi d& 8 chirc thi.

Piéu 15. X4y dyng ngén hang ciu héi

1. Céu hoi thi v dép 4n cho mdi phén thi trdc nghiém trén méy vi tinh
phai bao quat dugc toan bd ndi dung clia vi tri viéc lam tuong ‘mg v4i ngach
cong chirc hogc chite danh nghé nghiép vién chirc du thi. _

2. Cau héi thi va dép 4n thi tric nghiém trén may vi tinh phai duoc mi
héa theo yéu ciu djt ra cta phdn mém thi tréc nghiém trén may vi tinh.

3. N6i dung céu héi trong ngén hiang céu Liéi phadi bio dam khoa hoc,
chinh xéc, chit ché, rd ring, mach lac, ding vin pham, c6 tinh suy ludn, phén
tich, tranh vi§c hoc thudc long.

Diéu 16. Trach nhiém ciia gidm thi phong thi, gidm thj kitm k§ thujt
vién may tinh, gidm thj hanh lang

1. Quy dinh chung:

Phéi c6 mit dung gid tai dia diém thi d& 1am nhiém vu. Trong khi thuc
hi¢n nhiém vy coi thi, khéng dugc mang vio phong thi dién thoai di dong, may
ghi 8m, may anh, mdy vi tinh, céc phu:ong tién truyén tai k§ thuat thu, phat
truyen tin, phuong tién sao hya dit liéu, thiét bj chia dung thong tin khic va cac
loai gidy to, tai lidu cé lién quan dén noi dung thi; khong duac lam viéc riéng;
khéng dugce hit thube: khéng dugc st dung céc loai db uong ¢6 con hodic céc
chét kich thich.
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2. Trach nhi€m cua giam thi phong thi:

a) Kiém tra phong thi; hudng din ngudi du thi ngdi diing vi tri;

b) Khi c6 hiéu 1énh, giam thi 1 goi tén ngudi du thi vao phong thi; giam
thi 2 kiém tra cédc vat dung ciia ngudi du thi mang vao phong thi, hudéng dan
ngudi du thi ngdi ding vi trf va ky vao danh sach du thi;

 ¢)Khong d8 ngudi dy thi mang vao phong thi tai lidu, vét dung bi cAm;
huéng din ngudi du thi cde quy dinh vé 1am bai thi, ndi quy thi; thuc hién nhiém
vu coi thi theo ndi quy, quy ché ctia ky thi;

d) Gidm thi phong thi chi dugc tra 10i ngudi du thi cdng khai trong pham
vi quy dinh. Khong dwoc cho ngudi duy thi ra ngoai phong thi khi dang thi. Néu
ngudi du thi bi dau m bt thudng hodic ¢6 nhu cdu chinh déng nhét thiét phai
tam thoi ra khoi phong thi thi phai kip thoi bao cdo cho Trudng ban coi thi xem
xét, gidi quyét;

&) Giam thi phai 14p bién ban xir Iy vi pham theo diing quy dinh déi véi
ngudi du thi vi pham quy ché, ndi quy thi;

e) Giam thi phai béo c4o ngay Truéng ban coi thi d& xem xét, giai quydt
khi c6 tinh hudng bt thuomg xay ra;

g) Giam thi phai bao vé d& thi trong khi thi, khong d& 16 lot d& thi ra ngoai
phong thi. Giam thj va nhiing ngudi 1am nhiém vu phuc vu ky thi khéng duge
thdo ludn, sao chép, giai dé, mang dé ra ngoai hofdc giai thich dé thi cho ngudi
du thi;

h) Ky tén vao niém phong tii dung két qua diém thi cia ngudi du thi theo
tung ca thi;

i) Cudi budi thi, tién hanh niém phong phong thi tréc nghiém.

3. Trach nhiém cta gidm thi kiém k¥ thuét vién may vi tinh:

a) Bdo dim hé théng may vi tinh trong phong thi hoat dong t8t, néu méy
vi tinh bi hu héng phéi b tradch nhiém stra chita hodc thay thé kip thoi;

b) Tién hanh nh4p dir lidu d thi vao may cht; niém phong mdy chi, thiét
bi luu trft dit 1iéu d& thi khi két thiic trude sy chiing kién cla dai dién: Hoi df‘)ng
thi, Ban coi thi, Ban gidm sat thi va dai dién cdng an (néu duoc moi tham gia).
Viéc nhap dit lidu dé thi chi duge thuc hién trong vong 24 gidr trude thei didm
bat dau ca thi dau tién va dugc 1ap bién ban ¢6 xdc nhin cla cic bén tham gia;

¢) Kiém tra may vi tinh trong phong thi trudc, trong va sau quaé trinh thi;

d) Phdi hop véi gidm thi hang lang, gidm thi phong thi kidm tra cac vat
dung clia ngudi dy thi mang vio phong thi, huéng dén ngudi dy thi ngdi ding vi
trf; khong dé ngudi d thi mang vao phong thi tai lidu, vat dung bi cAm;
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&) Két thiic mbi ca thi, tién hanh in bai thi ctia ngudi du thi, niém phong
ti dung bai thi (c6 chit ky cia hai giam thi phong thi) va ban giao cho Truéng
ban coi thi. Khi ban giao phai 14p thanh bién ban va cling ky x4c nhén;

e) Két thiic m&i budi thi, niém phong méy cht, cAc thiét bj luu trit dit lisu;

g) K&t thic mén thi, sao Iuu toan bd dir 1iéu vao thiét bj luu trlt, niém
phong va ban giao cho Trudng ban coi thi; sau d6 x6a toan bd dit lidu luu tri¥
trén mdy chi. Viée ban giao phéi ldp thanh bién ban va cung ky xac nhén.

4. Trich nhiém ctia gidm thi hanh lang: |

a) Giam sat moi hoat ddng bén ngoai phong thi;

b) Phéi hop gidm thi phong thi, gidm thi kiém k§ thuat vién mdy tinh,
hudng din ngudi duy thi trude, trong, sau qud trinh thi;

¢) Theo ddi nguoi dy thi khi ra ngoai phong thi trong thoi gian dang thi
(néu co). .

5. Giam thi vi pham quy ché, ndi quy, tay mirc d§ bi x1t 1y theo quy dinh
ctia phép luit v& can b, cong chire, vién chirc.

Pidu 17. Trach nhiém ciia nguwdi dy thi

1. Ngudi dy thi ¢ mit tai phong thi trudc thoi gian thi theo quy dinh aé
lam tha tuc dy thi.

2. Khdng dugc mang vao phong thi cac loai tai liéu, dién thoai, médy anh,
phuong tién k¥ thuat thu, phét truyén tin, phwong tién sao luu dft liéu, cdc thiét
bi ghi 4m, ghi hinh, thiét bj chita dung, truyén tai thong tin. Ngudi dy thi mang
theo c4c loai t&i lidu hodic cdc thiét bi trén vao phong thi, st dung hay chua st
dung déu bi coi Ia vi pham ndi quy, quy ché va phai bi xir Iy theo quy dinh.

3. Khi vao phong thi, ngudi du thi xudt trinh Gidy chimg minh thu nhén
dan hofic Thé ciin cude cong din hofic mét trong céc loai gidy to tiy than hop
phép khic dé gidm thi kiém tra; ky xac nhan vao danh sach du thi; néu phat hién
sai s6t hodc nhdm 18n vé ho, tén, nim sinh ho#c cac thong tin khac lién quan thi .
phai b4o ngay cho gidm thj dé didu chinh.

4. Trong phong thi, ngudi dy thi phai tudn thi cic quy dinh sau day:

a) Tuén thi moi su huéng din cia gidm thi; gift trat tu trong phong thi;
khéng dugc hit thubc hodc sir dung chit kich thich khac trong phong thi;

b) Khi phat hién may vi tinh khoéng sir dung dugc phai kip thoi bao cho
giam thi d& xem xét giai quyét. Nghiém cAm cdc hanh vi 1am héng hé théng may
vi tinh phuc vu thi;
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c) Ngudi dy thi c6 thic mic cin héi gidm thi phai héi cong khai; trudng
hop 6m dau bét thudng phai bdo c4o gidm thi dé giai quyét. Chi dwgc di lai
trong phong thi hojc ra ngoai phong thi khi dugc sy ddng ¥ cta gidm thi;

d) Nghiém cdm moi hanh vi sao chép, truyén tai théng tin cb lién quan
dén @ thi ra ngoai phong thi hodic nhan théng tin tlr ngoai véo.

5. Ngudi dy thi chi duoc roi khoi phong thi khi d& ndp bai, ddng thai ky
x4c nhan vao bang két qua thi. Néu ngudi du thi khéng ky xéc nhan véo bang
két qua thi thi phai nhan diém khéng (0). Truong hop giam thi coi thi phat hién
nguoi du thi ky thay cho nguoi du thi khéc thi c& nguoi ky thay va nguoi duge
ky thay déu phai nhin diém khong (0).

“Piéu 18. Quyén chia ngwdi dw thi

1. Trudng hop ngudi du thi gip su ¢d v8 may tram trong qué trinh thi thi
bao ngay cho gidm thi coi thi biét @& 14p bién ban x4c nhén sy cd va duoc 1am
lai bai thi trong bubi thi do. |

2. C6 quyén tb gidc nhimg ngudi vi pham ndi quy, quy ché thi cho gidm
thj phong thi, Trudng ban coi thi hojic thanh vién Hoi ddng thi.

Pidu 19. Gidi quyét cdc kién nghi vé bai thi

1. Khéng phic khao d6i v6i cac bai thi tréc nghiém trén méy vi tinh.

2. Trudng hop ngudi du thi phat hién cau hoi thi c6 sai sét, phéi viét don
kién nghi ngay sau khi két thic ca thi giri Ban coi thi. Truéng ban coi thi c¢6
trach nhidém bao cdo Chu tich Hoi ddng thi dé xem xét, giai quyét ngay trong
budi thi d6. Khong giai quyét cdc don kién nghi v& bai thi trén méy vi tinh cta
ngudi du thi nhén duge sau thoi gian néu trén.

Mye 3
TO CHUC THI TRAC NGHIEM TREN GIAY,
THI VIET, THI PHONG VAN

Pidu 20. Cong tac chuin bi dé thi

1. Chix tich Hoi ddng thi chi dao Ban dé thi tb chirc viée xdy dung dé thi
va bao cdo Cht tich Hoi ddng thi quyét dinh lya chon d& thi.

2. Noi dung d8 thi phai phit hop véi yéu cdu cta vi trf tuyén dung va cin
¢t vao tidu chuln nghiép vu chuyén mén ctia ngach cdng chite, chirc danh nghé
nghiép vién chirc dy thi. Mdi dé thi phai ¢6 huéng din chém thi, ddp 4n va thang
diém chi tiét kém theo. D& thi phai dwoc déng trong phong bi, diroc nidm phong
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va bdo quéan theo ché d6 tai liéu "MA4t". Viéc giao, nhan, m& d& thi ddu phai 15p
bién ban.

3. Déi véi hinh thire thi viét: Phai c6 it nhit mot dé thi chinh thirc va mét
dé thi du phong. P8 thi dwroc nhan ban dé phét cho ting thi sinh du thi.

4. Péi véi hinh thirc thi tric nghiém: Phai c6 it nhét 02 d& thi chinh thirc
va 02 dé thi dy phong v&i m& @ thi khdc nhau. P2 thi duoc nhan ban dé phat
cho timg thi sinh du thi. Thi sinh ngdi canh nhau khdng duoc sit dung d8 thi
giéng nhau.

5. D4i v6i hinh thire thi phéng vin: Phai bao dédm ¢6 sé du so véi sb
lugng thi sinh duge tridu tdp du thi theo timg vi tri tuydn dung dé thi sinh bdc
thim ngiu nhién. -

6. Viéc nhan ban & thi (thi viét, thi trfic nghiém) do Chu tich Hai ddng thi
quyét dinh, bao dam hoan thanh trude gid hop Ban coi thi d& phén céng gidm thi
phong thi it nht 30 phtt. D2 thi sau khi nhén ban, déng trong tii dung d& thi,
duge niém phong va bao quéan theo ché @6 tai lidu "Mat". Ngudi tham gia nhan
ban d8 thi phai duoc cach ly cho dén khi két thic budi thi.

7. In sao, vén chuyén va ban giao dé thi:
a) T6 in sao dé thi:

T4 in sao d thi do Chu tich Héi déng quyét dinh thanh l4p, trong d6 Tb
trudng T i in sao d8 thi va céc thanh vién.

T4 in sao @8 thi lam viéc tp trung theo nguyén tic cach ly triét d& tir khi
mé niém phong dé thi d& in sao cho dén khi hét thoi gian 1am bai thi cia mén thi
da duoc in sao do.

T trudng T6 in sao @& thi chiu trach nhiém c4 nhén truée Chd tich Hoi
ddng thi va trude phép luat vé cc cong viée sau ddy: Tiép nhan @ thi gdc, tb
chitc in sao d& thi, bdo quan va ban giao dé thi duge dung trong tdi d8 thi, duge
niém phong cho Trudng ban coi thi trude sy chimg kién ctia Uy vién kiém Thu
ky Hoi ddng thi, thanh vién Ban gidm sat thi va cla dai dién co quan cong an
(néu duge moi tham gia).

b) In sao dé thi:

In sao d& thi 1dn luot cho timng mdn thi; in sao xong, niém phong déng gbi
theo phong thi, thu don sach s&, sau d6 méi chuyén sang in sao d8 thi cia mén
tiép theo. Trong qué trinh in sao phai kiém tra chét lugng ban in sao; cac ban in
héng phai dwgce thu lai, déng ti, niém phong d& hity sau khi két thiic budi thi.
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Kiém soét sb lugng thi sinh cia timg phong thi, mén thi d& t5 chtrc phan
phébi & thi; ghi tén dia diém thi, phong thi, mén thi va sb lugng d& thi vao timg
tGi dung d8 thi trirde khi déng géi dé thi.

Péng géi deing s6 luong dé thi, diing mén thi ghi & thi dung d? thi, di sb
lugng @ thi cho timg phong thi. M&i mén thi phai ¢6 01 tii dung d& thi du
phong (461 véi d8 thi tréc nghiém phai ¢6 di cac ma d& thi), sé hwong d& thi du
phong do Té) truéng T in sao dé thi quyét dinh. Sau khi in sao xong, phai dan
kin, niém phong vio bao quan trong thing lam béng kim loai c6 khéa.

Trong qué trinh in sao, T& in sao d8 thi chiju trach nhiém quéan Iy cac bi dé
thi, ké ¢ c4c ban in thiva, in héng, in md, xAu, réch, ban da bj loai ra.

c)mVén chuyén, ban giao d& thi:

Khi vin chuyén, ban giao d& thi tir TS in sao d& thi cho Trudng ban coi
thi, @8 thi phai dwgc bao quén trong thiing 1am bing kim loai, c6 khéa va duge
niém phong; khi ban giao phai 14p bién ban cé su chiing kién ciia Uy vién kiém
Thu ky Héi ddng thi, thanh vién Ban giam sat thi va cla dai dién co quan cong
an (néu dugc moi tham gia).

Piéu 21. Gidy lam bai thi, gidy nhap

1. D6i v6i hinh thirc thi viét, gify 1am bai thi duoc in sin theo miu quy
dinh do Hoi ddng thi quyét dinh, c6 chit ky ctia céc gidm thi tai phong thi.

2. Pbi v6i hinh thirc thi tric nghiém trén gidy, thi sinh lam baj tryc tiép
trén Phiéu 1am bai thi tric nghiém do Hoi ddng thi quyét dinh.

3. Gi’éy nhép: Str dung théng nhét mét Joai gidy nhép do Hoi ddng thi phat
ra, ¢O chit ky ctia gidm thi tai phong thi.

Diu 22, X4c nhin tinh trang a8 thi va mé dé thi

1. Gidm thi phong thi mdi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong
bi dung d8 thi va k¥ bién ban x4c nhan phong b dyng d& thi duoc niém phong
theo quy dinh.

2. Trudng hop tii dung d& thi bi mit ddu niém phong hodc ¢6 déu hidu
nghi ngd khéc, giam thi phong thi 1ap bién ban (cd x4c nhan clia 02 dai dién thi
sinh) tai phong thi; dong thoi théng béo Trudng ban coi thi d& bdo céo Chi tich
Hbi dong thi xem xét, giai quyét.

3. Trudng hop sau khi d& m& @ thi, néu phéat hién d& thi c6 181 (48 thi c6
sai s6t, nham d2 thi, thiéu trang, nhim trang) hojic thira, thiéu s6 fuong dé thi thi
giam thj 1 ciia phong thi phai théng bao ngay cho Trurdng ban coi thi d& 15p bién
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ban; ddng thoi Trudng ban coi thi phai bdo cdo ngay 1én Cht tich Hoi ddng thi
& xem xét giai quyét.
4. Viée st dung d8 thi di phong do Chu tich Hoi ddng thi quyét dinh.
Pidu 23. Céch tinh thoi gian lam bai thi
1. D6i vé6i hinh thire thi viét: Thoi gian bt dau lam bai thi dugoe tinh tir
thoi diém sau khi gidm thi phat xong d& thi cho timg thi sinh va doc lai hét toan
bd ndi dung d& thi. Thi gian d& gidm thi phat dé thi 1 05 phit. Tong thoi gian
1am bai thi dugc ghi trén @8 thi. Gidm thi phong thi ghi thdi gian bat ddu va thoi -
gian ndp bai 1én bang trong phong thi. '

2. P61 v&i hinh thire thi tric nghiém: Thoi gian bét dau lam bai thi duge
tinh sau 05 phit ké tir khi gidm thi phong thi phét xong d thi cho thi sinh. Thoi
gian @& gidm thi phét d8 thi 13 10 phit. Téng thoi gian 1am bai thi dugc ghi trén
@& thi. Giam thi phong thi ghi thoi gian bit ddu va thoi gian ndp bai 1én bang
trong phong thi.

3. P6i v6i hinh thie thi phong vAn: Thoi gian chudn bi va tra 101 cdu héi
clia mdi thi sinh t6i da 12 30 phat.

Ditu 24. Coi thi va thu bai thi

1. Coi thi:

Mbi phong thi dwoc phin cong 02 gidm thi, trong d6 c¢6 mot gidm thi
dugc Truéng ban coi thi phan ¢6ng chiu trach nhiém chinh trong viée coi thi tai
phong thi {goi 1a giam thi 1). Khi dugc phan cdng nhiém vu coi thi trong phong
thi, gidm thi phong thi thurc hién céc budce cdng viée sau:

a) Kiém tra phong thi, danh s6 béo danh ciia thi sinh tai phong thi;

b) Khi ¢6 hiéu 1énh, goi thi sinh vao phong thi; kiém tra Gidy chémg minh
nhén dan hodc Thé cin cude cong din hodc gidy t& thy than hop phap khéc cla
thi sinh; huéng din thi sinh ngdi theo dting vi tri; chi cho phép thi sinh mang
vao phong thi nhiing vét dung theo quy dinh, khong dé thi sinh mang vao phong
thi tai lidu va vat dung cAm theo quy dinh tai Quy (_:hé nay;

¢) Khi ¢6 hiéu 1énh, gidm thi 1 di nhan d& thi, gidm thi 2 nhéc nhé thi sinh
nhing diéu can thiét v& ky luat phong thi; ghi rd ho tén va ky tén vao céc to gidy-
thi, gidy nhép du dé phét cho thi sinh (khdng ky thira); huéng dan va kiém tra thi
sinh gép gidy thi ding quy céch, ghi s bio danh vi dién di théng tin thi sinh
vio cdc muc can thiét ciia gify thi trudce khi lam bai thi. Trudng hop thi sinh yéu
cau bd sung gidy thi, gidy nhap thi giam thi coi thi phai ky gidy thi, gidy nhap
trurée khi phat cho thi sinh;
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d) Khi c6 hidu lénh, giam thi 1 gio cao phong bi d& thi dé thi sinh thiy r3
cd mit trude, mit sau va tinh trang ni€m phong cia d8 thi, ddng thoi yéu ciu hai
thi sinh chimg kién, ky vio bién ban xdc nhén trinh trang dé thi; sau d6 mé bi
du’ng @& thi, kiém tra s6 lugng d@ thi; khi c6 hiéu 1énh hojic dén giv phat 8 thi
thi tién hanh phét d& thi cho thi sinh;

d) Trong git [am bai, mdt gidm thi bao quat tr dAu phong dén cubi phong,
gidm thi con lai bao quét tir cudi phong dén dAu phong cho dén hét gid thi; gidm
thi coi thi khéng dugce dimg canh bét ky thi sinh ndo hodc gitip d& thi sinh lam
bai thi dudi bat k hinh thirc ndo; chi duge tra 11 cong khai céc cdu hoi cla thi
sinh trong pham vi quy dinh;

e) Gidm thj phong thi ¢ trach nhiém bdo vé d thi trong gi®r thi, khong d¢é
16 lot d8 thi ra ngodi phong thi. Sau khi tinh gi¢r lam bai 15 phit, gidm thi phong
thi giao lai cac d@ thi thira d& dugc niém phong lai cho thanh vién dugc Trudng
ban coi thi phén cong;

g) Truéc khi hét gid lam bai 15 phat (461 v6i mén thi viét, thi tric
nghiém), giam thi phong thi thong bao thdi gian con lai cho thi sinh dy thi biét
& kidm tra va hoan thién céc thong tin ctia thi sinh vao cAc muyc cin thiét cta
gidy thi trude khi ndp bai thi.

2. Thu bai thi:

a) Pbi v6i mon thi viét:

Chi thu bai thi ctia thi sinh sém nhét sau 2/3 théi gian 1am bai thi.

Khi hét givr 1am bai, gidm thi yéu ciu thi sinh nglmg 1am bai; gidm thij 1

-vira goi tén timg thi sinh 1&n ndp bai, vira nhén bai thi clia thi sinh va khi nhén
bai, phai dém di tdng sb t& gidy thi ctia thi sinh d4 ndp, yéu cau thi sinh tu ghi
ding téng sb to va ky tén vao danh séch thu bai thi, san khi d4 ky ndp bai, thi
sinh dugc phép roi phong thi. Giam thi 2 duy tri trét tu va ky luft phong thi;

b) Bbi v6i mén thi tric nghiém trén gidy:

Chi thu bai thi cta thi sinh khi d4 hét gio 1am bai thi.

Khi hét gior 1am bai, ca hai gidm thi phong thi thu toan bd bai thi cla thi
sinh trong phong thi, sau d6 goi 1&n luot timg thi sinh 1&n ky np bai thi, trong
khi ky ndp bai thi, gidm thj phong thi phai kiém tra lai bai thi cda thi sinh ky ndp
bai, sau khi d& ky ndp bai, thi sinh dugce phép rdi phong thi;

¢) Giam thi phong thi kiém tra, sip xép bai thi theo thit tir ting dén cha sb
béo danh. Céc bién ban xit Iy vi pham ndi quy, quy ché thi (néu c6) phai kém theo
bai thi cta thi sinh. Gidm thi phong thi ban giao bai thi cho céc thanh vién dugc
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Trudng ban coi thi phan céng 1ém nhiém vu thu bai thi sau m&i budi thi. Mdi tii
bai thi phai duogc kiém tra cong khai va dbi chidu s bai, tdng sb t&r ctia timg bai
thi kém theo, danh sich thu bai thi va cdc bién ban xit Iy ky luét (néu cd);

d) Sau khi kidm tra, thi dung bai thi va danh sich thu bai thi cia timg
phong thi duge thinh vién do Trudng ban Ban coi thi phan cong thuc hién
nhiém vu thu bai thi clng hai gidm thj coi thi cta phong thi tién hanh niém
phong tai chd va cling ky gidp lai gifta nhén niém phong vé&i thi dung bai thi;
dbng thoi cling ky bién ban giao, nhén bai thi. TGi dung bai thi dugce dan niém
phong vao chinh gifta cdc mép dan. Sau cling, Trudng ban coi thi ky niém phong
vao thi dung bai thi trudce khi ban giao cho Thu ky Ho1 dbng thi.

Pidu 25. Cham thi viét, thi tric nghidm trén gidy

1. Viéc chim thi duge thye hién théng nhit tai 1 khu vue, c6 &t phuong
tién phong chdy, chita chéy. |
| 2. Phong chita bai thi, t, thiing hodc céc thiét bi dung bai thi phai duge

khéa va niém phong; chia khoa do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi gift; khi
dong, m& phai 14p bién ban cing ky xdc nhén véi su ching kién cta thanh vién
Ban gidm sét ky thi va clia dai dién co quan céng an (néu dugc mdi tham gia).

3. Khong dugc mang bai thi cia thi sinh ra khéi dia diém cham thi.

4. Khéng dugc mang dién thoai di ddng, mdy ghi 4m, may anh, may vi
tinh, cac phvong tién k¥ thuit thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit ligu,
thiét bi chira dung thdng tin khéc hoiic céc gify to riéng, blit x6a, bt chi va cic
loai biit khac khéong trong quy dinh ctia Ban chim thi khi vao hodc ra ngoai khu
vire chdm thi. Viée quy dinh loai bit ding cho chim thi do Trudng ban chim thi
quyét dinh va dugc ghi trong bién ban hop Ban chim thi.

5. Trudc khi chdm thi, Truéng ban chém thi t& chitc hop Ban chm thi dé
phén cong nhiém vu; t6 chitc chAm thi tuén thi thye hién theo hurdng dan chim,
d4p 4n, thang diém ctia 2 thi.

6. Viée cham thi thue hién theo nguyén tic chim hai vong ddc I8p nhu sau:

a) Chim thi 1an thir nhit (thanh vién chém 1):

Trudng ban chdm thi td chire bde thim nglu nhién nguyén t0i dung bai thi
va giao cho riéng cho timg thanh vién chdm thi.

Trude khi chdm thi, thanh vién chém thi kidm tra timg bai thi, bio dam du
sb 0, sb phach va gach chéo tit ca nhitng phén tring con thira do thi sinh khéng
viét hét.
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Khéng chdm diém nhimg bai thi 1am trén gify khac véi gidy dung cho ky
thi, Trong trudng hop phét hién bai thi khéng dd b6 to hodc s6 phach ho#c bai
thi dwoc 13m trén gidy nhép hodc bai thi dugc lam trén gidy khac véi gidy ding
cho k¥ thi ho#c bai thi ¢é chit viét ciia hai ngudi hodc viét bang hai thtr muc
khac nhau tré 18n hodc viét bang muc do, but chi hodc ¢é viét, v& nhing ndi
dung khong lién quan dén ndi dung thi hodic ndi dung tra 16i hodic nhitng bai thi
nhdu nat hofic nhiing nghi van ¢6 d4nh dau bai thi thanh vién Ban cham thi giao
lai c4e bai thi nay cho Trudng ban chém thi xem xét, xit ly.

Khi chim 13n tht nhét, ngoai nhitng nét gach chéo trén céc phin gidy con
thira, thanh vién cham thi khéng dugc ghi bat ¢ ndi dung hodc ky hiéu khac vao
baiicta thi sinh hodc ti dung bai thi. Di€ém thanh phén cia timg ciu, diém toan
bai thi va cac nhin xét (néu c6) dugce ghi chi tiet vao phidu cham diém cla timg
bai thi va kep cung véi bai thi; trén phi€u cham diém ghi r6 ho tén va chit ky cua
thanh vién chim thi.

b) ChAm thi 1an thit hai (thanh vién chim 2):

Sau khi cdc thanh vién chém thi dugc phén ¢éng 13m nhiém vu chim thi
13n thir nbit ¢4 chdm thi xong, Trudng ban chdm thi r(it céc phiéu chdm thi ra
khoi thi bai thi rdi td chic bbc thdm ngu nhién thi dung bai thi va giao riéng
cho ting thanh vién cham thi Ian thir 2, ddm béao khong giao trd lai tii bai thi d&
cham cho chinh thanh vién da cham thi lan thir nhat.

Thanh vién chdm 2 khéng duoc ghi bt ¢t ndi dung hodic ky hiéu khac
vao bai ctia thi sinh hodc tai dung bai thi.

Thanh vién chim 2 chdm tric tiép vao bai ctia thi sinh. Diém chim timg ¥
nhé phéi ghi tai 18 bai thi ngay canh ¥ dugc chim; sau d6, ghi diém thanh phéan,
diém toan bai vao dong diém cham bai thi theo quy dinh, ghi 10 ho tén va ky vao
8 quy dinh & tat ca céc t& gidy thi.

ChAm xong tli ndo, thanh vién chdm 2 giao lai tii bai thi cho Truéng ban
cham thi.

7. X 1y két qua chém thi sau khi hai thanh vién chim:

a) Diém chung toan bai ctia hai thanh vién chdm thi 1éch nhau tir 5 diém
tré xubng (trir trudng hop céng nhim didm) thi 14y diém trung binh céng cta hai
thanh vién chdm thi lam diém chinh thirc ctia bai thi rdi ghi diém vao 6 quy
dinh. Céc thanh vién tham gia chim thi bai thi d6 ctng k¥, ghi r8 ho tén vao tit
cd cac to gidy thi,

b) Piém chung toan bai ciia hai thanh vién chdm thi 1éch nhau tir trén 5
diém dn dudi 10 didm (trir trudong hop cong nhdm diém) thi Truedng ban chim
thi trao d6i lai véi hai thanh vién chdm thi. Truong hop khong thdng nhit duoc
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thi Truéng ban chdm thi quyét dinh diém chinh thirc ctia bai thi. Céc thanh vién
tham gia chim thi bai thi d6 ciing ky, ghi rd ho tén vio tt ca céc t& gidy thi;

¢) Piém chung toan bai ctia hai thanh vién chém thi 1&ch nhau tir 10 diém
tré 1én thi Trudng ban chém thi giao bai thi cho thanh vién thi ba chim.

8. Xtr Iy két qua sau khi thanh vién thi ba chim:

a) Néu két qua chém ctia hai trong ba thanh vién chdm thi gidng nhau thi
liy diém giéng nhau d6 1am didm chinh thic cta bai thi rdi ghi diém vao 6 quy
dinh. Céc thanh vién tham gia chim thi bai thi d6 cing ky, ghi 8 ho tén vao tht
c& chc td gidy thi;

b) Néu két qua ctia ba thanh vién chém léch nhau 16n nhat dén dudi 10
diém thi 14y diém trung binh cdng ctia ba thanh vién chim 1am diém chinh thic.
Céc thanh vién tham gia chdm thi bai thi d6 cling k¥, ghi & ho tén vao tit ca cac
tor gidy thi;

c) Néu két qua ciia ba thanh vién chdm léch nhau 16n nhét tir 10 diém tr&
1én thi Trudng ban chim thi t6 chic chim tap thé va quyét dinh diém chinh
thirc. Céc thanh vién tham gia chim thi bai thi d6 cing ky, ghi rd ho tén véo tt
ca cac to giéy thi.

9. Sau khi chim xong toan bd bai thi cia timg mén thi, Trudng ban chim
thi tdng hop diém thi vao béan téng hop chung cé chit ky ciia cdc thanh vién
chém thi va Trucng ban chidm thi, kém theo timg Phidu chim diém bai thi cta
ting thanh vién chim thi, dimg vao phong bi kin, niém phong va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hbi ddng thi dé thyc hién céc cdng viéc tiép theo. Viée
giao, nhin duoc 14p bién ban ¢ su chitng kién ctia thanh vién Ban gidm sat thi
va dai dién co quan cong an (néu duge moi tham gia).

Pidu 26, Chim phiic khio thi Viét, thi tric nghiém trén gidy

1. Thoi han nhin don phiic khéo va chim phiic khdo trong k¥ thi tuyén
cbng chrrc, Vlen chirc va thi ning ngach cong chtrc thye hién theo quy dinh tai
Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP.

2. Thoi han nhén don phic khao va chim phic khao trong ky thi thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chic dugc ép dung thuc hién theo quy dinh vé
thoi han nhéan don phuc khéo va chim phic khéo d6i véi ky thi ning ngach cOng
chitc tai Khoan 1 Bidu nay.

3. Khéng phiic khao déi véi don d& nghi phﬁc khao nhan dugc sau thdi
han quy dinh (tinh tir ngdy giri don theo ddu buu dién trén phong bi don ndu don
duge g theo dwdng buu dién); khong phiic khao dbi véi cic don d& nghi phiic
khao giri bang Thu dién tir, Fax, Telex.
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4. Cht tich Hi ddng thi quyét dinh thanh 14p Ban phuc khéo, khéng bao
' gdm nhurng thanh vién d& tham gia vao Ban chim thi. Két qua cham phiic kho
duoe tong hop vao ket qua thi, Cht tich Hoi ddng thi béo céo ngudi dimg dau co
quan c6 thdm quyén tuyén dung cbng chirc, vién chuc, thi ning ngach cong
chire, thi thang hang chitc danh nghé nghigp vién chitc xem xét, cong nhén két
qué thi. Két qua phtic khao duge thong bao cho ngudi ¢6 don d& nghi phiic khao.

5. Tidu chuin thanh vién Ban chim phiic khao thyc hxen nhur tiéu chudn
ctia thanh vién Ban chdm thi.

6. Nhiém vu ctia Ban chim phtic khao:

a) Kiém tra c4c sai s6t nhur cong sai didm, ghi nhim diém bai thi;

b)Chlm lai c4c bai thi theo don d8& nghi ctia thi sinh.

7. Trinh tg phiic khao bai thi

a) Viéc phuc khao tién hanh theo timg mon thi dudi sy diéu hanh tryc tiép
ctia Trudng ban chdm phtic khao.

b) Trude khi ban giao bai thi cho Trudng ban chdm phiic khao, Uy vién
kiém Thu ky Hi ddng thi tién hanh c4c viéc sau déy:

Tra clru dé tir s& bao danh tim ra sé phach bai thi. Rat bai thi, dbi chiéu
v&i Phiéu thu bai thi d kiém tra, d6i chibu sb tor gidy thi;

Tién hanh che diém chim thi va cdc thanh vién chém thi trude d6, bao
dam thanh vién chdm phiic khao khéng nhan biét dugc diém chdm thi va ngudi
chém thi trude d6;

T4p hop cée bai thi ciia mét mon thi vao mot tii hoic nhidu tii, ghi rd sb
bai thi va tdng sb t& gidy thi c6 trong thi dung bai thi; niém phong va ban giao
cho Ban phic khao. Khi ban giao phai 18p thanh bién ban c6 sy chimg kién ctia
thanh vién Ban gidm sat va dai dién co quan céng an (néu duge mdi tham gia);

Trong khi tién hanh céc céng viée lién quan dén phiic khao bai thi phai c6
it nhét tr hai thanh vién Héi ddng thi tr& 1én tham gia va c6 sy gidm sét cla
thanh vién Ban gidm st va dai dién co quan cdng an (néu dugc moi tham gia).

Tuyét dbi giit bi mat v& quan hé gitta s& béo danh va thong tin ¢4 nhén clia
th sinh v6i s6 phach va khéng dugc ghép dhu phéch.

c) Viéc chim phtic khéo thi viét, thi tréc nghiém trén gidy duoc thue hién
nhu viée cham thi viét, thi trc nghiém trén gi'éy quy dinh tai Diéu 25 Quy ché
ndy va phai chim bing muc cé mau khic véi mau muc duge chim trude d6 trén
bai thi ctia thi sinh.
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8. Xt 1y két qua chdm phiic khao:

a) Néu két qua chdm cta hai thanh vién chdm phiic khio gibng nhau thi
14y két qua d6 lam didm phiic khao, ghi didm vao & quy dinh. Céc thanh vién
tham gia chim phtic khao bai thi d6 cing ky, ghi 16 ho tén vio timg to gidy thi;

b) Néu két qua chdm cia hai thanh vién chém phiic khao c6 sy chénh l&ch
thi Truéng ban phiic khao giao bai thi cho thanh vién chdm phic khéo thi ba
chdm truc tip trén bai lam ciia thi sinh. Néu két qué chdm ciia hai trong ba
thanh vién chim phic khao gibng nhau thi 14y diém gibng nhau lam diém phuc
khao. Trudng hop diém cham phiic khio cta ba thanh vién chdm phuc khdo léch
nhau thi 14y diém trung binh cdng ctia ba thanh vién chim phic khao 1am diém
chinh thitc. Céc thanh V1er1 cling tham gia chdm phuc khao bai thi d6 ky, ghi rd
ho tén vao tht c4 cée to g1ay thi;

c) Bai thi c¢6 diém phiic khio chénh léch so véi diém chém dot du (d&
cong bb) tir 2,5 didm tr& 18n thi dwge didu chinh diém. Trong trudng hop diém
phtic khéo chénh 1éch so véi diém chdm dot dAu (d3 cong bb) tir 5 didm trd 1én
thi Trudng ban chdm phiic khéo phai bdo céo Chu tich Hi dong thi dé quyét
dinh 6 chirc d6i thoai truc tiép gitta céc thanh vién chdm thi dot dAu va cdc
thanh vién chdm phic khao (cé ghi bién ban); sau khi déi thoai, Trudng ban
phﬁc kbao bao cao Chu tich Hai déng thi quy'ét dinh diém phiic khao bai thi va
quyét dinh viéc didu chinh didm. Néu thay ¢6 biéu hién tiéu cuc thi Trudng ban
phiic khao cé trach nhiém béo cdo Chii tich Hoi ddng thi xt Iy theo quy dinh;

d) Piém phtic khéo 13 didm thi chinh thirc ctia thi sinh du thi.

9. Téng hop diém chim phiic khao kém theo Phidu chém didm phtc khao
clia timg thanh vién chdm phic khao d6i vé6i bai thi, bién ban déi thoai (néu co)
va bai thi chdm phiic khéo dwge Trudng ban chim phtic khéo niém phong, ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi ¢é téng hop chung vao két qua didm
thi theo quy dinh. Khi ban giao phéi 14p bién ban c6 sy chimg kién cia thanh
vién Ban gidm st thi va dai dién co quan cong an (néu duoc méi tham gia).

Piéu 27. ChAm phéng vin

1. Khi chdm diém phéng vén, céc thanh vién chdm ddc lap trén phiéu
chdm didm dbi véi timg thi sinh. Blem phéng van 14 diém trung binh cfng cla
c4c thanh vién tham gia chdm phéng van.

a) Trudng hop céc thanh vién chdm phéng vAn chdm diém chénh léch
nhau tir 5 diém tr& 1én dén dudi 10 diém thi Truéng ban kiém tra sat hach trao
dbi lai v6i cée thanh vién tham gia chdm phéng vén, sau d6 quyét dinh diém
phong van;
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b) Trudng hop céc thanh vién chim phéng vn chdm diém chénh léch
nhau tir 10 diém tr& 18n thi Trudng ban kidm tra sit hach béo cdo d& Chu tich
Hoi ddng thi td chire dbi thoai gitta cac thanh vién tham gia chAm phéng vén,
sau d6 quyét dinh diém phong vén.

2. Két qua chim phong van phai duoc tdng hop vao bang tdng hop chung
két qua diém phong vén va c6 chit ky ctia cdc thanh vién chim phéng vén va cia
Truéng ban kidm tra sét hach; sau d6 Truong ban kiém tra sat hach niém phong,
ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hbi ddng ngay khi két thiic budi phong van.

Pidu 28. Ghép phach va téng hop két qui thi

1..Sau khi t8 chitc chdm thi va chim phiic khao (néu cd) xong méi duge
tb chirc ghép phach.

2. Uy vién kiém Thw ky Hoi ddng chiu trdch nhiém ghép phéach, tbng hop
két qua thi sau khi ghép phach va bao cdo Cha tich Hoi dbng thi.

3. Sau khi hop Hoi ddng thi vé két qua chém thi, Chi tich Hoi ddng thi
béo cdo ngudi ding diu co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung cong chrrc,
vién chire, thi ndng ngach cbng chirc, thi thing hang chiic danh nghé nghiép vién
chitc v& két qua thi d& xem xét, cong nhén két qua theo quy dinh ciia phap luat.

] A Chwong III .
CAC CONG TAC KHAC CUA KY THI

Piéu 29. Gidm sat ky thi
- 1. Ngudi démg déu co quan co thAm quyén tuyén dung cong cht’r(:, vién
chite, thi ndng ngach cdng chitc, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chitrc phai thanh 18p Ban giam sat ky thi gobm: Trudng ban va cac thanh vién.

2. Khéng cir nhitng ngudi tham gia Hoi ddng thi, cac Ban gitp viée cta
Hdi dong thi lam thanh vién Ban giam sat.

3. Khong ctr lam thanh vién Ban gidm sét d6i v6i nhitng ngudi cé quan hé
1a cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vg hodc chong; vg hodc chong; con dé
hodc con nudi cuia ngudi dy thi hodc nhilng ngudi dang trong thoi gian bi xem
x6ét xtt ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

4. No6i dung giam sat gf“)m: Viéce thuc hién cac quy dinh vé td chire ky thi;
vé thuc hién quy ché va ndi quy cia ky thi; vé thuc hién chirc trach, nhiém vy
cta céc thanh vién Héi dong thi va cla cac thanh vién tham gia cac Ban gitp
vigc ctia Hoi dong.

5. Pia diém gidm sét: Tai noi 1am viéc cia Hoi ddng thi va céc Ban gifip
vige ciia Hoi dong.
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6. Thanh vién Ban gidm sét dwoc quyén vao phong thi trong thoi gian thi,
noi chim thi trong thdi gian chdm thi, chim phiic khao; c¢6 quyén nhic nh thi
~sinh, gidm thi phong thi, gidm thi hanh lang, céc thanh vién khac Hoi déng va
thanh vién cdc Ban gitip viéc ctia H6i dbng trong viée thue hién quy ché va noi
quy thi; duge quyén yéu clu gidm thi phong thi 14p bién ban ddi véi thi sinh
trong phong thi vi pham quy ché, ndi quy thi (néu co).

7. Khi phét hién vi pham ndi quy, quy ché thi ctia thanh vién Hbi dong thi,
thanh vién cia cic Ban gitp viée ctia Hoi ddng thi thi thanh vién Ban gidm sat
duge quyén 14p bién ban v& vi pham d6 va dé nghi ngudi dimg du co quan, don
vi ¢6 thAm quyén tb chirc tuyén dung cdng chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong
chic, thi thing hang chitc danh ngh& nghiép vién chiic xem xét, xir Iy theo quy
dinh cla phép luét vé cén bd, cdng chitc, vién chitc.

8. Truong hop thanh vién Ban gidm séat khong thuc hién ding chitc trach,
nhiém vu dugce giao s8 bi xem xét xir 1§ trach nhiém theo quy dinh ctia phap luét
vé& cén b, cdng chirc, vién chirc.

Pidu 30. Gidi quyét khiéu nai, t6 cdo

1. Trong qué trinh t6 chirc ky thi, trudng hop cé don thu kién nghi, khiéu
nai, t& cdo thi Hoi ddng thi phai xem xét gial quyét theo quy dinh cla phép luat
vé khiéu nai, t& céo.

2. Trudng hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t§ cdo vé cic ni dung lién
quan dn ky thi sau khi Hoi ddng thi di giai thé thi co quan c6 thim quyén 6
chirc thi xem xét, giai quyét theo quy dinh ciia phép luat v& khidu nai, t6 cdo.

Pidu 31. Luwu trit tai lidu

1. Tai lidu v& ky thi bao gdm: Céc vin ban v& td chirc k¥ thi cia ngudi
ding dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung cong chirc, vién chie, thi
néng ngach cdng chirc, thang hang chiic danh nghé nghiép vién chirc; vin ban
ctia Hoi dong thi, bién ban céc cudc hop Hoi ddng thi, danh sich tdng hop
ngudi du thi, bién ban ban giao dé thi, bién ban xéc dinh tinh trang niém phong
d thi, bién ban 14p vé céc vi pham quy ché, ndi quy thi, bién ban ban giao bai
thi, dé thi gbc, bién ban cham thi, bang téng hop két qua thi, quyét dinh céng
nhén két qua thi, bién ban phic khao, gidi quyét khiéu nai, t6 céo va céc loai
bién ban khic lién quan dén ky thi déu phai luu trit thanh bd tai liéu.

2. Chéim nhét 13 30 ngay k& tir ngay két thic ky thi, Uy vién kiém Thu ky
Hoi déng chiu trach nhiém ban giao toan bb tai liéu v& ky thi quy dinh tai khoan 1
Diéu ndy; cing véi thi dung bai thi va t4i dung ddu phich con nguyén niém
phong cho co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung cdng chirc, vién chric, thi
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ning ngach cdng chire, thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc &8 6 chire
Tuu £rfr v& quan 1y theo quy dinh ctia phép luft v& luu trir.jg
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BQ NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - Tw do - Hanh phie

- QUY CHE
TO CHUC XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC,
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
(Ban hanh kem theo Théng tu 56 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ném 2019
cta B truong Bo Noi vu)

) ) Chwong I . )
XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC

Dieu 1. Hoi dong xét tuyen cong chire, vién chire

1. Hoi dong xét tuyen cong chic, vién chire (sau déy goi chung la Hoi
ddng xét tuyén) do ngudi ding dau co quan, don vi cé tham quyen tuyén dung
cong chuce, vién chixe quyet dinh thanh Iap. Hoi dong xét tuyén hoat ddng theo
tirng k¥ xét tuyén va ti giai thé sau khi hoan thanh nhiém vy.

2. Hoi ddng xét tuyén cong chic thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh
tai khoan 2 Diéu 7 Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP ngdy 15 thang 3 nam 2010
cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén ly cong chirc (sau déy
viét tit 1a Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP) dugc stra dbi, bd sung tai khoan 3 Piéu 1
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ciia Chinh pht sira dbi, bd
sung mot sb quy dinh v& tuyén dung céng chirc, vién chiic, ning ngach cdng
chtic, thang hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop déng mét sb loai cong
viée trong co quan hanh chinh nha nudce, don vi sy nghiép céng lap (sau day
viét tit 14 Nghi dinh s& 161/2018/ND-CP).

3. Hoi ddng xét tuyén vién chirc thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh
tai khoan 3 Dléu 6 Nghi dinh 56 29/2012/NP-CP ngay 12 théng 4 ném 2012 cia
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc (sau day viét tit 1a Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP) duoc stra d6i, bd sung tai khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh sé
161/2018/ND-CP.

4. Hot déng xet tuyén duogc s dung con déu, tai khoan cia co quan, don
vi co tham quyén tuyén dung cdng chirc, vién chirc hoéc cta co quan tham muu
truc tlep trong cac hoat dong cua Hol dong x6ét tuyen do ngum dimg ddu co
quan, don vi ¢ thim quyén thanh 1ap Hoi ddng xét tuyén quyét dinh.

Piéu 2. Nhiém vy, quyén han ciia edc thanh vién Hoi dbng xét tuyén
1. Cha tich Héi ddng xét tuyén:

a) Chiu trach nhiém t5 chic thuc hién cac nhiém vu cta Hoi ddng X€t
tuyén theo quy dinh, chi dao viée xét tuyén ding quy ché, néi quy ky xét tuyén
cbng chire, vién chiic;



b) Phan cdng nhiém vu cy thé cho timg thanh vién ctia Hoi ddng xét tuyén;
¢) Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra phiéu dir tuyén, Ban kiém tra sat hach;

d) Tb chite viée xay dung dé phéng van, thuc hanh theo ding quy dinh,
bao dam bi mét dé phéng van, thuc hanh theo ché dd tai liéu "MA4t";

d) T6 chtic viée phong vén, thuc hanh v tdng hop két qua theo quy dinh;

e) Béo cdo nguoi du’ng dau co quan cé thim quyen tuyen dung cbng chi,
vién chirc xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qud trinh 6 chirc ki xét tuyén.

2. Phé Chu tich Hoi dong xét tuyén: -

Gitp Chi tich Hoi ddng xét tuyén diu hanh hoat ddéng ctia Hoi ddng va
thuc hién mét s& nhiém vu cu thé cia H01 ddng theo su phan céng ctia Chu tich
Hbi ddng.

3. Cé4c thanh vién cta Hoi ddng xét tuyén do Chu tich Ho6i dbng phén
cong nhiém vu cu thé dé bao dam céc hoat dong cta Hoi dong ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Héi ddng gitip Chu tich Hdi dong:

a) Chudn bi céc vin ban, tai lidu cin thiét ciia Hoi ddng va ghi bién ban
céc cudc hop ctia Hbi déng;

b) Té chirc, chuén bi tai liéu hudng dén 6n tap cho thi sinh (néu c6);

c) T4 chiic vide thu phi du xét tuyén, quan 1y thu, chi va thanh quyét toan
phi du xét tuyén theo quy dinh;

d) Téng hop, béo cdo két qua xét tuyén v6i Hoi ddng xét tuyén.

Piéu 3. Ban kidm tra phiéu dang ky du tuyén

1. Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi ddng xét tuyén

thanh 1ap gdm: Truéng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém
Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia Ban kiém tra phiéu ding ky
dy tuyén: _

a) Trudng ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén chiu trach nhiém truc tiép
trude Chu tich Hoi dong xét tuyén va phin ¢6ng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién;

b) Céc thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén thuc hién nhiém
vy kiém tra di€u kién, tiéu chuan cta ngudi du tuyén theo yéu ciu cta vi tri viée
lam d& ddng ky tai Phiéu dang ky du tuyén;

c) Thanh vién kiém Thu ky thuc hién nhiém vu ghi bién ban céc cude
hop, tong hgp danh sich thi sinh duge thi vong 2 va cdc nhiém vu khéc theo
phén c¢ong cta Trudng ban.



3. Tiéu chodn thanh vidn Pan kiém tra phmu déng kv du tuyén:

a) Ngudi duoc oir 1am thinh vién Ban kiém tra phidu dang k¥ dy tuyén 13
céng chle, vién chic ¢6 winh 46 chuyén mdn, kinh nghiém cong tac trong
nganh, linh vue phit hop véi yéu cAu cta vt dy tuyéng :

b) Khéng ol lam thanh vién Ban kiém tra phzru ding k¢ du tuyén dbi voi
nhiing nguol cé quan hé 13 cha, me, anh, chi, em rugt cua bén vo hodc chang, Vo
hodc chén g; con dé holic con nudi clia ngudi du xét tuyén hoic nhiing ngudl dang
trong thoi gian bi xem xét xi& 1y ky 1udt hode dang thi hanh quyct dinh ky luft.

Bitu 4. Ban kidm fra saf hack

1. Ban kiém tra sat hach do Cht tich H6i dong xét tuyén thanh 1dp gom:
Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han ciia Trirdng ban kiém tra sét hach:

a) Gitp Chi tich Hai dong %6t tuyén x8y dung d€ phong van, thuc hanh
bao dam ¢ 8 du so véi s6 lugng thi sinh dwge triéu t8p dy thi theo timg vi il
tuyén dung dé thi sinh bdc thdm ngau nhién. No1 dung dé phdng vén, thuc hanh
bao dam chinh xac, khoa hoc, 161 véan, clu chif 16 r‘mg, ddnh gid toan dign ndng
L, kha ning cha ngudi du tuyén; phai plit hop véi y8u cdu cla ngach cong
chitc hofe chiic danh nghé nghzep vién chuc tuong ung voi vi i dir myen Bé
phéng vén, thye hagh phai co dap an, thang, diém kém theo (chi tiét dén 5 diem)
dwge dong trong t01 dung @8 thi, dwgc niém phong va bio quan theo ché a6 tai
i1éu "Mat".

b) T8 chtre b trf thanh vién Ban kidm tra sdt hach phéng van, thuc hank
trén nguyén the mdi thi sinh phéi b it nhit 02 t%.ta:i'ﬂ:x vién trd [En cham diCm
phong van, thue hanh;

) Téng hop kut qua phéng vAn, thye hanh va ban giao bién ban, ph;eu
diém chim phéng vin, thue hanh cho Uy vién kitm Thuw ky Hoi ddng xét tuyén;

d) Bao mét két qua ¢iém phong vin hoic thye hanh.

3. Nhiém vy, quyén han cba thanh vién Ban k <iém tra s&t hach:

2) Tham gia x4y dung dé phéng vin, thue hanh theo phén céng cta
Trudng ban kiém tra sat hach;

b) Thyc hién viée chdm diém phong van, thire hanh theo ddp an va thang
difm cta dé phong van, thire hanh;

c‘) Béo cdo cac diu hidu vi pham trong qua teizh th chirc phong vén, thic
harh v6i Trudng ban kidm tra sét hach v kién nghi hinh thic xi 1.

4. Tiéw chuan thanh vién Ban ki€m tra sat hach:

ci) Ngudi duge b 13m thanh vién Ban kifm tra sét hach 14 ¢Ong chitc, vién
chic ¢6 trinh 4% chuy@n mdn, kinh nghiém cbng tée trong nganh, linh vye phi

hop v6i y8u clu ctia vi trf cdn tuyén;
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b) Khéng o [am thanh vién Ban kiém tra sat hach d61 véi nhilng ngudi cé
quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt clia bén v¢ hodc chdng; vo holdc chong;
con d& hodc con nudi ctia ngudi du xét tuyén hodc nhiing ngudi dang trong thoi
‘gian bi xem xét x Iy k¥ 1uat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét.

o}. r R r Fd J’:. A r L L4

Diéu 5. FH chive xéf tuyen cOng chive, vien chive

1. Chuén bi t6 chirc xét tuyén:

a) Cham nhat 12 05 ngay lam viéc sau ngay két thic kiém tra diéu kién,
tiu chuan clia ngudi dy tuyén tat vong 1, phal gii théng béo trigu t8p thi sinh
du phdéng van, thuc hanh, théng bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chic 6n tép
(néu cb) va dia diém to chirc phdng van, thyc hanh cho céce thi sinh ¢é du digu
kién du xét tuyén;

b) Trude ngay t6 chite phong van, thue hanh 01 ngay, Hi déng x€t tuyén
nidm yét danh séch thi sinh theo sb bao danh va theo phong dé p’mncr van, thue
hanh; so d6 vi trf cée phong dé phéng vAn, thuce hanh; n6i quy, quy ché xét tuyén
tai dia diém & chic phong vAn, thuc hanh;

¢) Trude ngay 18 chite xét tuyén it nhit 01 ngay, UY vién kidm Thu ky
Ho1 dong xét tuyén phai hoan thanh céc c¢dng téc chuén bi cho ky xét tuyén gdm:

Chudn bj cdc mAu bidu idn quan dén t8 chic xét tuyén: Danh sich thi
sinh @& goi vao phéng vén, thyre hanh; danh séch d& thi sinh k¥ x4c nhén sau khi
phong vén, thue hanh; miu bién ban giao, nhan dé phong vén, thue hanh; miu
bidn ban mé dé phdéng vAn, thire hanh; mfu bién ban ban g1a0 két qué phong
van, thue hanh; mAu bién ban xir 1y vi pham quy ché, n6i quy ky xét tuyén; miu
bién ban tam git céc gi &y 1o, vat dung cta thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky
xét tuyén va méu bién ban khic ¢b lién quan.

Chuén bi thé cho cde thanh vién Hi ddng xét tuyén; Ban kiém tra sat
hach; b phan phuc v k¥ xét tuyén. Thé ctia Chi tich, Phé Chu tich, Uy vién
Fbi ddng xét tuyén, Trudng ban kiém tra sat hach in ddy &G ho tén va chic

danh. Thé cta cdc thanh vién khéc chi in chic danh.

2. T6 chirc phéng van, thue hanh:
a) Thoi gian chufn bi va tra 16 cau héi phong vén clia mdi thi sinh khéng
qua 30 phut;

b) Thai glan thye hanh do Chu tich Hoz ddng xét tuyén quyet dinh phu
hop véi tinh chét hoat déng nghé nghiép, yéu clu cta vi tri viéc lam cin tuyén;

¢) Khi chdm didm phong vAn, thue hanh, cdc thanh vién chéim doc l8p trén
phiéu chim d¢iém dbi véi timg thi sinh. Piém phong vén, thyc héanh la diém
trung binh cdng cta cdc thanh vién tham gia chdm phéng van, thuc hanh.
Trudng hop céc thash vién chim phong vén, thue hanh cham diém chénh 16ch
nhau tir 5 diem trér 1én dén dudi 10 diém thi Trudng ban kiém tra sdt hach trao
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ddi lai v6i céc thanh vién tham gia chim phong vAn, thuc hanh, sau d6 quyet dinh
diém phéng van, thye hanh. Trudng hop céc thanh vién chim phéng van, thuc
hanh chim diém chénh léch nhau tir 10 didm trd 1én thi Trudng ban kiém tra sét
hach béo cdo de Chi tich Hoi dbng tb chire dbi thoai giita céc thanh vién tham gia
chém phong van, thyc hanh, sau d6 quyét dinh diém phéng vén, thuc hanh.

3. Tbng hiop, ban giao két qua phong vén, thuc hanh:

a) Két qua chém phong vén, thuc hanh phai dugce tong hop vao bang két
qua chung c6 chit ky clia cdc thanh vién chédm phéng vén, thyc hanh va cia
Trudng ban kiém tra st hach;

b) Sau khi 6 chitc _phong vén, thue hanh, Trudng ban kiém tra sat hach
ban giao két qua phong vén, thyc hanh cia cac th1 sinh du xét tuyén cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén c6 trach nhiém tdng hop chung
két qua xét tuyén ctia cac thi sirth va bdo cdo Cha tich Hoi dong xét tuyen

d) Cha tich Hoi ddng xét tuyén bio céo ngudi dimg dhu co quan, don vi
co thdm quyén tuyén dung cdng chirc, vién chirc cong nhan két qua xét tuyén.

4. Vi€c ban giao két qua phéng vén, thuc hanh phai 1ap thanh bién ban co
su chimg kién cia thanh vién Ban gidm sat va clia dai dién co quan cdng an (ncu
duge moi tham gia). | :

Pidu 6. Giam sat ky 3ét tuyén

1. Nguoi dimg déu co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chire, vién

chirc phéi thanh 18p Ban gidm sat ky xét tuyén (sau ddy goi chung 13 Ban gidm
sat) gdm: Trudng ban va céc thanh vién.

2. Khéng cir nhiing ngudi tham gia Hoi ddng xét tuyén va céc Ban gitp
viéc ctia Hoi ddng xét tuyén 1am thanh vién Ban gidm sat.

3. Khong ctr 1am thanh vién Ban gidm sét ddi véi nhitng ngudi c6 quan hé
Ia cha, me, anh, chi, em ruét ciia bén vo hoic chéng; vo hodc chéng; con dé
hodc con nudi clia ngudi du xét tuyén hodc nhimg nguoi dang trong thoi gian bi
xem xét X1t Iy ky luat hoiic dang thi hanh quyét dinh ky luét.

4. Noi dung gidm sat gom Vi€c thye hién céc quy dinh ve td chirc ky xét
tuyén; v& thyuc hién quy ché va nbi quy cha ky xét tuyen vé thyc hién chire
trach, nhiém vy cia céc thanh vién Hoi dong xét tuyen va cac thanh vién tham
gia c4c Ban gitip viée ctia Hoi dong.

5. Pia diém giam sat: Noi lam viée cua H01 ddng xét tuyén va cac Ban
gitip viée cha Hoi ddng xét tuyén,

6. Thanh vién Ban gidm sat dugc quyen vao phong phéng vAn, thyc hanh
trong thoi gian phong vén, thye hanh; ¢6 quyen nhic nhé thi sinh va c4c thanh
vién cla Hoi dong, thanh vién céc Ban giap V1ec ctia Hoi dong trong viée thyc



hién quy ché, ndi quy ky xét tuyén; dugc quyén yéu clu glam thi phong thi 1ap
bién ban d6i v6i thi sinh vi pham quy ché, ndi quy k¥ xét tuyén (néu co).

7. Khi phét hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén clia thanh vién Héi
ddng, thanh vién clia cic Ban gitip viée ciia Hdi dong thi thanh vién Ban gidm
sét dwgc quydn l4p bién ban v& vi pham d6 va d8 nghi Cha tich Hoi ddng dinh
chi 1am nhiém vu; ddng thdi bao cdo ngudi ding ddu co quan, don-vi c6 thim
quyén tb chirc tuyén dung cdng chire, vién chirc xem xét, x{r Iy theo quy dinh
clia phép lujt v& can b, cong chirc, vién chirc.

8. Khi phat hién thanh vién Ban gidm sat khong thuc hién ding chirc
trach, nhiém vu dugce giao hodic can thiép vao cdng viéc clia cac thanh vién Hai
ddng hodic cha céc thanh vién Ban glup viée clia Hoi ddng véi déng co, muc
dich ¢4 nhan thi cac thanh vién Hoi ddng hodc thanh vién Ban gilip viée ctia Hoi
df“)ng co quyén dé nghi Truéng ban gidm sat dinh chi viée thyc hién nhiém vy va
bao céo ngudi ding ddu co quan, don vi ¢6 thdm quyén quan 1y xem xét, xit Iy
trhch nhiém theo quy dinh ctia phép ludt v& c4n bd, cdng chitc, vién chitc.

Pidu 7. Giai quyét khiéu nai, td cio

1. Trong qué trinh t8 chirc ky xét tuyén, trudng hop c6 don thu kién nghi,
khiéu nai, t6 cao thi Hoi dong xét tuyén phai xem xét giai quyét theo quy dinh
ctia phép lust v& khiéu nai, t cdo.

2. Trudng hop ¢6 don thu kién nghi, khiu nai, t5 cdo vé k¥ xét tuyén sau
khi Hoi ddng xét tuyén d4 giai thé thi co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung
cong chirc, vién chirc xem xét, giai quyét theo quy dinh clia phap ludt vé khiéu
nai, t céo.

Pidu 8. Luru trit tai lidu

1. Tai lidu v& ky xét tuyén bao gdm: Céc vin ban vé tb chirc ky xét tuyén
do ngudi dimg dau co quan cé thim quyén tuyén dung cdng chic, vién chirc ky
ban hanh; cdc vin ban ciia Hoi d("ing x€ét tuyén; bién ban céc cude hop Hoi ddng
xét tuyén; danh sach tdng hop ngudi du tuyén; céc bién ban giao nhan dé phéng
vén hojc thyc hanh (kém theo dap 4n), bién ban xac dinh tinh trang niém phong
d& phéng van hoic thue hanh, bién ban vi pham quy ché, ndi quy xét tuyén (néu
c6); d& gbc d phong van hodic thuc hanh; bang tdng hop két qua didm phong
vén hojc thuc hanh; két qué xét tuyén; quyét dinh c6ng nhén két qua xét tuyén;
bién ban giai quyét khiéu nai, t& céo (néu ¢6) va céc loai vin ban kh4c lién quan
dén ky xét tuyén.

2. Chim nhat 12 30 ngay ké tu’ ngdy két thiic ky xét tuyén, Uy vién Thu ky
Hbi dong xét tuyen chiu trdch nhiém ban giao cho co quan, don vi ¢6 thdm
quy?én tb chu’c tuyén dung cdng chirc, vién chic dé to chirc luu trit, quan ly céac
tai liéu v& ky xét tuyén theo quy dinh cila phép luft vé luu trir. '



Chwong 15
KET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHYC

Pidu 9. Hoi ddug x6t thiing hang chiec danh nghe nghi€p vién chae

1. Hoi dong %€t théng hang chirc danh nghé nghiép vién chitc (sau day
viét tht 13 Hoi dong xét thing hang vién chic) do ngum ding dau co quan, don
vi ¢6 thAm quyén t& chirc thing hang chitc danh nghé nghiép vién chic quyét
dinh thanh lap. Hoi ddng xét thing hang vién chitc hoat déng theo ting ki xét
tuyén va ty gidi thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi ddng xét théng hang vién ch't’xc thye hién, nhiém vu quyé“:n han theo
quy dinh 'taz khoén 4 Biéu 31 Nghi dinh s& 29/2012/ND-CP,

3. Tmorng hop B6 quén Iy chic danh nghd nghidp vién chuc chuyén
ngdnh quy dinh ndi dung, hinh thitc xét thing hang chie danh ngl 18 ncrhiep o
thdm dinh va chdm didm hd so thing hang chitc danh nghd nghidp hoic t6 chtc
kiém tra s&t hach thi Chu tich Foi dong, xét thing hang vién chic thanh 14p Ban
thim dinh hd so d8 thdm dinh va chdm ¢iém ho so vién chirc dw xét thing hang
chitc danh nghé nghiép theo quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay hode thanh lap
Ban kiém tra sat hach va tb chie kidm tra, st hach theo quy dinh tai Didu 4 Quy

ché nay

4, Hoi dong xét thang hang vién chic duge siv dung con dau, tai khoan
cia ¢o quan, don vi ¢ thim quyén xét thing hang chiic danh nghé nghiép vién
chitc trong cée hoat dong ctia Hoi dong xét thing hang vién chie do ngudi ding

dhu CO quall, don vi ¢6 thdm quyén thanh Iap Héi dong xét ihang hang vién chic
quydt dinh.

Pidu 16, hidm vy, quyén han clia céc thinh vién Hgi dong x&t thing hang

1. Cha tich Ho: dfgmr %€t thing hang:

ra

a) Chiu trach nhiém td chic thue hitn cdc nhidm vu cta Hoi ddng xét
thing hang va chi dao viée xét thing hang chiic danh nghé nghidp vién chitc
ding quy dinh cta phap luét;

b) Phén céng phidm vu cu the cho timg thanh vién Hoi dong;

¢) Quyét dinh thanh 18p Ban tham dinh ho so hodc Ban ki€m tra sdt hach
(néu cd);

) TG chie vige x8y dung dé phéng van hodc thue hanh hofic lam bai khao
sat (néu cd) theo ding quy dinh, bao dém theo ché df tai ligu "MAat";

.g. '}3’ ‘! .\.' z:r’ r d/‘\ d N . r % ;T\ ;\ r .E e 4

d) Béo cdo ngudl ding dau co quan, don vi ¢d tham quyén xét thing hang

chite danh nghe nghiép vién chire cdng nhén ket qua xét thang hang chite danh

)16 nghiép vién chiic;

£

Y

g) Gial qu yét khiu nal, 8 cdo trong qud trinh 16 chire k¥ xét thing hang.



2. Céc thanh vién ctia Hoi dong xét thing hang thuc hién nhiém vu cy the
do Cha tich Hoi dong phéan cong.

3. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong gitip Chi tich Hoi dong:

a) Chuén bi céc vin ban, tai lidu cha Hoi dong va ghi bién ban céc cude’
hop clia Hoi dong; '

b) T6 chitc viée thu phi dy xét tuyén, quan 1y thy, chi va thanh quyét todn
phi du xét thang hang theo quy dinh;

¢) Tong hop, béo cdo két qua xét thing hang véi Hoi dong xét thing hang.
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iéu 11. Ban Tham dinh ho so

1. Ban Tham dinh hé so xét thing hang chirc danh nghé nghigp vién chic
(sau day viét tit 14 Ban Tham dinh ho so) do Chu tich Héi dong xét thing hang
thanh 14p, gém: Trudng ban va céc thanh vién, trong dé cd mot thanh vién kiém
Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han c¢Ga Trudng ban Tham dinh ho so:

a) Phén c¢ong nhiém vu thanh vién Ban Tham dinh ho so, bdo dam nguyén
tac moi ho so cla tmg vién dy xét thing hang phéi cd it nhat 02 thanh vién tham
dinh, chdm diém ho so;

b) Tong hop két qud tham dinh, chm diém hé so va ban giao bién ban
cho Thu ky FI§i ddng xét thang hang;

c) Béo mét ket qua thédm dinh, chim diém ho so cda cdc dng vién dy xét
théng hang. ‘

3. Nhiém vy, quyén han cda thanh vién Ban Thém dinb ho so:

a) Thuc hién nhigm vy thé&m dinh, cham diém ho so cia cac Gng vién theo
phin ¢Ong cia Trudng ban va ding quy dinh ctia phap luit;

b) Béo cdo dau hidu vi pham trong qué trinh td chic thadm dinh, chim
di€m ho so vai Trudng ban va kiga nghi hinh thire xir 1y;

c) Bao mit két qua thdm dinh, chm diém ho so clia cde Gng vién.

4, Tiéu chuén thanh vién Ban Tham dinb ho so:

a) Nguoi duge i lam thanh vién Ban Thim dinh hd so xét thdng hang
chite danh nghé nghiép phai 13 vién chic ¢ trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém
chng tac trong nganh, linh vue phu hop vdi chice danh nghé nghiép vién chie du
%€t thing hang;

b) Khéng ¢t lam thanh vién Ban Tham dinh ho so d6i véi nhiing ngudi ¢b
«uan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt bén v¢ ho#ic chdng; vy holic chong; con dé
hodc con nubi cla ngudi du xét thiang hang hodc nhitng ngudi dang trong thoi
gian bi xem x€t xir 1y kv ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét.
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Bigu 12, T8 chibe xé¢ thdng hang chie danh ugn{, nghigp

1. Chudn bi té chirc xét thing hang:

a) Cén ol quy dinh cia B§ quan 1y chitc danh nghé nghiép vién chire
chuyén nganh v& tiéu chudn, didu kién, ndi dung, hinh thitc %ét thing hang chic
danh nghé nghiép, Chi tich Hai ddng xét thing hang vién chic phd bién ou thé
ndi dung, hinh thic xét thing hang, phan céng nhiém vu cu thé cho timg thanh .
vién Héi ddng xét thing hang vién chite;

b) N6i dung thdm dizh, chim didm hd so xét thing hang phai cén ¢l vio
quy dinh va huéng dn cta B6 quan Iy chic danh nghé nghiép vién chitc chuyén
| g?‘mﬁ v y8u ciu clia chiic darh nghé nghiép xét thing hang; phai bao dam tinh
chinh x4c, cong bing, khéch quan, khoa hoc viéc giao, nhan, mé hd so ddu phai
14p bién ban theo quy dinh;

¢) Trudng hop B quin Iy chic danh nghe nghiép vién chie dmyen
nganh quy dinh viéc xét thang hang chirc danh nghd nghzap vidn chiic 6 kidm
tra sat hach thi truée ngay td chitc kidm tra sat hach it nhét 15 5 ngay, Hoi dong
xét thing hang gjﬁ'i thong béo triéu tap vién chirc dy kidm tra sét hach, trong d6
théng bdo cu thé thoi gian, dia diém t8 chic kidm tra sat hach; nbi dung, hinh
thire kwm tra st hach;

d) Trude ngdy 8 chic kidm tra sat hach ft nhét 01 ngdy lam viée, Hi
ddng xét thin g hang nidm yét danh sdch vién chirc theo sé bao danh du kiém tra
st hach; so d8 vi trf cdc phdng d8 kidm tra st hach; ndi quy, quy ché xét thing
hang chitc danh nghé nghiép tai dia diém t6 chic kiém tra sét hach;

d) Truée ngay 6 chiie xét thin g hang chirc danh nghé ng ghigp ft nhit 01
ngay lam vige, Uy vign kigm The kv Hoi d(mg xét thing hang phai hoan thanh

~

céc cong the chudn bi cho ki xét than \g hang gom:

Chudn bi cde méu bidu lién quan dén 18 chic xét thi dng hang: Danh sich
thi sinh d& goi vao phong kidm tra sét hach; danh sdch dé thi sinh k¥ xéc nh
tel E{ dur kiém Lla st hach; mAu bido ban giao, nban 42 kidm tra sat hach; méu

bign ban mé dé kidm tra sat hach; méu ‘men bén ban giao k&t qua kifm tra sét
t
!

ac
An

sach; min bién bafl x0r 1Y vi pham quy ché, ndi quy xét thing hang; mau bién
van tam gitt cde bzay t&, vt dung clia thi sinh vi pham quy ché, noi quy xét
thing hang chic danh nghé ng ghidp va cdc mau bidn ban khéc b litn quan.

Chudn bj thé cho cée thanh vidn H61 ddng xét thing h hang; Ban tham dinh
50; Ban ki tra sat haeh: ; b0 phén phuc vu ky xét thing hang. T}ze cla Chit tich,
;é Chit tich, Uy vién Hoi déng xét thing hang, Trudng ban kifm tra sit hach in
T ho tén va chite danh. Thé ciia cdc thanh vién khéc chi in chite danh.
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2. Tb chiic thim dinh, chim diém ho so:

a) Céc thanh vién Ban thim dinh hd so td chic thAm dinh, chim diém
chung dbi v6i timg hd so va ghi diém (diéni thanh phan va tbng didm) vio phiéu
chim difm ctia mdi hd so d6, trong d6 c6 didm cong thém (néu cb); ting thanh
vién ky tén dudi 1o phiéu chdm diém. Vide thAm dinh, chim diém hd so thyc
hién theo dtng quy dinh cfia Bo quan Iy chitc danh nghé nghiép vién chitc
chuyén nganh quy dinh v& ndi dung, hinh thire xét thing hang.

b) Khi thim dioh, chim didm hd so, néu cc thanh vién khéng thing nhat
thi chuyén két qua 1én Trudng ban kiém fra sit hach de xem xét, quyet dinh;

¢) Két qua tham dinh, cham diém ho so cda ting Gng vién phéi duge tOng
ho*p vao bing t0ng hop két qua chang cd chif k}’f ¢la cac thanh vién tham gia
thim dinh, chdm diém hd so va Trudng ban Thim dinh hd so ban giao cho Thu
k¥ Hoi ddng xét thing hang. '

3. T4 chitc kidm tra s4t hach:

a) D0oi véi hinh thire 1am bai thi viét, tric nghiém: Viée t6 chitc lam bai
kigm tra sat hach phéi bdo dam to1 thi€u ¢6 02 thanh vién Ban kiém tra sdt hach
la nhi€m vy coi thi trong mét phong thi va mdi phong thi b trf t61 da lkhdng qua
25 (g vién;

b) P41 voi hinh thic phdng vn, thue hanh: Trudng ban Kicm tra sat hach
phén cong nhiém vu cho timg thanh vién, thy vao s8 huong Ung vién ma chia
thanh t'l‘mg nhém phong vin, thre hanh bao d"ém phai cé {tr 02 thanh vién cia
Ban kiém tra st hach tré 16n 8 chire chim diém phdng vén, thuc hanh.

Khoéng thue hign vige phic khio d6i v6i vide kiém tra sat hach béng ninh
thtic phong van, thue hanh.

7

Viée th chirc phéng vén, thue hanh thye hién nhu quy dinh tai khodn 2

e

Bidu 5 Quy ché na ¥,

4. Tong hop, quyét dinh két qué xét thang hang:

2) Thur kv Hoi ddng xét thing hang ¢6 tréch nhidm tdng hop két qua xét
thang hang cla cdc ting vién d& bao cdo Hoi dong xét thing hang.

b) Chil tich H6i dong xét thing hang & chic hop dé xem xét két qua xét
thing hang cla cdc Umg vién; cic thanh vién cla Hoi dong trao d6i, thao luin
cOng khai, dan cht vé két qnﬁ %€t thé,ng hang clia cac ing vién; Hoi dong xét
thing hang t8 chitc biu Ban kidm phidu va tién hanh b6 phifu ddng ¥ hay khong
dong v 41 vt két qué xét thing haﬂ}? cla cac ing vién; ng ViCIl trang tuyan
phal dat ft nhét 1/2 (mdt phin hai) sb phwu ddng ¥ ctia tng 6 thanh vién Hoi

ddng xét thing hang tham gia hop va trige tiép bo phibu tai phién hop; Hoi dbng
xét thing hang théng qua bidn ban va két qua hop xét thing hang;

10



¢) Cha tich Hai ddng xét thing hang bdo cdo ngudi ding dAu co quan,
don vi 6 thim quyén thing hang chiic danh nghé nghiép vién chirc xem xét,
quyét dinh cong nhan két qua xét thing hang.

5. Viée x4c dinh ngudi tzung tuyén Iy xét thing hang chic danh nghé
nghiép thue hién theo huéng din cla B quan ly chirc danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh tai viin ban quy dinh vé tiéu chudn, didu kién, ndi dung, hinh
thire x4t thing hang chitc dagh nghd nghiép thude nganh, linh vye quan ly.

Pidu 13, Phic khao két qua xét thing hang

1. Trong thoi han 15 ngay, ké iy ngay nigm yét cong khai bt qua xét
thing hang, nguot dy xét thing hang co quyeﬂ givi don d& nghi phic khao két
qué x¢€t thing hang. Khéng phiic khdo @1 v6i don d8 nghi phiic khdo nhén duoce
sau thoi han quy dinh néu trén (tinh tir ngdy gii don theo ddu buu dién trén
phong bi don néu don duge gii theo dudng buu dién). Khong chip nhan gii
quyc*t phiic khao céc don d8 nghi phiic khdo gii béng thu dién t¥, Fax, Telex.

2. Trong thoi han 15 ngay k& tir ngay hét thoi h'm nhén don dé nghi phuc
khao, phai t6 chirc chdm phiic khio. Chi tich Hoi dbng xét thing hang quyet
dinh thanh lap Ban phic khéo, khéng bao gbm nhitng thanh vién d4 tham gia
vio Ban thAdm dinh ho so, Ban kiém tra st hach.

3. Ban phtc khdo thue hién nhiém vy tham dinh, cham di€m ho so va
kiém tra, sat hach bing hinh théc thi viét hodc tric nghigm.

4. Trudmg hop k&t qué phiic khdo cb sy chénh Igch so v6i két qua 1an dAu,
Chi Uc,h Hoi aong xet thing ham:r c¢ho &bi thoai trye UCp gitta ngudi tham gia
tham dinh, chdm c’i_lem hd so, kiém tra sét hach 1an diu va nguoi tham gia chim
phiic khao (¢ ght bién ban) dé xem xét, quyét dinh k&t qua phite khao.
5. X&t qua phtic khao 14 két qua chinh thitc cha ky xét thing hang. Ho
déng xét thang hang vidn chite thong bdo cho ngudi ¢d don a2 nghi phic khao.

6. Tiéu chudn thanh vién tham gia Ban phic khdo thuc hién nhw tiéu
chdn ota thanh vien Ban tham dinh, chim diém hd s0; Ban kiém tra sat hach.

v

Bitu 14, Gidm sat by wél thing hang
1. Ngudt ding dan co quan, don vi cb tham quyén t6 chire thing hang
chire danh nghé nghiép vién chic phai thank Wp Ban gidm st ky xét thing hang
(sau dﬁy goi chung 14 Ban gidm sét), gbm: Trudng ban va céc thanh vién,

2. Khong ctv nhitng ngudi than gia Hi dong xét thing hang vién chiic,
cac Ban gidp viée cia HEl dong xét thiang hang vién chirc tham gia lam thanh
vign Ban gidm sat.

3. Khéng ot lam thaoh vién Ban gidm sét d8i v&i nhiing ngudi ¢b quan hé
14 cha, me, anh, chi, em rudt ¢ia bén vo hodc ch.éng; vy hodc chf“mg; con dé
hode con nudl cta ngudi dy xét thing hang hofc nhitng ngudl dang trong théi
sien bi xem xét xt Iy ky Iudt hode dang thi hanh quyét dinh k¥ huat;

L.J
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4, N&i dung gidgm sat gdbm: Viée thuc hién céo quy dinh vé t& chirc ky xét
thing hang; viéc thyc hién céc quy dinh cia phap Judt vé xét thing hang, viée
thure hién chie tréch, nhidém vy cta cac thanh vién Hoi dbng va ctia cdc thanh
vién tham gia c¢dc Ban gitp viée ctia Héi ddng.

5. Pia didm glam sat: Noi lam viée cia Hm ddng xét thing hang va cic
Ban gitip viée cta Hoi dbng.

6. Thanh vién Ban glam sat duoc quyén nhéc nhd thi sinh, céc thanh vién
khac Hoi ddng va thanh vién cic Ban gitp viéc ctia Hoi dong trong viée thye hién
quy ché va ndi quy xét thang hang, duge quyén yéu ciu giam thi phong thi 1ap
bién ban dbi véi thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét thing hang (nu cd).

7. Khi pha‘t hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén ctia thanh vién Hoz
dbng, thanh vién ctia cdc Ban gmp vigéc cua Hbi dong thi thanh vién Ban gidm
st duwoc quyén Ap bién ban vé vi pham do6 va d8 nghi Chd tich Hoi ddng xét
thang 1 nang dinh chi lam nhiém vy; dbng thoi bdo cdo nguoi dimg ddu co quan,
don vi ¢6 thdm quyén 8 chic thing hang chirc danh nghé nghiép vién chiic xem
xét, x1t 1y theo quy dinh ctia phap ludt vé vién chic.

8. Khi phat hién thanh vién Ban gidm sét khong thuc hién dﬁng chirc
trach, nhiém vy duoe giao hogc can ﬂnep vao cdng vide cha cdce thanh vién Hot
dbng hodc cfia cAc thanh vién Ban gitp vigo chia Hbi1 ddng véi c’long €O, muc
dich c& nhan thi céc thanh vién Hoi ddng ho#ic thanh vién Ban gitp viée cla Hb
doug cb quyen a2 nghi Trudng ban gidm sét dinh chi viéc thyc hién nhi€m vy va
béo cdo ngudi déng dau co quan, don vi ¢6 thim quyen quan 1y xem xét, xi ly
trdch nhiém theo quy dinh cha phép luft vé cén bd, cdng chiie, vién chic.

Pibu 15. Gii quyet khifu nai, 6 cho
1. Trong qua trinh t6 chiic ky xét thing hang, trudmg hop ¢6 don thu kién

nighi, khiéu nai, t6 cdo thi Hoi acmg %ét thing bang vién chirc phai xem xét gi al
quet theo quy dinh cla phdp ludt vé khibu nai, t8 céo.

2. Trudng hop ¢6 don thu kién nghi, khidu nai, td cdo vé ky xét théng
hang sau khi Hoi dong xét thing hang d3 gial thé thi co quan, don vi ¢ thdm
quyén t6 chire xét thing hang chie danh nghd nghi€p vién chirc xem xét, gidi
quyét theo quy dinh clia phdp ludt v& khibu nai, t céo.

Pidu 16, Luen triv thi fién

1. Tai lidu vé ky xét thdng hang bao gom Cac van ban vé th chtie ky xét
théng hang clia ngudi déng dau co quan ¢6 thém quyén thang hang chic danh
nghd ncvhzep vién chirc ky ban hanh; cac vin ban cla Hoi d{)ng xét thing hang;
bién ban céc cude hop Hoi ddng xét thing hemg, danh séch téng hop vién chdc
du xét thing hang; céc loal bién ban ban giao; két qua xét thing hang; quyet
dinh cong nhan k&t qua xét thing hang; bién ban giai quyét khidu nai, t6 cdo
(néu cd) va chc loai vin ban khac lign quan dén ki xét thing hang,

2. Chém nhét 14 30 ngay k& tir ngay két thic k¥ xét thing hang, Uy vién
Thur ky Héi dong xét thiang hang chiu trdch nhiém:
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a) Ban giao cho co quan c6 thdm quyén t& chic thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chic dé luu trit, quan 1y cdc tai lleu vé ky xét thang hang tb
chitc luu trit, quan 1y theo quy dinh ctia phap luét v& luu trit;

b) Ban giao cho co quan dugc phan cép quan Iy hd so vién chitc toan b6
ho so ¢4 nhén ctia ngudi du xét thing hang chirc danh nghé nghiép./ S

BO TRUONG
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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lp - T do - Hanh phiic

NOI QuUY
KY TUYEN DUNG CONG CHU'C, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THANG HANG CHU'C DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Théng tu sé  03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019
ctia Bg trucng By Nji vy)

Piéu 1. Quy dinh dbi véi thi sinh

1. Phai ¢6 mit tnrde phong thi ding gidr quy dinh. Trang phuc gon gang,
thé hién vin minh, lich sw.

2. Xuét trinh Gify chimg minh nhn dan hojic Thé cin cudc cong dan
~ hodic mét trong céc loai gify to thy than hop phép khéc dé gidm thi dbi chidu

trude khi vao phong thi.

3. Ngbi ding chd theo sb bdo danh, dé Gidy ching minh nhén dan hoic
Thé ciin cudc cong dan 1én mit ban dé cc gidm thi phong thi va cac thanh vién
Hbi ddng thi kidm tra.

4. Chi duge mang vao phong thi but viét, thude ké;: khéng duge mang vao
phong thi di¢n thoai di d0ng, may ghi &m, may anh, may vi tinh, cdc phuong tién
k¥ thudt thu, phét truyén tin, phwong tien sao hru dit lidu, thiét b chéa dung,
truyén tai théng tin khic v cée loai gidy to, tai lidu c6 litn quan dén ndi dung
thi (trir trudng hop d8 thi ¢6 quy dinh khéc).

5. Chi str dung loai gidy thi dugc phat ¢é lam bai thi, khéng duoc 1am bai
thi trén gidy khac. Phai ghi ddy &0 cée muc quy dinh trong gidy 1am bai thi. M&i
t& gidy thi phai c6 ¢t chix ky cia 02 gidm thi, bai thi khong ¢6 &G chit ky cta 02
giam thi dugce xem 1a khéng hop 1é.

6. Bai thi chi duoc viét b%tng mét loal myuc c¢6 mau xanh hofic mau den.
Khéng dugc sir dung céc loai myc mau khéc, myc nhll, muc phdn quang, bt chi
& 1am bai thi.

7. Trir phén ghi bt bude trén trang phéch, thi sinh khéng duogc ghi ho tén,
chir ky cta thi sinh, chirc danh, tén co quan, ho#ic cdc ddu hiéu khéc 18n bai thi.

8. Tuan thil moi huéng din cia gidm thi; gift trat t va khong duoc hut
thudc hodc st dung chét kich thich trong phong thi.



9. Khéng dugc trao dbi véi ngudi khéc trong thdi gian thi, khéng duge
trao ddi gidy thi, gify nhép, khong dugc quay cop bai thi ctia thi sinh khdc hofic
cod bat ky mot hanh déng gian 14n ndo khéc. Nghiém cim moi hanh vi sao chép,
truyén tai thong tin 6 lién quan dén d thi ra ngoai phong thi hodc nhén thong_
tin tr ngoai vao phong thi.

10. Néu cin hoi didu gi, phai hoi cong khai gidm thi phong thi.

11. Trudng hop cdn viét lai thi gach chéo hodc gach ngang phén d& viét
trong bai thi (trlr trudng hep d€ thi cé quy dinh khéc).

12. Chi duoc ra ngoai phong thi sau hon mét mia thoi _gian lam bai va

phat dugce sy dong y cia gidm thi phong thi. Khong giai quyét cho thi sinh ra
ngoai phong thi déi véi mdn thi c6 thoi gian dudi 60 phat.

Trudng hop t6 chuc thi trén may vi tinh thi ngudi du thi chi duoc o1
phong thi khi d3 ndp bai, dong thoi ky xéc nhén vao bang két qua thi; néu ngudi
dyr thi khong ky x4c nhan vao bang két qua thi trude khi ra khéi phong thi thi
phéi nhan diém khéng (0).

Trudng hop gidm thi phat hién ngudi dy thi ky thay ngudi khéc thi ca
ngudi ky thay va nguoi dugce ky thay déu phai nhan diém khong (0).

Viéc quyet dinh diém khong (0) dbi véi cée trudng hop ndy do Cha tich
Hoi dbng thi quyét dinh cin cit béo cdo cia Trudng ban cot thi.

13. Trong thoi gian khong dugc ra ngoai phong thi theo quy dinh tai
khoén 12 Piéu nay, ndu thi sinh ¢ dau, ém bat thudng thi phai bdo cho giam thj
phong thi va gidm thi phong thi phéi bdo ngay cho Trudng ban coi thi xem xet
giai quyet

14. Ngung lam bai va ndp bai cho gidm th1 phong thx ngay khi gidm thi
tuyén bd hét thoi gian 1am bai thi. Phai ghi 15 tdng s t& gidy thi d& ndp va ky
vao danh sach ndp bai thi. Truong hop khong lam duoc bai, thi sinh cfing phai
nop lai gidy thi. _

15. Nghiém cdm cdc hanh vi lam héng hé théng méy vi tinh phuc vu thi;
khi phét hién may vi tinh khong str dung duoc pha1 kip thoi béo cho gidm thi dé

Xem xét, gxal quyet

Pidu 2. Xir Iy vi pham dbi véi thi sinh
1. Thi sinh vi pham ndi quy thi déu phai I4p bién ban xt Iy vi pham va tuy
theo mirc d6 vi pham, thi sinh s8 bi xir Iy ky luft theo céc hinh thirc sau:

a) Khién trdch: Hinh thirc ky luat khién trach do g1am thi phong thi 14p
bién ban, céng b céng khai tai phong thi va 4p dung dbi véi thi sinh vi pham
mot trong cac 18i sau:

C6 y ngdi khong dang chd ghi sé bdo danh clia minh;



Trao d6i véi ngudi khéc da bi nhéc nhé nhung vAn khong chap hanh;

Mang tai liéu vao phong thi nhung chua st dung (trir trudmg hop d@ thi ¢é
quy dinh dugce mang tai liéu vao phong thi).

b) Canh céo: Hinh thirc ky uit canh cdo do giam thi phong thi 18p bién
ban, cong bd cong khai tai phong thi va ép dung d6i vé6i thi sinh vi pham mét
trong céc 161 sau: :

St dung tai liéu trong phong thi (trlr trudng hop d& thi ¢é quy dinh duoe
str dung tai liéu trong phong thi);

Trao ¢bi bai 1am hodc gidy nhap véi ngudi khic;
~ Cho ngudi khéc chép bai hodc chép bai cta ngudi khéc;

St dung dién thoai di dong, mdy ghi &m, may anh, méy vi tinh va cée
phirong tién k¥ thuét thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit lidu, thiét bi chia
dung thdng tin khéc trong phong thi (trir trudng hop dé thi ¢6 quy dinh khéc).

¢) Dinh chi thi: Hinh thirc ky luét dinh chi thi do Trudng ban coi thi quyét

dinh, céng bb cong khai tai phong thi va &p dung d6i véi thi sinh vi pham d4 bj
1ap bién bén canh cdo nhung vin ¢6 tinh vi pham ndi quy thi.

d) Huy két qua thi: Cén cir vao bdo céo cla Chu tich Hoi dong thi hodc
xét, ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén 5 chic tuyén dung cdng
chire, vién chirc, thi ning ngach cdng chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chitc quyét dinh hity bo két qua thi déi véi thi sinh vi pham mot trong céc
181 sau: ‘

C6 tir hai bai hodc hai phén thi tr& 18n bi didm khéng (0) hodc dat 0% sb
cdu tra 101 dung (trir trudmg hop bo thi);

Viét, v& vao t gidy thi nhiing ndi dung khéng lién quan dén bai thi;

Daénh trao bai thi hodc thi h6 hofc bi dinh chi thi.

d) Thi sinh ¢b ¥ g&y mét an todn trong phong thi, ngodi viéc bi dinh chi va
hity két qua thi, tlly theo tinh chét, mirc dd con bi xr Iy theo quy dinh cta phép
lugt hinh sy. |

2. Thi sinh vi pham néi quy phéi bi 18p bién bén, gidm thi phong thi va thi
sinh clng phéi ky vdo bién ban. Sau khi 18p bién ban va cong b cdng khai tai
phong thi, gidm thi phong thi phai béo c4o ngay véi Trudng ban coi thi. Trudng
hop thi sinh vi pham khéng ky bién bén vi pham thi gidm thi phong thi mai 02
thi sinh bén canh cling k¥ x4c nhan.

3. Thi sinh c¢6 quyén t& gide nhitng nguodi vi pham noi quy thi cho Gidm

thi phong thi, Truong ban coi thi, thinh vién Hai ddng thi, thanh vién Ban gidm
sat thi, :

L)



4. Trir diém bai thi:

a) Thi sinh bi khién trach trong phan thi nio hoic bai thi ndo s8& bj trir 25%
tong s6 cau tra 16 ding clia phn thi d6 holic 25% tdng s6 diém cta bai thi d6;

'b) Thi sinh bi canh céo phén thi ndo hofic bai thi nio s& bj trir 50% téng s6
- cAu tra 101 ding ciia phén thi d6 hoic 50% tdng sé diém ciia bai thi 6.

5. Chém didm khong (0) d6i v6i mét trong nhimg trudmg hop sau:

a) C6 hai bai 1am trd 1&n d6i véi mot mon thi hofic mdt phan thi;

b) Bai thi c6 chit viét ciia hai ngudi trd 1én;

¢) Bai thi duoc viét béng hai mau muc khic nhau hodc viét béng mau muc
khéng dtng quy dinh tai khodn 6 Piéu 1 N&i quy nay;

d) Bai thi viét trén giéy nhép, giéy khong do giam thi phong thi pht.

- 6. Viée trlr diém bai thi quy dinh khoan 4 Pidu nay hodc chim didm
khéng (0) quy dinh tai khoan 5 Didu nay do Truéng ban chim thi quyét dinh cin
ot vao bdo céo bang vin ban cia thanh vién chém thi,

7. Trudmg hop céan bo, cdng chirc, vién chic 13 th1 sinh dyr thi néu bi hay
két qua thi theo quy c’tmh tai khodn 5 Pibu ndy con bj xem xét, x ly k¥ laat theo
quy dinh ciia phép ludt v& cdn bd, cOng chire, vién chirc.

Biéu 3. Quy dinh d6i véi gidm thi phong thi, gidm thi hanh lang

1. Phai c6 mai tai dia diém thi ding gi¢r quy dinh. Trang phuc gon gang,
vin minh, lich sy. |

2. Thyc hién dlng chirc trdch, nhiém Vu duoc giao theo quy ché, ndi quy
ctia ky thi.

3. Giit trét tu, khéng dugc hit thube, khong duoc sit dung dién thoai di
dong, mdy ghi &m, mdy &nh, mdy vi tinh, cdc phuong tién k§ thuat thu, phét
truyén tin, phurong tién sao luu dur lidu, thiét bi chira dung, truyén tai thdng tin
khéc trong phong thi.

4. Khéng duge trao déi riéng vé6i bét ky thi sinh nao trong thoi gian thi.

Picu 4. X& Iy vi pham d6i véi can bd, ebng chire, vién chire tham gia
tb chire thi v3 ¢4 nhén lién quan khée vi pham ndi quy, quy ché thi

1. Ngudi tham gla t6 chic thi (thanh vién Hoi ddng thi, thanh vién cac
Ban gitp viéc cia Héi dbng thi, thanh vién Té gitp viée ctia Hoi ddng thi néu
dugc thanh 18p) 12 can b, cong chite, vién chire ¢6 hanh vi vi pham ndi quy, quy
ché thi ngoai viéc bi dinh chi lam cdng tac thi con bi xem xét xir 1y k¥ luét theo
quy dinh ctia phép luat v& cén b, cOng chire, vién chirc.,



2. Cén b, cdng chitc, vién chirc khong tham gia tb chirc thi nhung c6 céc
hanh vi, nhu: thi o, chuyén d& thi ra ngoai, dua 1di gidi vao cho thi sinh, dua
théng tin sai léch gay anh hudng xdu dén ky thi, gay rbi lam mAt trat tu tai khu
vue thi bi xir 1y ky lut theo quy dinh cda phap luét v& c4n bd, cong chitc, vién
chtrec.

3. Ngudi tham gia t& chirc thi va nhimg ngudi c6 lién quan dén viée tb
chirc thi khéng phai 1a cén bd, céng chic, vién chire néu ¢6 hanh vi vi pham ndi
quy, quy;;ché thi, tity theo tinh chét, mitc d6 bi co quan, don vi hién dang quén Iy
chém dit hop ddng da ky két. |

4. Ngudi tham gia td chirc thi va nhing ngudi ¢6 lign quan dén viée t&
chirc thi vi pham ndi quy, quy ché thi thi co quan, don vi ¢6 thim quyén quan Iy
khong d& dam nhiém nhimg cdng vide c6 lién quan dén cong tic td chirc thi tir
01 nim dén 03 nim ké tir nim t6 chirc thi c6 hanh vi vi pham./g

-
Lé Vinh Tan






MAu sb 1
- MAUHQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
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HQP DONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

- Can cir Nghi d,iﬁh §6 29/2012/NB-CP ngay 12 thdng 4 nim 2012 cia
Chinh phu vé tuyén dung, sit dung va qudn Iy vién chirc;

- Cdn cit Nghi dinh 56 1 61/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 ctia
Chinh phu sika doi, bé sung mét sé quy dinh vé tuyen dung c¢bng chirc, vién
chirc, ndng ngach cong chite, thing hang vién chitc va thuc hién ché 36 hop
dbng mét s6 logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nwcée, don vi sw

nghiép cong lap;

~ Cdn cir Quyét dinh so ...... cua ....... vé vige cong nhin két qua tuyén
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Théa thuén ky két Hop ddng I13m viée va cam két 1am dung nhimg didu khoan
sau day:

Pidu 1. Loai hop ddng, thoi han va nhiém vy hep ddng

- Loai Hop dong 1am viéc x4c dinh thdi han (2)..e.ceereeneeereeeeereecmnreseeeene
~ Thori han 88 HOP AB0Z: ....vvvvveevireeierresseseesieeseceneeesesseeeseeneseeseeeseeraosees
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DPiéun 2. Ché d9 lam viée
- Thoi gio 1am viée (5) i, et et e be et e e aearraeereeates creererreerians

~ Pugc trang bi nhitng phuong tién lam viée gom:....cveveriicnnnn... voererererenns
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Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi ky két hop ddng Jam viée
1. Nghia vu:
- Hoén thanh nhiém vy d4 cam két trong Hop ddng lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché clia don vi, ky ludt 1am viéc, va cdc quy dinh tai
Pidu 16, Pidu 17, Didu 18 va Pidu 19 cta Luat Vién chitc.

- Chép hanh viée x¢ Iy ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh clia phép
luat.

- Chﬁp hanh viéc sap xép, diéu dong khi don vi sy nghiép ¢é nhu cau.



2. Quyén lgi:
- Pugc huéng céac quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Piéu 12 Pidu 13, Piéu 14 va
Piéu 15 Luat Vién chirc.

- Phuong tién di lai 1am viéc (6)iecvvrrvevreerenn, eerverrese e ntare e reesn e st s e e tenne s reeanes

- Chitc danh nghe nghiép dugc bo nhiém (m& sd) (7) peereeeserreaereaaey
Bac: e HE SO IUONZ o et ebee

- Phy cé‘,p (néu CO) O (8):rurrerererrreeraeseesenssaesseesseesssssss s ens s s sass s seeas
duoc tra........... 1an vao cdc ngady.................. va ngay.............. hang thang.

- Thoi gian tinh nang bac luong: .........c..c....... rneverreerreeaens reeereesreseanaeestasaaeeenaaeas
~Khodn trd ngoai HIONG......ccvveirivie et seeene ceererreseeeeeeranaens
- Pugc trang bi bao ho khi lam viéc (nu c6) gom:.....cc.o..... cerreernees rrrrereerrrereeraenes
~ S0 ngay nghi hang nam dugc hudng lrong (nghi 1€, phép, viéc riéng)

I'd 2
~ -~ o -
- € Q0 D40 niem :
; Seeesimrensiesorntaans crsvessasna

Pysoereassesaen A NN RSO GT NN PO DN ROD ROV AOTIC00O0NREI0S0CODOCANORENDIADD T Y Y R RN RN}

- Puge hudng cAc phiic 10 i e

-------------------------- L R N N N N I )

- Pugc hudng cac khoan thudng, ning bic luong, thi thing hang chitc danh
nghé nghiép, ddo tao, bbi dudng chuyén mon nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nude theo quy dinh cta
phép luat (10)............ eetereretesrener ettt RoR AR AR erR SRR R Rt es AR a s sraeR s ab st ettt ebas .

btbuNUDbseRbbODaTRRR S L Y P Y YN BEsaBENBEREOSD R ONSEEE vossrRernans SasdsusavEr Y IR T YT R TN

- Pugc hudng cae ché @6 théi viée, trog cAp théi viée, bdi thudng theo quy dinh
ctia phép ludt v& vién chire.

~ C6 quyén &8 xuét, khiéu nai, thay ddi, 4 nghi chdm dut Hop ddng lam vide
theo quy dinh ctda phép luat.
- Nhitng thoa thudn Khac (11)... i eaens reereea

L Y R TR N TR Y R T R T P PP L R N R LRI B A IR I N N R B “ventrcone



Pidu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngwdi diéng ddu don vi sy nghiép

. 1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién ddy dG nhimg didu dd cam két trong Hop ddng
lam viéc

- Thanh toén ddy du, ding thoi han céc ché d6 cia ngudi duoc tuyén dyng di
cam két trong Hop dbng lam viéc.

2. Quyen han:

- Didu hanh ngudi duogc tuyén dung hoan thanh cdng viée theo hop dbng (B4 tri,
diéu ddng, tam dinh chi cong tac...).

- Chém dat Hop dong 1am viée, ky ludt ngudi duge tuyén dung theo quy dmh
ctia phap luét v€ vién chiec.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh
- Nhitng vén dé v& quyen loi, nghia vu va trach nhiém cda vién chic khéng ghi

trong hop déng 1am viée nady thuc hién theo quy dinh cta phép luét vé vién
chirc.

-'Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gid trj nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop
ddng gift 02 ban, vién chuc duoe ky hop ddng gift 01 ban va hop ddng c6 hidu
lyc tlr ngay..... thang.... nim......

- Hop déng nay 1am te}i ............................................. , ngay..... thdng..... ndm .......
Nguwoi dlro’c tuyen dung va Ngudi ditng ddu don vi sw nghiép
ky két hop dong (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)

(K, ghi rd ho va tén)



_ HUGNG DAN GHI ‘
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOT HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 18 Hop ddng c6 thoi han thi ghi cy thé thoi han bét ddu va két thic.

3. Ghi cu thé sé nha, phd, phuong (thén, x&), quan (huyén, thi x&), tinh,
thanh pho thudc tinh hodc Trung vong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5-Ghi cu thé s6 gid 13m viée trong ngdy, hodc trong tuén, hodc 1am viéc
theo gi¢ hanh chinh.

6. Phuong tién di 1am viéc do don vi dam nhiém ho#c vién chire tr lo.

7. Ghi cu thé chitc danh nghé nghiép duge bd nhiém, mtc luong chinh,
hinh thitc tra hrong (luong thoi gian, khodén...).

8. Ghi cu thé t¥ 18 % céc phu cép (néu c6) nhu: Khu v, truot gia, ddc
hai, thu hit, thAm nién, trach nhiém v.v..

9. Ghi cu thé quyén loi bao hlem x4 hoi va trg cAp khic ma vién chuc

duoc huéng. Vi du: Puge hudng quyén loi bdo hiém xi hdi theo ché do hién.
hanh ctia Nha nude.

10. Ghi cu thé vién chirc duge hudng quyén loi ndo di néu trong muyc ndy.

11 Nhung théa thudn khéc thudng 1a nhiing théa thuén khuyén khich va
c6 loi hon cho vién chirc nhur: Nhing vét dung ré ti8n mau hong, khi hu hong,
mét, khéng phai dén bu, thye hién t6t Hop ddng lam viée duoc di du lich, nghi
mat, tham quan khoéng mét uen dugce huong lwong thang thtr 13, 14, duge nghi
phép thém vai ngay dén mot tuln, tai nan rGi ro ngoai gid lam viée duogc tro cap
thém mdt khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhat, ..../.






Mau s6 2
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC BINH THOT HAN
(danh cho del twgng duoi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Théng tw 50 $03/2019/TT-BNV ngay 14 thing 5 nim 2019
ciia Bé trudng Bé Noi vy

Bb, nganh, dia phwong: .............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PO VI oo, Do lap - Ty do - Hanh phile
Sé: MEPLV , BEAY ... thang ..... ndm ...

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho d6i twong dudi 18 tudi)

- Cdn cir Nghi dinh 56 29/2012/NP-CP ngay 12 thing 4 ndm 2012 cia
Chinh phit vé tuyén dung, sit dung va qudn Iy vién chirc;

- Cdn ctk Nghi dinh 56 1 61/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 cia
Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé quy dinh vé tuyen dung cong chirc, vién
chitc, ndng ngach cong chire, thing hang vién chic va thuc hién ché db hop
dong mét s6 logi céng viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy

nghiép céng ldp;
- Can ciz Quyét dinh so: ... cua ....... vé viée cong nhdn két qua tuyén

Sinh nga‘ly ....... thang..... ndm........... 07, 1evreerreeerresnreebeerecerntestesseseesrnmnrsreerseesereesaeran
Trinh d0 GA0 1807 .oveeiiiviet it rse st ne e e
Chuyén NZANK G0 1207 cvveevereereerreniin s rsessreirsa s et ba et s sseasans
INEID L DGRIBD: .vvvvevevvrcserreeaeseessssssaeesssessessesasssss s seset s r e ses e ensessasaassssssensss
Nghé nghiép trude khi dUge tUYEN dUNE.......ecveeveersiereerenereerserseseesisssessesessene.
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S6 chiing minh thu nhan dén hodc thé cin cudce cong dan: ....vevecviveeecneerenenn,

Cap ngay..... thang..... DEM...ccc. T8lruevieiieeeiceceeiceceste e bs e tees

Vangudi dai dién 13 (2) Ong/ Bat..ucenn.... e resennaeens eeeeers e sasiees oo
Sinh ngdy....... thang..... DEM....eeccerfBlerreniiiinirenriirenesrrseresess s rrsesesssressasaens
Dia chi thirdng tri taii.. .. iiericcriiiaee e seereeresaeere e cneessenes rereeinrenas
S6 chimg Minh thit TRAN AN .......eeveeeeeecee e eeese s e eersensesseeseseessmseseseneene

r
CA ) r - *
ap ngay..... thang..... nim....... BOLi e crievinseniesiesresrt et es st cne s ssrra s e saesesansanenesssaans

Thoa thuan ky két Hop ddng 1am viéc va cam két 1am dtng nhimg didu khoan
sau day:

Diéu 1. Loai hgp ddng, thdi han va nhiém vy hep dong

- Loai Hop ddng 1am viée (3)............ s N st
- Thoi han ciia Hop ddng: ... vt sesberens b
- Tt ngdy....... théng..... ndm....... &n ngdy........ théng......... 1172115 DD
- Thoi gian thue hign ché d6 tap su (84 ¢6): vuurereennn..
- Tir ngdy....... théng..... ndm....... #&n ngdy........ thdng........nim..........cccoo.....
- Dia diEm 1AM VIBC (4):ueuvmireresreeseirseeeereseverenereses eeter st s b r st e aarans
= ChUC danh ChUYEI BN ....cvvuenveeerieseeeeeeeeerereseeeesessseesessesseessssssesses s seensssanseses
- Chiic vy TR T ceeeenterataree e resbreesassnresean

Illllelll Vu (5)00!'!t!I-.-iul-ll-l'l..uilll‘..olc.olQuuoooulooooc-olntinliil-o-o..niott-uo-n--t----------------lIl-ll-lu
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ccccccccccc L R N R L
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Dieu 2. Che d9 lam viéc
- ThOi g10 1AM VIEC (6)uenuccririiriiiiiicreeiireircseseenresrereesssssnesssesesones veresene

- Dugc trang bi nhilng phuong tidn 1am VIEC Z0M:..c..cvvvvereviirecrrerieerinrereesseesneen.

S4sesasamsEIIOID O INS sacacan Ar4sstobnebonesoonane L N N P T T seccas



Pidu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngwdi dwge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d& cam két trong Hop ddng lam viéc.

- Chap hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viée, va céc quy dinh tai
Pidu 16, Pitu 17, Didu 18 va Piéu 19 ciia Luat Vién chi.

- Chép hanh viée xir Iy k¥ luat va bdi thudng hoan tra theo quy dmh clia phap
luat.

- Chép hanh viéc didu dong khi don vi sy nghiép ¢6 nhu cau.
2. Quyén loi:

~Puoc hudng céc quyé“an lgi quy dinh tai Didu 11, Pidu 12, Piéu 13, Piéu 14 va
Diéu 15 Luét Vién chirc.

- Phurong tién di fai 1am VIEC (7)iemvererecermrcnrimennnnsiienninieninens

- Chirc danh ngh& nghiép duoc bd nhiém (M S6) (8):wvereeeeersrrererrersonees
Bac: e HE SO IUong covcvvvevvceviincrniieniiciicnans

- Phu cip (néu cd) gom (9):ecvernrenne reoreorrenresnrn e eanes rerreesireteesaraesirerersnn e e n e e e naanntes
dugce tra........... l4n vao cac ngay...... cereee. VANIEAY.............. hANg théng.
- Thoi gian tinh ndng bac IUong: ... crererrereerreeanrerereanaaas

- Khodn trd ngodi Juong......ceevcccnnevnninens ceeresieresesssnes ferteeereee s et n et e

R R T L R Y T T YN Y OFCYITRNNAIIENADIINITIERCRBERERY R T P T P Y e Y arssvraaaREeRARAL Y

- Pugc trang bi bao hd khi 1am viée (néu cd) gdm:...ccrveeneeee,
- 86 ngay nghi hang nam duogc hudng luong (nghi 1€, phép, viée riéng)

- Ché @6 bao hiem (10)ivcvrvcreirrennee cereereebrrreresnansretrneens
- Durge hudng cac philc 100 . uiecimeeeroiinmenmeimseens s v s e

N N RN N RN

N N LI I GopecatsasbEULsE G bUREsEOBDNE

- Puge hudng cac khoan thudng, ning béc luong, thi thing hang chitc danh
nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuy&n mén nghiép vu, thuc hién nhiém vy hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngodi nuéce theo quy dinh cta
phap Tt (115 eerreeerreninens Ceteeseearanea e Rt s e e aeneessase s esheshe e e st o s tenenre e te s baesessanes



- Pugc hudng céc ché d6 thoi viée, tro clp thdi viée, bdi thudng theo quy dinh
cta phép luét vé vién chic.

- C6 quyén d xuit, khiéu nai, thay déi, dé nghi chdm dirt Hop dong lam viéc
theo quy dinh cta phap luét.

- Nhitng thoa thudn Khac (12)... it eten e e s s vesassnrens

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngudi ding ddu don vi sw nghiép

1. Nghia vu: |

- Bao dam viéc lam va thye hién diy d nhitng diéu da cam két trong Hop ddng

lam viée , :
- Thanh toén day da, dung thoi han cdc ché @6 ctia ngudi dugc tuyén dung d4

cam két trong Hop ddng lam viée.

2. Quyén han:

- Pidu hanh ngudi duoc tuyen dung hodn thanh céng viéc theo hop dbng (Bb tr,
diéu dong, tam dinh chi cong tac...).

- Chém dtt Hop dong 1am viée, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh
cia phép luét vé vién chirc.

Picu 5. Ditu khoan thi hanh
- Nhitng van dé v& quyn loi, nghia vy va tréch nhiém ctia vién chirc khéng gh1

trong hop ddng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phéap Iuit v€ vién
chire.

- Hop dong nay lam thanh 03 béan c6 gid tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop
ddng gitt 02 ban, vién chirc duge ky hop ddng gift 01 ban va hop ddng cé hidu
lyc th ngay..... thang.... ndm.....,

~ Hop d0ng nay JAm tai.. ..o eeereerecrseeereeeseesreene ,ngay ..... thang .... nim ..........
Ngwdi dai dién theo  Ngudi dwge tuyén dung Ngudi diing dau
phap luit (iiia nguoi (Ky, ghi r& ho va tén) don vi su nghiép
dwoge tuyéen dung (KY ghi rd ho va tén, dong déu)

(KY, ghi ré ho va tén)



HUOGNG DAN GHI MAU
HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THGI HAN
(Danh cho abi fwgng dwdi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.
2. Ghi r8 tén nguoi dai dién theo phap ludt ctia ngudi duge tuyén dung.

3. Ghi rd Hop dong Iam viéc voi thoi han tir khi bat ddu ky dén khi da 18
tubi, ghi cu thé thoi han bat ddu va két thic.

4. Ghi cy thé s6 nha, phd, phudng (thén, x&), quan (huyén, thi x&), tinh,
thanh pho thudc tinh ho#c Trung vong.

5. Ghi cu thé nhiém vy phai ddm nhiém.
6. Ghi cu thé sé git lam viéc trong ngéy, hodc trong tuln, hogc lam viée
theo gi® hanh chinh.
- 7. Phuong tién di 1am viéc do don vi dam nhiém hoiic ngudi duge tuyén
dung fir tic.

8. Ghi cy thd chirc danh nghé nghiép duoc xép, mirc lu’ong chinh, hinh
thirc tra luong (lwong thoi gian, khoén...).

9. Ghi cy thé ty 16 % céc phu cip (neu c6) nhu: Khu vye, trugt gid, (1‘0(:
hai, thu hit, thdm nién, trach nhiém v.v..

10, Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 hoi va trg cép khic ma ngucn duge
tuyén dung dugc hudng. Vi du: Dbl véi ngudi 1am hop ddng lam viée vé6i thoi
han x4c dinh tir 1 n3m tré 1én ghi 13 duge hwéng quyén loi bao hiém x4 hoi theo
ché d hién hanh cta Nha nuée.

11. Ghi cu thd ngudi dwoc tuyén dung duge huong quyén loi ndo d3 néu
trong muc nay.

12. Nhiing théa thugn khéac thuong la nhiing théa thuén khuyen khich va
c6 loi hon cho ngudi duge tuyen dyng nhu: Nhimg vat dung ré tién mau héng,
khi hur héng, mét, khong phai dén bi, thye hién t6t Hop dong lam viée duoc di
du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, dugc hudng hzo*ng thang th 13,
14, dugc nghi phep thém vai ngay den mdt tudn, tai nan rii ro ngoai gidr lam
viée duoe trg chp thém mét khoan tién, duge ting qua ngdy sinh nhét, .../,






MAu sb 3
MAU HQOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Théng tie 56 03/2019/TT-BNV ngay 14 théng 5 niim 2019
ctia BY truecng B Noi vu)

B§, nganh, dia phuong: ............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon Vi e, RO BPéc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: HPLV vervesreneeny NGAY ..., ThANg ..... 0dAM ...

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Cdn cit Nghi dinh 56 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 ném 2012 ciia
Chinh phil vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chue;

- Can cik Nghi dinh 56 1 61/2018/ND-CP ngay 29 thdng 11 nam 2018 ciia
Chinh phi sika doi, bd sung mdt s6 quy dinh vé tuyen dung cong chuc, vién
chitc, ndng ngach cong chike, thang hang vién chitc va thuc hién ché dg hop
déng mét 56 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nwoc, don vi su

nghiép cong ldp;

o~

Chung t61, m6t bén la Ong/ Ba:

ung t61, MmOt ben 18 Ong/ Bai.....cvcveceenrcninrneneniconennnieennenen.
Cht ' '

e vu:

) I Ceeeesereereretsaraesorrart e st enare b b et e b e aeneThen s naaee st sha e e bt enrnnnesaats

Pai dién cho don vi

ai dién cho don vi (1eecvvercvnveninicninecnnen. veeeeran eeteeentee st eareeeeseeatre b e e e e e e braeeeas
Dia chi

1a chiicereicneeee, veveeann eeteeresereeeeneseesereanheeaenrt s nna Rt e R s rer R b arerebras e abeeaeaas "

.n .
Bién thoai:
C ALl iiieirrnnrs s s s o snreranrrrosrarnrarrererissesarrsessnrsrenonn eerrrrisaerses

Va mdt bén 18 Ong/ Ba.ee oo et e s sos s en e
Sinh ngdy....... thang..... DAML...ceee £BTereecreieeecrecee e ereerer e nanaesreeares .
Trinh A0 dA0 1207 cvvvereeiereer et et se e sasn e
Chuyén nganh G20 180! ...cceveivrenrineerieeieireer e ras et esssesrens .
NAM 5t NGRIEP: +..vvververieeoeereeresereenns
Nghé nghiép trude khi dugc tuyén dung........eeee... Ceererre e s s et nerens

Dia chi thuong tri tai...ccoeeeeeveeeeene. rrerbereererraeireeTeiareonaroreernnrsarrrrees

------- LR R N Ry P N PR T N P U R P R g



S6 chimng minh thu nhan din hodc thé cin cude cdng dan: .........

r
CI\ b 4 et .
dpngay..... thang..... DAM....... t3l...ccccrirceiirrieecereenrereenen breeseesseireuasetestaraba e nnaae

Thoéa thuin k}’f‘két Hop ddng [am viéc khong x4c dinh thoi han va cam két lam
ding nhitng diéu khodn sau day:

Pidu 1. Nhiém vu hep ddng

= Dia M IAM VIBE (2):1vvvureeerereereeereceereseeesseesesesersesssessssessssssesssssssssesessseseenn,
- Chitc danh chuyén mén:......o.ccouiverenene.

- Chire vu (néu co):........ ceeneenees e et n e ets e e b st b ere e e e saren

Nhié '
IEM VU (3 ceeetrertesre st rarraraesasesane reerreretibieereeeseeanes ceeererrarrerrearaeerns
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Dieu 2. Che d6 lam viée
-'Thoi gid lam viée (4).......... cerveeranrereenes et enennans rereenresrrbreerestesianes ceerenereeaes

- Pugec trang bi nhitng phuong tién 1am viée gom......... v e e R

Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi cfia ngudi duge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d4 cam két trong Hop ddng 1am viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cia don vi, ky luét Iam viée, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Bidu 17, Pidu 18 va Pidu 19 ciia Lujt Vién chirc.

- Chép hanh viée xtt Iy ky lut va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cla phap
luét.

- Chip hanh viéc didu dong khi don vi s nghiép ¢6 nhu ciu.

2. Quyén loi:

- Puge huéng céc quyen loi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Pidu 13, Pidu 14 v
Piéu 15 Lujt Vién chite.

- Phuong tién di 121 18m VIEC (5)iuimiiecreeieieceeeeeeeeeesesseseeeessssesss s sssssseons

- Chirc danh nghé nghiép duge bd nhiem (md 56) (6):eevceeereeerereoreereenns,
BEC: viiieiise. HE SO TUONE oot ssns e rerrreri e creveraeae



duoc tra........... 1an vao céc ngay............ va ngay.............. hang thang.

- Thot gian tinh ning bic luvong: ....eevvveverneene. reerrerreeereeneeaeens rerrerereerresernes
- Khoan tra ngoai lwong............ rerbresaresrere s et e s b e ts s e s e b sen e rres reresareresesiaeres
- - Pugc trang bi bao ho khi [am viéc (n8u €O) ZOMi....covimriririeriniririnisiinecanns
- S0 ngay nghi hang nim dugc hudng lwong (nghi I€, phép, viéc riéng)

B ] tnecsnnncrs R T P Y P Y] aotsasusRsessesaennanE N NI CrTOtE N PR R R e B OO

- Céc ché d6 bao hidm (8).mwweiverrreennnne, rererreseses s tesannes et R S
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- Puge huéng cac khoan thudng, ning béc luong, thi thing hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mdn nghiép vu, thic hién nhiém vy hop
tac khoa hoc, céng nghé véi cdc don vi trong hodc ngoai nudce theo quy dinh cla
PRAD TUAL (9): e sennen erreers et reneesaeresees

- Pugc hudng cac ché dd thoi viée, tro cép théi viée, boi thuong theo quy dinh
cia phap luét v& vién chire.

- Cb quyén dé xuat, khi€u nai, thay d6i, dé nghi cham dit Hop dong lam viéc
theo quy dinh cda phéap luét,

- Nhing théa thudn khdc (10)........ccociveennnene.

4sscmantasnrerns sasssprrnanan PN PO N RN S B R R PR R IR NN AR SRS AR A R O B O aeecarercersnunre P N T LT TR T Y

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngudi ditng ddu don vi sw nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién ddy dd nhing didu d8 cam két trong Hop ddng
lam viéc



- Thanh to4n diy du, dang thdi han céc ché dd va quyén loi cia ngudi duogc
* tuyén dung d4 cam két trong Hop ddng lam viée.

2. Quyén han:

- Pidu hanh ngudi duge tuyén dung hoan thanh c¢éng viéc theo hop ddng (B tri,
didu dong, tam dinh chi cong tac...).

- Chém dtt Hop ddng lam viée, ky ludt ngudi duge tuyén dung theo quy dinh
ctia phép ludt vé vién chirc.

Diéu 5. Ditu khoan thi hanh

- Nhitng vén & vé quyén loi, nghia vu va tréch nhiém cta vién chirc khong ghi
trong hop ddng lam vide nay thyuc hién theo quy dinh cta phép luit v& vién
chire. ‘

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gi4 tri ngang nhau, don vi su nghiep ky hop
ddng gitr 02 ban, vién chite duge ky hop dbng gitr 01 ban va hop ddng cé hiéu
lyc tir ngdy..... thang.... ndm......

Hop dong 0aY IAm tal......v.evereeeeesseceeeeeresree s , nge‘ty ....... thang ..... ndm ........
Ngudi dwge tuyén dung va Ngwoi dirng dau don vi sw ng’hiép-
ky két hop dong (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)

(KY, ghi rd ho va tén)



) ‘ HUONG DELQ\T GHI MAU ‘
HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC DINH THOT HAN

1. Ghicuy thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé s6 nha, phé, phudmg (thén, xd), quan (huyén, thi x&), tinh,
thanh pho thude tinh hodc Trung wong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

4, Ghi cu thé sb git 1am vige trong ngay, hodc trong tudn, hodc 1am vide
theo giorhanh chinh.

5. ‘Phu(mg tién di lam viée do don vi ddm nhiém hodc vién chic tu lo.

6. Ghi cy thé chiie danh nghe nghiép dugc bd nhiém, mic hrong chinh,
hinh thirc tra lwong (luong thoi gian, khoén...).

7. Ghi cu thé ty 1& % céac phu cap (neu c6) nhu: Khu vue, truot gia, déc
hai, thu hat, thAm nién, trach nhiém v.v..

8. Ghi cu thé quyén loi bdo hlem x4 hdi va tro cAp khic ma vién chirc
duge hudng. Vi du: Pugc huéng quyén lgi bao hiém x3 hoi theo ché @ hién
hanh clia Nha nuée.

9. Ghi cu thé vién chirc dugc huéng quyén loi ndo d& néu trong muc nay.

10. Nhung thoa thudn khdc thuong 1a nhimg thda thuén khuyén khich va
¢6 loi hon cho vién chirc nhur: Nhiing vét dung ré tién mau héng, khi hu héng,
mét, khong phai dén bi, thye hién tt Hop dong lam viéc duge di du lich, nghi
mat, tham quan khoéng mét twn dugc hudng lwong thang thir 13, 14, duge nghl
phép thém vai ngay dén mot tudn, tai nan rai ro ngodi gidr 1am viée dugc tro cap
thém mét khoan tién, dugc ting qua ngdy sinh nhét, ..../.
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