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@ﬁ) Co quan phat hanh: Van phong Chinh phu

CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tw do - Hanh phic
SH:  138/2020/NDP-CP Ha No¢i, ngay 2# thang 11 nam 2020
NGHI PINH

Quy dinh veé tuyén dung, sir dung va quén ly cong chirc

Cén cir Ludt Té chite Chinh phii ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can cur Ludt sua doi, \bc'; sung mét sé diéu cua Ludt Té chire Chinh phi
va Luat T6 churc Chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cu Luat Can bo, cong chure ngay 13 thang 11 nam 2008,

Can cir Luadt swa déi, bé sung mot 56 diéu clia Luat Can bo, cong chirc
va Ludt Vién chicc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Theo dé nghi cua Bo truong Bo Noi vu;,
Chinh phit ban hanh Nghi dinh quy dinh vé tuyén dung, sir dung va

quan ly cong chue.

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Nghi dinh nay quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chic.
Diéu 2. Pdi twong ap dung

1. Cong chirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Luat Can b9, cong chire nam
2008 duoc stra ddi, bo sung tai khoan 1 Piéu 1 Luat stta dbi, bd sung mot sd
didu cta Luat Céan b9, cong chirc va Luat Vién chirc nam 2019.

2. Co quan quan ly cong chirc, bao gom:

a) Co quan ¢o tham quyén cua Dang Cong san Viét Nam, Mt tran To
qudc Viét Nam, céc td chire chinh tri - xa hoi & Trung vong;

b) Tinh uy, thanh ty truc thuoc Trung uong;

¢) Van phong Chu tich nude, Van phong Qude hoi, Kiém toan Nha nude;
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d) Toa an nhan dan tdi cao, Vién Kiém sat nhan dan ti cao;

d) B9, co quan ngang Bo va cac to chirc do Chinh phii, Thu tuéng Chinh
phu thanh [dp ma khong phai la don vi sy nghiép cong lap;

e) Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

3. Viée tuyén dung, sir dung va quan 1y ddi véi nguoi lam viée trong to
chirc co yéu dugce thye hién theo quy dinh cia phap luét vé co yéu.

) Chu’o’ng’\II )
TUYEN DUNG CONG CHUC

Muc 1
CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG

Piéu 3. Cin cir tuyén dung céng chire

1. Viéc tuyén dung cong chirc phai can cir vao yéu cau nhiém vu, vi tri
viéc lam va chi tiéu bién che.

2. Co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc xay dung ké hoach
tuyén dung, bao cdo co quan quén ly cong chic phé duyét dé lam can
ctr tuyén dung trude modi ky tuyén dung. No6i dung ké hoach tuyén dung
bao gdm:

a) SO lugng bién ché cong chirc duge cap cd tham quyén giao va so
luong bién ché chua sir dung cua co quan sir dung cong chirc;

b) SO Iugng bién cheé can tuyén & timg vi tri viéc lam;

¢) So lugng vi tri vigc lam can tuyén doi vai ngudi dan tde thiéu so (néu
c0), trong dé xac dinh r6 chi tiéu, co cau dan toc can tuyén;

d) S6 lugng vi tri viée lam thyuc hién xét tuyén (néu cd) dbi véi timg
nhém dbi tuong: Ngudi cam két tinh nguyén lam viéc tir 05 nam trd [én &
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan; ngudi hoe theo ché do
ctr tuyén theo quy dinh cua Luat Gido duc, sau khi tdt nghiép vé cong téc tai
dia phuong noi ctr di hoc; sinh vién tét nghiép xuat sic, nha khoa hoc tré
tai nang;

d) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén & ting vi tri viéc lam;

e) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén;



g) Cac ndi dung khac (néu co).

3. K& hoach tuyén dung khi xét tuyén dbi véi nhom déi tuong 13 sinh
vién tdt nghiép xuét sic, nha khoa hoc tré tai nang thuc hién theo quy dinh
ctia Chinh pht vé chinh séch thu hit, tao ngudn cén bd tir sinh vién tdt nghiép
xudt siic, can b khoa hoc tré.

Diéu 4. Diéu kién ding ky du tuyén cong chire

Piéu kién dang ky du tuyén cong chie thuc hién theo quy dinh tai khoan
1 Biéu 36 Luat Can b9, cong chirc. Co quan str dung cong chirc xac dinh cac
didu kién khac theo yéu cdu cta vi tri du tuyén quy dinh tai diém g khoan 1
Piéu 36 Luat Can bd, cong chirc, phtu hgp vdi khung ning luc vi tri viée lam
nhung khong thap hon céc tiéu chuén chung, khong dugc trai voi quy dinh
cta phap ludt, khong dugc phan biét loai hinh dao tao va bdo cdo bing vin
ban dé co quan quan ly cdng chirc xem xét, quyét dinh.

Piéu 5. U'u tién trong tuyén dung céng chirc
1. Pbi twong va diém uu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén:

a) Anh hung Luyc lugng vii trang, Anh hung Lao ddng, thuong binh,
nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5
diém vao két qua diém vong 2;

b) Nguoi dan tdc thiéu so, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién
t6t nghiép ddo tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy trurdng Ban chi huy
quén sy cdp xa nganh quan su co s¢ duoc phong quan ham si quan du bi da
dang ky ngach si quan du bi, con lit si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B,
con dé cua nguot hoat dong khang chién bi nhidm chét doc hoa hoc, con Anh
hung Luc lugng vil trang, con Anh hiing Lao dong: Puogc cong 5 diém vao két
qua diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhéan
dan, do1 vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

2. Trudng hop ngudi dy thi tuyén hodc dy xét tuyén thude nhiéu dién wu
tién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhét
vao két qua diém vong 2.



Pié¢u 6. Co quan ¢6 thim quyén tuyén dung cong chire

1. Co quan quy dinh tai khoan 1 Diéu 39 Luat Cén bo, cong chirc dugce
sta doi, bo sung tai khoan 6 Diéu 1 Ludt sta doi, bo sung mot so diéu cua
Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién chirc.

2. Co quan, td chie, don vi duoc glao bién che kinh phi hoat dong, c6
con dau, tai khoan riéng va duge phan cap thdm quyén tuyén dung cong chirc.

Piéu 7. Hji dong tuyén dung cong chire

1. Nguoi dimg diu co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé td chire viée tuyén dung. Hoi dong
tuyén dung c¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cép pho clia ngudi dimg
dau co quan c6 thim quyén tuyén dung;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a dai dién 1anh dao bd phan tham muu vé t6
chtrc can bo ctia co quan ¢ thim quyén tuyén dung;

¢) Uy vién kiém Thu ky Héi dong 1a cong chire thude bd phan tham muu
vé td chirc can bd cua co quan 6 thim quyén tuyén dung;

d) Cac uy vién khac la dai dién ldnh dao ctia mot sé bo phan chuyén
mén, nghiép vu cé lién quan dén viéc td chie tuyén dung do ngudi dimg dau
co quan ¢ thAm quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh.

2. Hoi dong tuyén dung lam viée theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da sé; truong hop bidu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma
Chu tich Hoi dong tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém
vu, quyén han sau day:

a) Thanh 1ap céc bd phan gitip viéc: Ban kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chdm thi, Ban chim phuc khao
(néu c6), Ban kiém tra sat hach khi td chtc thuc hién phéng vén tai vong 2.

Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh l1ap T4 Thu
ky giup viéc;

b) T6 chirc thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, td chirc thi, chdm thi, chim phuc
khao theo quy ché;



d) Bao cdo nguoi du’ng dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong
chtrc quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qud trinh & chuc thi tuyén, xét tuyén;
e) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhimg nguoi cé quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cta
ngudi du tuyén hodc ctia bén vo (chdng) clia ngudi du tuyén; vo hodc chong,
con dé hodc con nudi ctia ngudi du tuyén hodc nhitng nguoi dang trong thoi
han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky lut 1am thanh vién Hoi
dong tuyén dung, thanh vién céc bd phan gitip viéc ctia Hoi dong tuyén dung.

Muc 2
THI TUYEN CONG CHUC

Dicu 8. Hinh thire, nji dung va thdi gian thi

Thi tuyén cong chire dugce thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:
1. Vong 1: Thi kiém tra kién thtrc, nang luc chung

a) Hinh thirc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

Truong hop co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc chua cé didu
kién to chtrc thi trén may vi tinh thi thi trac nghiém trén giay.

Truong hop t6 chire thi trén mdy vi tinh thi noi dung thi tric nghiém
khong cé phan thi tin hoc.

b) Noi dung thi gdm 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

Phan I: Kién thirc chung, 60 cau hoi hiéu biét chung vé hé thong chinh
tri, to chic bd may cua Dang, Nha nudc, cac td chtrc chinh tri - xa hoi; quan
Iy hanh chinh nha nudc; cong chire, cong vu va céc kién thirc khac dé danh
gia nang luc. Thot gian thi 60 phuat;

Phan II: Ngoai ngtr, 30 cau hoi theo yéu cau cla vi tr viéc 1am vé mot
trong nam thu tleng Anh, Nga, Phap, birc, Trung Quéc hodc ngoai ngir khac
do ngudi ding dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh.
Thoi gian thi 30 phut;

Phan III: Tin hoc, 30 cau hoi theo yéu cau cua vi tri viéc lam. Thoi gian
thi 30 phut.



¢) Mién phan thi ngoai ngir dbi véi cac truong hop sau:

C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit cung trinh dé dao tao hodc
¢ trinh dd dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo
yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén;

Co bang tét nghiép cing trinh do dao tao hodc & trinh do délo tao cao
hon so vdi trinh d¢ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri
viée lam du tuyén do co s¢ gido duc nude ngoai cap va duge cong nhan tai
Viét Nam theo quy dinh;

C6 chimng chi tiéng dan tde thieu so hodc la nguoi dan tde thiéu so, trong
truomg hop du tuyén vao cong chirc cong tac ¢ viung dan tde thiéu so.

d) Mién phan thi tin hoc dbi véi céc truomg hop c6 bing tét nghiép tir
trung cap trd [én céc chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin;

d) Két qua thi vong 1 duge xac dinh theo s6 cau tra 1oi ding cho timg
phan thi quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 1oi dung tir 50% so6 cau hoi tro
1é€n cho tirng phan thi thi nguoi du tuyén dugc thi tiép vong 2.

2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thire thi: Can cir vao tinh chét, dic diém va yéu cau cua vi tri
viée 1am can tuyén, nguoi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong
chitc quyét dinh mdt trong ba hinh thirc thi: Phong vén; viét; két hop phong
vén va viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thuc vé chu truong, duong 16i ctia Pang,
chinh sach, phap luat ve nganh linh vuc tuyén dung; ky nang thue thi cong vu
ctia ngudi du tuyén theo yéu cau cia vi tri viée 1am cin tuyén.

N6i dung thi moén nghiép vu chuyén nganh phai can ¢t vao chirc trach,
tiéu chuan nghiép vu chuyen mon cua ngach cong chuce va pha1 phu hop véi
yéu cdu cla vi tri v1ec lam can tuyen Trong cung mot ky thi tuyen néu cé cic
vi trn viéc lam yéu cau chuyén mén, nghiép vu khac nhau thi co quan c6 tham
quyén tuyén dung cong chirc phai td chirc xay dung céc dé thi mén nghlep vu
chuyén nganh khéc nhau tuong tmg véi yéu cau ctia vi tri viéc lam can tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut (trude khi thi phong van, thi
sinh du thi c6 khong qua 15 phat chuan bi); thi viét 180 phit (khong ké thoi
gian chép d¢). Truong hop lwa chon hinh thic thi két hop phong van va viét
thi thoi gian thi phong véan va thoi gian thi viét duge thuce hién theo quy dinh
tai diém nay.
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d) Thang diém (thi phong vén, thi viét): 100 diém. Truong hop lya chon
hinh thirc thi két hgp phong van va viét thi ty 1 diém phong van va viét do
Chu tich Hai dong thi quyét dinh nhung phai bao dam cé tng la 100 diém.

d) Trudng hop co quan quan 1y cong chirc ¢6 yéu cau dic thu cao hon vé
ndi dung, hinh thirc, thoi gian thi tai vong 2 thi théng nhét y kién voi B Noi
vu trudce khi thuc hién.

Piéu 9. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén cong chire

1. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén cong chic phai c6 du cac didu
kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tré 1én. Truong hop thi
két hop phong van va viét thi ngudi du thi phai dy thi di phong van va viét;

b) C6 két qua diém thi tai vong 2 cdng véi diém wu tién quy dinh tai
Piéu 5 Nghi dinh nay (néu cd) cao hon lay theo thtr tu diém tir cao xudng
thap trong chi tidu duoc tuyén dung cutia ting vi tri viéc lam.

2. Truomg hop c6 tir 02 ngudi trd 1én 6 téng sé diém tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu nay bang nhau & chi tiéu cudi cung cua vi tri viéc lam
can tuyén thi ngudi c6 két quéa diém thi vong 2 cao hon la ngudi tring tuyén;
néu vain khéng xdc dinh duge thi nguoi ding dau co quan c6 thdm quyén
tuyén dung cong chirc quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén cong chirc khong duoc
bao luu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén lan sau.

Muc 3
XET TUYEN CONG CHUC

Diéu 10. Poi twong xét tuyén cong chire

1. Viéc tuyén dung cong chirc théng qua hinh thic xét tuyén do co quan
¢6 thdm quyén tuyen dung cong chirc quyét dinh va duge thuc hién riéng doi
Va1 timg nhom doi tugng sau day:

a) Nguoi cam két tinh nguyén lam viée tir 05 ndm trd 1én & ving c6 didu
kién kinh t€ - xa hoi ddc biét kho khin;

b) Nguoi hoc theo ché dd cir tuyén theo quy dinh ctua Luat Gido duc, sau
khi tot nghiép vé cong téc tai dia phuong noi cir di hoc;



¢) Sinh vién t6t nghiép xuét séc, nha khoa hoc tré tai nang.

2. Viéc tuyén dung dbi voi nhom déi tugng quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Piédu nay duogc thuc hién theo quy dinh cia Chinh phut vé chinh sach thu hut,
tao nguén can b tr sinh vién tot nghiép xuat sic, can bd khoa hoc tré.

Picu 11. N§i dung, hinh thirc xét tuyén cong chire
Xét tuyén cong chirc dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:
1. Vong 1

Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau cua
vi tri viéc lam can tuyén, néu dép tng du thi ngudi du tuyén duoc tham du
vong 2.

2. Vong 2

a) Phong van dé kiém tra vé kién thirc, k§ ning thuc thi cong vu cta
nguoi du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén;

b) Thoi gian phéng van 30 phut (thi sinh du thi c6 khong qua 15 phut
chuén bj trude khi phong vén);

¢) Thang diém: 100 diém.
Picu 12. Xdc dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chire

1. Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chirc phai c6 di cac diéu
kién sau:

a) C6 két qua diém vong 2 dat tir 50 diém tro 1én;

b) C6 két qua diém vong 2 cong v6i diém wu tién quy dinh tai Didu 5
Nghi dinh nay (néu c6) cao hon lay theo tht tu diém tir cao xuong thap trong
pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cta timg vi tri viée lam.

2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi trér 1én c6 tong sé diém tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu nay bang nhau & chi tiéu cudi cung cua vi tri viéc lam
can tuyén thi ngudi c6 két qua diém vong 2 cao hon 1a nguoi tring tuyén; néu
van khéng xéac dinh duoc thi nguoi dimg dau co quan ¢6 thim quyén tuyén
dung cong chirc quyét dinh ngudi triing tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky xét tuyén cong chirc khong duoc
bao luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.



Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG CONG CHUC

Piéu 13. Thong bso tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén

1. Co quan cé tham quyén tuyén dung cdng chic phai dang thong bao
tuyén dung cong khai it nhat 01 1an trén mot trong nhitng phuong tién thong
tin dai chung sau: Bao in, bao dién tir, bdo noi, bdo hinh; déng thoi dang tai
trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai
tai tru s& lam viée cia co quan c6 tham quyén tuyén dung.

2. Noi dung thong béo tuyén dung bao gom:

a) S6 luong bién ché cong chie can tuyén (g voi timg vi trf viée 1am;
b) S6 lugng vi tri viée 1am thuc hién viée thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, sé
dién thoai di dong hoic ¢ dinh cta c4 nhan, bo phan dugc phan cong tiép
nhan Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén, xét tuyen.

3. Viéc thay déi noi dung thong bao tuyén dung chi dugc thuc hién trude
khi khai mac ky tuyén dung va phai cdng khai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay.

4. Ngudi ding ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén (theo Mau s6 01
ban hanh kém theo Nghi dinh nay) tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén hodc giri theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tir ctia co quan ¢6 tham quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngdy théng
bdo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching; trén trang
théng tin dién tir hodc cdng théng tin dién tir cua co quan cé thAm quyén
tuyén dung.

Diéu 14. Trinh tr té chire tuyén dung

1. Thanh lap Hoi dong tuyén dung do ngudi dimg dau co quan c6 thim
quyén tuyén dung quyét dinh.
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2. Thanh 1ap Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyet dinh chdm nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap
Hoi dong tuyén dung.

Truong hop nguoi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan du
tuyén thi chdm nhat 05 ngay lam viée ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén, Hoi dong tuyen dung c6 trach nhiém giri thong béo bang van ban
téi nguoi diang ky du tuyén duge biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da
dang ky.

3. T6 chire thi tuyén:

a) Hoi dong tuyén dung thong bao danh sach va tri¢u tap thi sinh du diéu
kién, tiéu chuan duy thi vong 1, dong thoi dang tai trén trang théng tin di¢n tir
hodc cong thong tin dién tr va niém yét cong khai tai try s¢ lam vi€e cla co
quan c6 thim quyén tuyén dung. Chim nhét 15 ngay ké tir ngay thong béo
triéu tap thi sinh dugc tham du vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh td
chtrc thi vong 1.

b) T6 chirc thi vong 1:

Truong hop co quan ¢6 tham quyén tuyén dung td chire thi vong 1 trén
méy vi tinh thi phai thong bao két qua cho thi sinh duoc biét ngay sau khi két
thuc thoi gian lam bai thi trén méy vi tinh. Khong thuc hién viéc phic khao
d6i voi két qua thi vong | trén may vi tinh.

Truong hop co quan co thAm quyén tuyén dung to chuc thi vong 1 trén
gidy thi viéc cham thi thuc hién nhu sau:

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay két thiic thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tur ngay két thuc viéc chdm thi vong 1
phai cong bd két qua thi dé thi sinh du thi biét va thong bao viéc nhdn don
phtc khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy cong bd két qua thi trén trang
théng tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cla co quan cé thim quyén
tuyén dung;

Trudng hop c6 don phiic khao thi cham nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhén don phiic khao phai hoan thanh viéc chdm phuc khao va cong bd két
qua cham phtc khao dé thi sinh du thi duoc biét.

Cin ctr vao diéu kién thuc tién trong qué trinh t& chirc cham thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thdi han thye hién cac cong viée quy
dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qué 15 ngay.
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¢) T6 chure thi vong 2:

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc chdm thi vong 1,
Hoi dong tuyén dung phai ldp danh sich va thong bdo triéu tap thi sinh du
diéu kién du thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc
cong théng tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& lam viée cua co quan
c6 tham quyén tuyén dung.

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bdo triéu tap thi sinh duoc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh td chuc thi vong 2.

Trudng hop co quan c6 thim quyén tuyén dung té chic thi vong 2 bang
hinh thirc thi viét hogc hinh thire thi két hop phong vén va vidt thi viée cham thi
viét va cham phuc khao thi viét thuc hién nhu quy dinh tai diém b khoan nay.
Khong thue hién viéc phuc khao déi vai két qua thi vong 2 béng hinh thirc
phéng van.

4. T6 chirc xét tuyén:

a) Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra didu
kién, tiéu chuan ctia nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai lap
danh séch va thong bdo tri¢u tap thi sinh dt diéu kién du phong van tai vong 2,
dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va
niém yét cong khai tai tru s& 1am viée cia co quan c6 tham quyén tuyén dung.

b) Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh duoc tham
du vong 2 thi phai tién hanh t chirc phong van tai vong 2. Khong thuc hién
viéc phtic khao déi véi két qua phong vén tai vong 2.

Diéu 15. Thong bso két qua tuyén dung cong chire

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh tai Didu 14
Nghi dinh nay, chdm nhat 05 ngay lam viéc, Hoi ddng tuyén dung phai bao
céo ngudi ding dau co quan ¢ thim quyén tuyén dung cong chirc xem xét,
phé duyét két qua tuyén dung.

2. Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay c¢6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bdo cong khai trén trang thong
tin dién tir hodc cong thong tin dién tir clia cq quan c6 thdm quyén tuyén dung
cong chirc va giri thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang vin ban ti
nguoi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky. Noi dung thong
bdo phai ghi rd thoi han nguoi tring tuyén phai dén co quan ¢6 thim quyén
tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung.
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Diéu 16. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao ket qua tring
tuyén, ngum trung tuyen pha1 dén co quan co tham quyén tuyen dung cong
chirc dé hoan thién hd so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao vin bzing, chirng chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén,
ching nhan doi tugng wu tién (néu co);

Truomg hop ngudi triing tuyén co bang tot nghiép chuyén mon da chudn
dau ra vé ngoai ngir hoac tin hoc theo quy dinh ma tuong g véi yéu cau cia
vi tri viée lam du tuyeén thi khong phai ndp chirg chi ngoai ngit, tin hoc.

Trudng hop ngudi tring tuyén duge mién phan thi ngoai ngit hodc tin hoc
quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh nay thi khong phai ndp ching chi ngoai
ngir, tin hoc.

b) Phiéu ly lich tu phap do co quan c6 tham quyén cép.

2. Trudng hop nguoi tring tuyén khong hoan thién du ho so tuyén dung
theo quy dinh hodc ¢6 hanh vi gian 1én trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén hodc bi phat hién st dung van bang, chimg chi, chiing nhén khong dung
quy dinh dé tham gia du tuyen thi nguoi dtmg dau co quan c¢6 tham quyén
tuyén dung céng chirc ra quyét dinh hty bo két qua tring tuyén.

Trudng hop ngudi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké
khai Phiéu dang ky du tuyén hodc str dung vin bang, chimg chi, chung nhén
khéng ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan c¢6 tham quyén tuyen
dung cong chirc thong bao cong khai trén trang thong tin dién tr hodc cong
thong tin dién tir cia co quan va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén
trong mét ky tuyén dung tiép theo.

Diéu 17. Quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

1. Cham nhét 15 ngay ké tur ngay ngum trung tuyen hoan thién ho so
tuyen dung, nguoi ding dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung cong chuec ra
quyét dinh tuyén dung va giri quyét dinh téi ngudi tring tuyén theo dia chi da
dang ky.

2. Trong thcn han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duoc tuyén dung vao cong chirc phai dén co quan nhan viée, trir truong
ho'p quyet dinh tuyén dung quy dinh thdi han khéc hodc duoc co quan co
thim quyén tuyén dung cong chirc dong ¥ gia han.

3. Truong hop ngudi duge tuyén dung vao cong chuc khong dén nhan
vigc trong thm han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi nguoi dimg dau co quan
c6 thim quyén tuyén dung cong chirc hity bd quyét dinh tuyén dung.
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4. Nguoi dung dau co quan co thim quyén tuyen dung cong chirc xem
xét quyét dinh viéc trung tuyén d01 v6i nguoi du tuyén co két qua tuyén dung
thap hon lién ké S0 VOi két qua tuyén dung cua nguoi trung tuyén di bi hay bo
két qua trung tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh nay hodc
truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.

Trucmg hop c6 tir 02 ngudi trd 1én c6 két qua tuyen dung thap hon lién
ké ma bing nhau thi ngudi ding dau €0 quan c6 thAm quyén tuyén dung
cong chirc quyet dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 9
Nghi dinh nay (trong truong hop to chirc thi tuyén) hoic quy dinh tai khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh nay (trong truong hop to chire xét tuyén).

Diéu 18. Tiép nhin vao lam céng chire

1. Dbi tuong tiép nhan:

a) Vién chirc cong téc tai don vi sy nghiép cong lap;
b) Cén bg, cong chirc cép X4a;

c¢) Nguoi huéng luong trong lyc lugng vil trang nhan dan, nguoi lam
viéc trong t6 churc co yéu nhung khong phai 1a cong chic;

d) Chu tich Hoi dong thanh vién, Chu tich Hoi déng quan tri, Chu tich
cong ty, Thanh vién Hoéi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong quan tri,
Kiém soét vién, Tong glam doc, Pho Tdng giam dbc, Giam dbc, Pho giam
ddc, Ké toan trudng va ngudi dang giit chie vu, chirc danh quan ly tir cap
phong trd 1én trong doanh nghi¢p do Nha nudc nam gitr 100% von dleu I¢,
doanh nghiép do Nha nuge nam gitr trén 50% von diéu 1& hodc tong sb cd
phan c6 quyeén biéu quyét;

d) Nguoi da timg 1a can bo, cong chire tir cap huyén tré 1én sau d6 duge
cép c6 tham quyén diéu dong, luan chuyen gilt cac vi tri cong tac khong phai
la cn bd, cong chire tai cic co quan, to chire khéc.

2. Tiéu chuan, diéu kién tiép nhan:

Can cir yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén, nguoi ding dau co ‘quan
quan ly cong chirc duge quyén xem xét, t1ep nhén vao lam cong chire dbi voi
cac truong hop quy dinh tai khoan 1 biédu nay néu dap ung du diéu kién
dang ky du tuyén cong chirc quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Luét Can b,
cong chire, khong trong thoi han xur ly ky ludt, khong trong thoi gian thyce
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai D1eu 82 cua Luat Can
bg, cong chirc dugc sira d6i, bo sung tai khoan 17 Piéu 1 Luat stra ddi, bd
sung mot s6 diéu ctia Luat Céan bd, cdng chirc va Luat Vién chirc va céc tiéu
chuén, diéu kién sau:
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a) Truong hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai co
di 05 ndm cong tac trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viée, néu cé thoi
gian cong tac khong lién tuc thi dugc cong don, ké ca thoi gian cong tic néu
c6 trude do & vi tri cong viée thude cac trudng hop quy dinh tai cac diém a, b,
¢ va d khoan 1 Piéu nay) lam cong viéc ¢ yéu cdu trinh do dao tao chuyén
mén phtt hop véi vi tri viéc 1am can tuyén;

b) Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu nay chi thuc hién viée
tiép nhan dé bo nhi¢m lam cong chirc giit chirc vu lanh dao, quan ly, phai c6
di 05 ndm cong tac tr¢ 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) phu hop voi
linh vuc tiép nhan va phai dugc quy hoach vao chirc vu bd nhiém hodc chire
vu tuong duong;

¢) Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu nay phai dugc cép c6
thim quyén diéu dong, luan chuyén den lam viéc tai cac co quan, td chire, don
vi trong hé thong chinh tri theo yéu cdu nhiém vu va khong yéu cau phai co
du thoi gian 05 nam cong tac trd [én lam viéc tai co quan, td chue, don vi
duoc diéu dong, luan chuyén dén; khi tiép nhan vao lam cong chirc khong
phai thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach.

3. HO so cua nguoi duge dé nghi tiép nhan vao lam cong chie:

a) So yéu Iy lich cong chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat
la 30 ngay trude ngdy ndp ho so tiép nhan, c6 xac nhan cia co quan, t6 chirc,
don vi noi cong téc;

b) Ban sao cdc van bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam can
tuyen;

Truong hop nguoi duge dé nghi tiép nhan c6 bang tdt nghiép chuyén mon
da Chuan dau ra vé ngoai ngit hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong tng véi
yéu cau cta vi tri viéc 1am du tuyén thi khong phai ndp ching chi ngoai ngfr,
tin hoc.

Trudng hop nguoi duge dé nghi tiép nhén dap g yéu cau mién phan thi
ngoai ngir hodc tin hoc quy dinh tai khoan 1 Pidu 8 Nghi dinh nay thi khong
phai ndp ching chi ngoai ngi, tin hoc.

¢) Gidy ching nhan stre khoe do co quan y té c6 thim quyén cap chdm
nhat la 30 ngay trudc ngdy nop ho so tiép nhan;

d) Ban tu nhan xét, ddnh gia ctia nguoi duoc dé nghi tiép nhan vé pham
chat chinh tri, phdm chét dao due, trinh do va nang luc chuyén mon, nghiép
vy, qud trinh cong tdc ¢6 xdc nhan ciia nguoi ding dau co quan, té chirc, don
Vi noi cong tac.
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4. Hoi déng kiém tra, sat hach:

a) Khi tiép nhan cdc truong hop quy dinh tai diém a, diém b va diém c
khoan 1 Piéu nay vao lam céng chic khong gilr chire vu lanh dao, quan ly,
ngudi dimg dau co quan quan ly cong chirc phai thanh lap Hoi dong kiém tra,
sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach duogc thuc hién theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 7 Nghi dinh nay.

b) Nhiém vu, quyén han ctia Hoi dong kiém tra, sat hach:

Kiém tra vé tiéu chuan didu kién, van bang, chimg chi, chung nhan cla
nguoi duge dé nghi tiép nhan theo yéu cau clia vi tri viée lam cén tuyén;

T6 chire sat hach vé trinh dd hiéu biét chung va nang luc chuyén mon,
nghiép vu cia nguoi dugc dé nghi tiép nhén;

Bdo cdo ngudi dimg dau co quan quan 1y céng chire vé két qua kiém tra,
sat hach.

c¢) Noi dung sat hach phai can clr vao yéu céu cua vi tri viéc lam can
tuyén de xay dung. Hinh thure sat hach la phong van hodc viét hodc két hop
phong vén va viét, H01 ddng kiém tra, sat hach chiu trach nhiém xay dung ndi
dung sat hach, dé xuat hmh thirc va cédch thirc xac dmh két qua sat hach, bao
dam phu hop véi yéu cau cua vi tri viée lam can tuyén, bdo cdo nguoi ding
d4u co quan quan Iy cong chire xem xét, quyét dinh trude khi td chire sat hach.

d) Hoi dong kiém tra, sat hach lam vi¢c theo nguyén tic tap thé, quyet
dinh theo da so; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién
ma Chii tich Hoi dong kiém tra, sat hach da biéu quyét. Hoi dong kiém tra, sat
hach ti giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Khong bd tr nhitng nguoi ¢d quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt
ctia nguoi duoc tiép nhan vao lam céng chirc hodc cua bén v (chong) cua
nguoi duge tiép nhan vao lam cong chirc; vo hodc chong, con dé hodc con
nudi clia nguoi duge tiép nhan vao lam cdng chirc hodc nhitng nguoi dang
trong thoi han xur Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét lam thanh
vién Hoi df?mg kiém tra, sat hach.

5. Khi tiép nhan vao lam cong chirc dé bé nhiém giit chirc danh lanh dao,
quan ly thi khong phai thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach nhung phal dap
ung day du tiéu chuén, didu kién bd nhiém va quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.
Quyét dinh bé nhiém dong thoi 1a quyét dinh tiép nhan vao lam cdng chic va
thuc hién nhu sau:

_a) Truong hop co quan quan ly cong chic dong thoi 1a co' quan ¢6 thdm
quyen b6 nhiém hodc 1a cap dudi cua co quan co thim quyén bd nhiém thi
quyét dinh bd nhiém dong thoi 1a quyét dinh tlep nhén;



16

b) Trudmg hop co quan quan 1y cong chire 14 cap trén clia co quan c6 thim
quyén bo nhiém thi co quan c6 tham quyén bo nhiém phai bdo cdo co quan quan
Iy cdng chirc dong y vé viéc tiep nhén trude khi quyét dinh bo nhiém.

Piéu 19. Xép ngach, bic lwong dbi véi ngwdi dwge tuyén dung, tiép
nhin vao lam céng chire da c6 thoi gian cong tic ¢6 dong biao hiém xa hoi
bit bude

1. Truong hop ngudi duge tuyén dung hodc duoc tiép nhén vao lam
cong chirc theo quy dinh tai Nghij dinh nay, dugc bd tri lam viée theo dung
nganh, nghé ddo tao hoic theo ding chuyén méon nghiép vu trudc day da dam
nhiém thi thoi gian cong tac c¢6 dong bao hiém xa hoi bét budc theo quy dinh
ctia Luat Bao hiém xa hoi trudc ngay tuyén dung, tiép nhan vao lam cong
chirc (néu c6 thoi gian cong tac co dong bao hiém xa hoi bét budc khong lién
tuc ma chua nhan trg cap bao hiém xa hdi mot lan thi dugc cong don) O trinh
do dao tao twong Ung vdi trinh d6 dao tao theo yéu ciu cua vi tri viéc lam
duoc tuyén dung, tiép nhén duge tinh dé 1am cin ct xép ngach, bac luong phu
hop véi vi tri viéc 1am duoc tuyén dung, tiép nhén.

2. Viée xép luong & ngach cong chire tuong ung vaéi vi tri viée lam duoc
tuyén dung, tiép nhédn thyuc hién theo quy dinh hién hanh.

Muc 5
TAP SU

Dicéu 20. Ché dd tap sy

1. Nguoi duge tuyén dung vao cdng chitc phéi thuc hién ché d¢ tap su
dé lam quen véi moi trrong cong tac, tap lam nhimg céng viéc cia vi tri viée
lam dugce tuyén dung.

2. Thoi gian tap su duge quy dinh nhu sau:
a) 12 thang ddi véi trudong hop tuyén dung vao cong chie loai C;
b) 06 thang dbi voi truong hop tuyén dung vao cong churc loai D;

¢) Thai gian nghi sinh con theo ché dd bao hiém xa héi, thoi gian nghi
ém dau tir 14 ngay tro 1én, thoi gian nghi khong hudng luong, thdi gian bi
tam giam, tam gil, tam dinh chi cong téc theo quy dinh cua phép luit khong
duogce tinh vao thoi gian tap su.

Trudmg hop ngudi tap su nghi 6m dau hodc ¢é ly do chinh dang dudi 14
ngdy ma duge ngudi ding diu co quan, don vi noi nguoi duge tuyén dung
vao cong chie dang thuc hién ché do tip su dong y thi thoi gian nay duge
tinh vao thoi gian tap su.
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3. Noi dung tap su:

a) Nam ving quy dinh cta phap ludt vé cong chirc; ndm viing co cu td
chire, chirc ndng, nhiém vu, quyén han cua co quan céng tc; ndi quy, quy
ché lam viéc cua co quan va chuc trach, nhiém vu cta vi tri viéc lam dugc
tuyén dung;

b) Trau doi kién thirc va ky nang chuyén mdn, nghi¢p vu theo yéu cau
ctia vi tri viéc lam dugc tuyén dung;

c) Tap giai quyet, thuc hién cac cong viéc cta vi tri viée 1am duoc
tuyén dung.

4. Trong thoi gian thuc hién ché do tap su, nguoi dimg dau co quan quéan
ly, sir dung cong chure phai ctr nguoi thue hién ché do tap su tham gia khoa
bdi dudng quan 1y nha nude dé hoan thién tiéu chuén, didu kién cua ngach
cong chire trude khi bé nhiém. Thoi gian tham gia khéa boi dudng quan ly
nha nudc duge tinh vao thoi gian tap su.

5. Khong thuc hién ché do tap su dbi vai cac truong hop da co thoi gian
cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bét budc theo ding quy dinh cua Ludt Bao
hiém x4 hoi, duoc bé tri 1am viée theo ding nganh, nghé dao tao hodc theo
ding chuyén mon nghiép vu trudce day da dam nhiém ma thoi gian cong tac
c6 déng bao hiém x3a hoi bit bude (néu dit quang thi duoc cong don) bang
hodc 16n hon thoi gian tép sy twong ing voi thoi gian tép sy cua ngach dugc
tuyén dung quy dinh tai khoan 2 Piéu nay. Pdi véi cdc truong hop khong
thuc hién ché d¢ tap su, nguoi dimg dau co quan quan ly, stir dung cong chirc
pha1 clr tham gia khéa boi dudng quan ly nha nuée dé hoan chinh tiéu chuan,
diéu kién cua ngach cong chire trude khi bd nhiém.

6. Khong diéu dong, bo tri, phan cong cong tac déi véi ngudi duge tuyén
dung dang trong thoi gian thuc hi¢n ché do tap su sang vi tri viéc lam khéc vi
tri dugc tuyén dung & trong cling co quan, té chtrc hodc sang co quan, to
chuc, don vi khac.

Piéu 21. Hwéng din tap su
Co quan str dung cong chirc ¢6 trach nhiém:

1. Hudng dan nguoi tap su nim vimg va tap lam nhiing cong vi¢c theo
yéu cau ndi dung tap su quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Nghi dinh nay.

2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong churc dén nhan viée,
ngudi ding dau co quan sir dung phai ctr cong chirc cung ngach hodc ngach
cao hon, ¢ ning lyc va kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu huéng dan
nguoi tap su.
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Diéu 22. Ché d§, chinh sach ddi véi nguoi tip sw va nguoi huéng
din tap su

1. Trong thoi glan tap su, nguoi tap su dugc hudng 85% mic luong
bac 1 cua ngach tuyén dung. Trudng hop ngum tap su co trinh d¢ thac si phu
hop véi yéu cau cia vj tr1 viée 1am tuyén dung thi duoc huéng 85% mtre
lwong bac 2 ctia ngach tuyén dung; truong hop ngudi tap su cé trinh do tién si
phtt hop véi yéu cau ctia vi tri viée lam tuyén dung thi duge hudng 85% mic
luong béc 3 cua ngach tuyén dung. Céc khoan phu cép dugc hudng theo quy
dinh ctia phép luat.

2. Ngudi tap sy duge hudng 100% mirc lvong va phu cip cua ngach
tuyén dung tuong tmg véi trinh do dao tao quy dinh tai khoan 1 Piéu nay
trong cdc truong hop sau:

a) Lam vi¢c ¢ vung c6 dicu kién kinh té - xd hoi dic biét kho khin;
b) Lam viéc trong cac nganh, nghé doc hai nguy hiém;

¢) Hoan thanh nghia vu quan sur, nghia vu tham gia c6ng an nhén dén, si
quan quan doi, si quan cf)ng an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién, nguoi
lam cong tic co yéu chuyén nganh, hoc vién tdt nghiép dao tao si quan du bi,
tot nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan su cdp xa nganh quan su
co s¢ dugce phong quan ham si quan du bi da ding ky ngach si quan du bi, doi
VIen thanh nién xung phong, doi vién tr{ thirc tré tinh nguyén tham gia phét
trién noéng thon, mién nai tir du 24 thang trd 1én da hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap su khong dugc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Cong chuc dugc co quan, té chirc phén céng huéng dan tap su dugc
hudng hé sé phu cép trach nhiém bang 0,3 so v6i muc luong co sd trong thoi
gian hudng dan tap su.

Piéu 23. B6 nhiém vao ngach cong chire dbi véi nguoi hoan thanh
ché do tap sw

1. Khi hét thoi gian tép su, ngudi tdp su phai bdo cdo két qua tap su bang
van ban theo cdc ndi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Nghl dinh nay; nguoi
huorng dan tap su phai nhan xét, danh gia két qua tap su dbi voi nguoi tap su
bang vin ban. Céc van ban ndy duge gl ngudi dimg dau co quan st dung
cong chtre.
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2. Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bdo céo clia ngudi
tap su va nhan xét, danh gid cua nguoi hudng dan tap su, ngudi dimg du co
quan st dung cong chirc ddnh gid pham chét chinh tri, dao dl'rc va két qua
cong viéc ctia ngudi tap su. Truong hop ngudi tip sy dat yéu cau, ngum dung
du co quan sir dung cong chitc ¢6 van ban dé nghi nger dimg dau co quan
quan ly cong chtic quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong cho cong chirc
dugc tuyén dung.

Diéu 24. Huy bo quyét dinh tuyén dung di véi nguoi tap su

l. Quyet dinh tuyén dung bi hiy bo trong truong hop ngum tap su khong
dat yéu ciu sau thoi gian tap su hodc co hanh vi vi pham dén mirc phai xem
xét xtr ly ky luat theo quy dinh cta phép luat vé can bg, cong chirc.

2. Ngu&ri ding dau co quan st dung cong chire dé nghi co quan co tham
quyen tuyén dung cdng chirc ra quyét dinh bing vin ban huy bo quyét dinh
tuyén dung déi véi céc truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Ngudi tap sy bi huy bo quyét dinh tuyén dung duoc co quan su dung
cong chire trg cap 01 thang lwong, phu cap hién hudng va tién tau xe vé noi
cu tru.

Chuwong 111
SU DUNG CONG CHUC

., . Myc1i )
BO TRI, PHAN CONG CONG TAC,
PIEU DONG, BIET PHAI CONG CHUC

Diéu 25. B6 tri, phan cong cong tac

1. Vlec bé tri, phan cong cong tac cho cong chirc phai bao dam phu hop
gitta quyén han va nhiém vu duoc giao voi chue danh, chirc vu va ngach cong
chirc duge bé nhiém.

2. Nguoi ding dau co quan st dung cong chie chiu trach nhiém bé tri,
phin cdng cong tac, kiém tra viée thuc hién nhiém vu cua cong chirc, bao dam
cac diéu kién can thiét dé cong chirc thi hanh nhiém vu va thue hién cac ché
do, chinh sach déi véi cong chie.
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Dic¢u 26. Di¢u dong cong chire
1. Viée diéu dong cong chirc duge thuc hién trong cac truong hop sau day:
a) Theo yéu cau nhiém vu cu thé;

b) Theo quy hoach, ké hoach st dung cong chirc trong co quan, t6 chirc
va gifta cac co quan, to chirc theo quyét dinh cua co quan ¢6 tham quyén;

¢) Chuyén déi vi tri cong tac theo quy dinh cia Dang va phép luat.
2. Tham quyén diéu dong cong chic:

Nguoi dimg dau co quan, td chic duge phédn céng, phan cip quan ly
cong chirc quyét dinh viée diéu dong cong chic thude thdm quyén quan ly
hodc trinh cép ¢ thdm quyén quyét dinh theo quy dinh cua phap lut.

3. Trinh tu, thi tuc diéu dong cong chirc:

a) Cin cir quy hoach, nhu ciu cong tic va nang luc, s& truong cua cong
chirc, nguoi dimg dau co quan, té chic duge phan cong, phan cap quan ly
cong chirc xdy dung ké hoach, bién phap diéu dong cong chire thudc pham vi
quan ly, bdo cdo cip c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh thuc hién;

b) Lép danh sach cong chirc can diéu dong;
¢) Bién phép thuc hién cu thé dbi véi timg truong hop;

d) Béi véi cong chire giit chtre vu lanh dao, quan ly thi thuc hién trinh
tu, thu tuc diéu dong nhu trudng hop bd nhiém céng chire lanh dao, quan 1y tir
ngudn nhén su noi khac quy dinh tai khoan 3 Didu 46 Nghi dinh nay.

4. Trude khi quyét dinh diéu dong cong chire, ngudi ding dau co quan
dugc phan cong, phan cdp quan 1y cong chirc cin gap g& cong chirc néu rd
muc dich, su can thiét cua viéc didu dong dé nghe cong churc dé xuit y kién
trude khi quyét dinh theo thim quyén hodc béo céo cép c¢6 tham quyén xem
xét, quyét dinh.

Diéu 27. Biét phai cong chire
1. Biét phdi cong chirc dugc thuc hién trong cac truong hop sau dy:
a) Theo nhiém vu dot xuat, cép bach;

b) Bé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.
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2. Thoi han biét phai cong chirc khong qua 03 nam, trir truong hop thuc
hién theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh.

3. Cong chirc dugce ctr biét phai chiu sy phan cong, b tri, danh gid, kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu cia co quan, td chtrc noi dugc ctir dén biét phai,
nhung van thudc bién ché ctia co quan, td chirc ctr biét phai, ké ca truong hop
cdng chirc gilt chirc vu lanh dao, quan ly duoc biét phai dén gitr vi trf 1anh
dao, quan ly twong duong vai chirc vu hién dang dam nhiém.

4. Tham quyén biét phéi cong chirc:

Nguoi dimg dau co quan, to chic duogc phan cong, phan cdp quan ly
cong chirc quyét dinh viéc biét phéi cong chire thudc tham quyén quan ly
hodc trinh cép ¢6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

5. Trinh tu, thu tuc biét phai cong chiec:

a) Nguoi dimg dau co quan, to chirc duge phan cong, phan cap quan ly
cong chirc noi cong chirc cong tac va noi duge cir dén biét phai ¢ vin ban
trao doi, thong nhat y kién;

b) Nguoi ding dau co quan, td chirc noi ¢dng chitc dang cong téc quyét
dinh theo thdm quyén hodc trinh cap ¢ thAm quyén quyét dinh theo phan cép
quan ly.

6. Trude khi quyét dinh biét phai cong chire, ngudi dimg dau co quan, td
chitc duge phan cong, phan cip quan ly cong chire can gap gd cong chirc néu
rd muyc dich, sy can thiét cia viéc biét phéi dé nghe cong chirc dé xuit y kién
trude khi quyét dinh theo tham quyén hodc béo cédo cap c¢6 tham quyén xem
xét, quyét dinh.

Diéu 28. Ché d9, chinh sach d6i véi cong chive dwge didu dong,
biét phai

1. Cong chie giit chirc vu lanh dao, quan ly duoc diéu dong, biét phai
dén vi tri cong tac khac ma phu cép chirc vu mai thz“ip hon phu cép chtrc vu
hién dang dam nhiém thi dugc bao luu phu cdp chirc vu trong thoi gian 06
thang.

2. Co quan, to chirc cir cong chirc biét phai ¢ trach nhiém tra luvong va
bio dam cic quyén lgi khac cia cong chirc trong thoi gian dugc ctr biét phai,
b6 tri cong viée phit hgp cho cong chire khi hét thosi han biét phai.



22

3. Truong hop cong chirc duge biét phai dén lam viée & mién nii, bién
gioi, hai ddo, ving sau, vung xa, vung dan tdc thiéu sd, vung cd didu kién
kinh té - xa hoi dic biét khé khan dwoc huéng cac ché do, chinh sach wu dai
theo quy dinh cua phap luat.

Muc 2
CHUYEN NGACH, NANG NGACH CONG CHU'C

Di¢u 29. Chuyén ngach cong chire

1. Viée chuyén ngach dugc thuc hién khi cong chuc thay doi vi tri viéc
lam ma ngach c6ng chirc dang gitt khong phu hop véi yéu cau ngach cong
chtrc cua vi tri viée lam mai.

2. Nguoi dimg dau co quan st dung cong chirc can cir quy dinh tai Piéu
43 Luat Cén bo, cong chirc, dé nghi co quan quan ly cong chirc quyét dinh
chuyén ngach cong chire hodc quyét dinh theo thdm quyén phén cép.

biéu 30. Cin cir, nguyén tic, tiéu chuin, didu kién du thi nang ngach
cong chire

1. Viéc néng ngach cong chuc phai can cir vao vi tri viéc lam, phu hop
vOi co cau ngach cong chirc cua co quan sir dung coéng chire da duge cap co
tham quyén phé duyét.

2. Cin ¢ vao sb lugng chi ti€u ndng ngach cua co quan, té chirc st
dung cong chirc da dugc cap c6 thim quyén phé duyét, co quan quan ly cong
chirc ¢6 trach nhiém ra soét, xac dinh va lap danh sich cong chirc ¢ du tiéu
chuén, diéu kién du thi ning ngach.

3. Cong chirc duge dang ky du thi nang ngach khi ¢6 du cac tidu chuan,
diéu kién sau day:

a) Buoc xep loai chét luong & mirc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én trong
nim cong tc lién ké trude nam dy thi nang ngach; c¢6 pham chét chinh tri,
dao dte t6t; khong trong thoi han xu ly ky luat, khong trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai Didu 82 ctia Luét Cén bg,
cong chirc dugce sira doi, bd sung tai khoan 17 Piéu 1 Luat stra doi, bd sung
mot s6 didu cua Luat Cén bd, cong chtrc va Luat Vién chire;

b) C6 nang luc, trinh d chuyén mon, nghiép vu dé dam nhén vi tri viéc
lam tuong ung véi ngach cong chire cao hon ngach cong chire hién giit trong
cung nganh chuyén mon;

¢) Dap ung yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac vé tiéu
chuan chuyén mon, nghiép vu cta ngach du thi;



23

Truong hop cong chirc cd bing tot nghiép chuyén mon da chuén dau ra
vé ngoai ngit hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong (mg véi yéu cau ctia ngach
du thi thi dép tmg yéu cau vé tiéu chuén ngoai ngi, tin hoc cla ngach duy thi.

Truong hop cong chie duge mién thi mon ngoai nglt hodc mén tin hoc
theo quy dinh tai khoan 6, khoan 7 Diéu 37 Nghi dinh nay thi d4dp Gng yéu
cau veé tiéu chuan ngoai ngtlr, tin hoc cia ngach du thi.

d) Pap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu dbi voi ting ngach
cong chirc quy dinh tai tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu cia ngach du thi;

Trudng hop cong chire trude khi duge tuyén dung hodc duge tiép nhan
da co thoi gian cong tac ¢o dong bao hiém xa hoi bt buoc theo ding quy dinh
ctia Ludt bao hiém x4 hoi, 1am viéc & vi tri c6 yéu cau vé trinh do chuyén
médn nghiép vu pht hop (néu thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan
trg cap bao hiém xa hdi mét 1an thi duogc cong don) va thoi gian dé duoc co
quan cé thim quyén tinh lam can ct xép luong & ngach cong chirc hién gilr
thi dugce tinh Ia twong duong véi ngach cong chire hién gitr.

Truong hop co thoi gian tuong duong thi phai ¢é it nhat 01 nam (du 12
thang) gitt ngach dudi lién ké véi ngach du thi tinh dén ngay hét thoi han nop
hd so ding ky du thi ning ngach.

4. Co quan quan ly cdng chirc chiu trdch nhiém trudc phap luat vé tiéu
chun, diéu kién cua cong chirc duge cir tham du ky thi ndng ngach va luu
giit, quan 1y ho so ding ky du thi ning ngach cia cong chuc theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 31. Xét ning ngach cong chire

1. Céng chitc dap ung du tiéu chuan, didu kién quy dinh tai céc diém a, b
va ¢ khoan 3 Diéu 30 Nghi dinh nay thi dugc xét ndng ngach cdng chirc trong
cac truong hop sau day:

a) C6 thanh tich xuét sic trong hoat dong cong vu trong thoi gian gilt
ngach cong chue hién gift, duge cap c6 thdm quyén céng nhan;

b) Bugc bo nhiém giir chirc vu lanh dao, quan ly gin vdi yéu ciu cla vi
tri viéc lam.

2. Yéu cau vé thanh tich xuit sic trong hoat dong cong vu quy dinh tai
diém a khoan 1 Piéu nay bao gdm cac danh hiéu thi dua, hinh thtrc khen
thudng theo cong trang va thanh tich dat dugc trong thuc hién nhiém vu, cong
vu cua cong chue nhu sau:
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a) Dbi v6i nang ngach tur ngach nhan vién hodc twong duong I1én ngach
can sy hodc tuong duong; tir ngach can sy hodc tuong duong lén ngach
chuyén vién hodc tuong duong: Pugc ting Bing khen cta Thu tuong Chinh
phti va 02 1an dat danh hiéu Chién si thi dua co so;

b) P6i véi nang ngach tir ngach chuyén vién hodc twong duong lén
ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong: Pugc khen thuéng Huan chuong
Lao dong hang Ba va dat danh hiéu Chién si thi dua cép bg, ban, nganh, tinh,
doan thé trung uong;

¢) Béi véi nang ngach tir ngach chuyén vién chinh hodc twong duong lén
ngach chuyén vién cao cap hodc twong duong: Pugc khen thuéng Huin
chuong Lao dong hang Nhat hodc dat danh hiéu Chién si thi dua toan quoc.

3. Can ctr vao vi tri viéc lam, phi hgp véi co cau ngach cong chice cua
co quan st dung cong chirc dd duoc cdp c6 thim quyén phé duyét, co quan sur
dung cong chirc bdo céo co quan quéan ly cong chirc xem xét, quyét dinh theo
thim quyén hodc trinh co quan ¢6 thidm quyén xem xét, quyét dinh viéc xét
nang ngach dbi véi cong chirc ngay sau khi cong chirc dap ing quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay.

4. Co quan quan ly cong chirc chiu trach nhiém truéc phap luat vé tidu
chuan, diéu kién cua cong chirc dugc xét ndng ngach va luu gitt, quan 1y hd so
dang ky xét ndng ngach cua cong chirc theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 32. Phén cong té chire thi nang ngach cong chire

1. Thi ndng ngach cong chuc tr ngach chuyén vién chinh hodc tuong
duong 1én ngach chuyén vién cao cp hodc tuong duong

a) Tur ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao cap:

B Noi vu chu tri t6 chire thi nang ngach cong chire tir ngach chuyén
vién chinh Ién ngach chuyén vién cao cap trong cac co quan nha nudc.

Ban Td chite Trung wong chu tri, phéi hop véi Bd Noi vu td chue thi
nang ngach cong chirc tir ngach chuyén vién chinh Ién ngach chuyén vién cao
cap trong cic co quan cua Dang Cong san Viét Nam, Mit tran T6 qubc Viét
Nam va céc to chitc chinh tri - xa hoi.

b) Tt ngach cong chirc chuyén nganh tuong duong ngach chuyén vién
chmh [én ngach cong chirc chuyén nganh tuong duong ngach chuyén vién
cao cap:
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Co quan quan ly ngach cong chirc chuyén nganh cia Pang chu tri, phdi
hop v6i Ban T chire Trung uvong; cac bg, co quan ngang bo quan ly ngach
cdng chtrc chuyén nganh chu tri, phéi hop véi Bd Noi vu td chire thi nang
ngach cong chirc chuyén nganh tuwong duong ngach chuyén vién chinh 1én
ngach cdng chirc chuyén nganh tuong duong ngach chuyén vién cao cép theo
quy dinh tai Nghi dinh nay.

2. Thi nang ngach tir ngach chuyén vién hodc twong duong 1én ngach
chuyén vién chinh hoac tuong duong

Co quan quan ly cong chirc chi tri t6 chie thi nang ngach cong chirc sau
khi 6 ¥ kién vé noi dung D& 4n va chi tiéu nang ngach ctia Bo Noi vu (dbi voi
cdc co quan nha nudc) hodc Ban Td chire Trung wong (d6i vdi cac co quan
Pang Cong san Viét Nam, Mit tran T quéc Viét Nam va céc td chitc chinh
tri - xa hoi).

3. Thi ndng ngach tr ngach nhan vién hodc twong duong lén ngach can
su hodc tuong duong; tlr ngach cén su hodc tuong dwong 1én ngach chuyén
vién hoac tuong duong

Co quan quan ly cong chire chi tri td chire thi nang ngach cong chirc sau
khi c6 ¥ kién vé chi tiéu nang ngach ctia Bo Noi vu (ddi véi cée co quan nha
nude) hodc Ban T chire Trung wong (d6i véi céc co quan cua Dang Cong san
Viét Nam, Mit tran T qudc Viét Nam va céc td chire chinh tri - xa hoi).

4. B6 Noi vu ban hanh Noi quy, Quy ché t6 chire ky thi nang ngach cong
chire; chu tri xdy dung va cung cdp ngan hang cau hoi, dap an thi mon kién
thirc chung cho céc ky thi ndng ngach cong chirc.

Piéu 33. Nhi¢m vu, quyén han cia co quan c6 tham quyén td chire
thi nang ngach cong chire

Khi to chire thi ning ngach cong chic, ngudi dimg dau co quan ¢ tham
quyén t6 chirc thi ning ngach cdng chirc quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay
thuce hién cac nhiém vu sau:

1. Xay dung D& 4n té chirc thi nang ngach cong chuc;

2. Xac dinh chi tiéu nang ngach cong chirc pht hop véi vi tri viée 1am va
co cau cong chire cua tirng co quan, to chirc thude va truc thudc;

3. Thanh lap Hoi dong thi nang ngach cong chuc;



26

4. Quyét dinh danh sich cong chirc ¢ du céc tiéu chuan, diéu kién du thi
nang ngach;

5. Quyét dinh t6 chirc ky thi nang ngach cong chirc;
6. Cong nhan két qua ky thi nang ngach cong chuec;

7. Kiém tra, gidm sét viéc td chic thi nang ngach cta Hoi dong thi nang
ngach cong chiic.

Diéu 34. Xay dung Dé an thi ning ngach cdng chire

Co quan c6 thim quyén to chire thi ndng ngach cong chirc phai xay dung
Pé 4n thi ning ngach cong chire, giri B Noi vu (déi véi céc co quan nha
nudce) hodc Ban T chitc Trung wong (ddi véi cac co quan cua Pang Cong san
Viét Nam, Mit tran T6 qude Viét Nam va céc td chire chinh tri - xa hoi) dé c6
y kién trude khi td chirc theo tham quyén. Noi dung cua Dé 4n gom:

1. Xd4c dinh cac vi tri viéc lam c6 nhu cau bd tri cong chire tuong tmg voi
ngach cong chirc du thi nang ngach;

2. S6 lugng, co céu ngach cong chire chuyén nganh hién cé theo ngach
du thi tuong ng vai vi tri viée lam da duoc cap co tham quyén phé duyét cua
cac co quan, t6 chire thudc pham vi quan ly, sd lugng cong chuc Lrng vm
ngach du thi nang ngach con thleu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat
chi tiéu nang ngach (theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

3. Danh sach cong chire du tiéu chuan, diéu kién dugc ctr du thi nang
ngach Umg vai vi tri viée 1am cé nhu cau bo tri cong chirc & ngach cao hon
ngach hién giit (theo Miu s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

4. Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong thi nang ngach;
5. Tiéu chuan, didu kién, ndi dung, hinh thtc thi nang ngach;

6. Du kién thoi gian, dia diém va céc ndi dung khac dé td chue ky thi
nang ngach.

Diéu 35. Hji dong thi nAng ngach cdng chirc

1. Hoi dong thi nang ngach céng chirc do ngudi dimg diu co quan cé
tham quyén to chirc thi ning ngach cong chirc thanh 1ap. Hoi dong thi c¢6 05
hodc 07 thanh vién, bao gom:
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a) Chu tich Hdi dong 1a nguoi ding dau hodc cap phé cua ngudi ding
dau co quan c6 tham quyén to chirc thi nang ngach;

b) Phé Chu tich Hoi dong la nguoi dimg dau hodc cép phé cla nguoi
dimg dau b phan tham muu veé t6 chirc can bo cta co quan ¢6 tham quyén to
chtre thi nang ngach;

¢) Céc uy vién Hoi dong 1a ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu ¢o lién quan
dén viéc to chirc thi ndng ngach do ngudi dimg dau co quan c¢6 tham quyén to
chtrc thi nang ngach quyét dinh, trong d6 c¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi
dong.

2. Hoi dong thi nang ngach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh
theo da sd; truong hop bicu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma
Chu tich Hoi dong thi nang ngach da biéu quyét. Hoi ddng thi nang ngach
thuc hién cac nhiém vy, quyén han sau day:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thire, ndi dung va dia
diém thi;

b) Thanh 1ap cac bo phén gitp viée: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban cham thi, Ban chim phuc khao (néu co). Trudng hop cén thiét, Chu tich
Hoi dong thanh 1ap T4 thu ky gitp viéc;

¢) T6 chire thu phi du thi ndng ngach va st dung theo quy dinh;
d) T6 chtrc thi, chim thi, chdm phtc khao theo quy ché;

d) Béo cdo ngudi ding diu co quan co thdm quyén td chic thi nang
ngach cong chirc cong nhan keét qua ky thi nang ngach coéng chic;

e) Giai quyét khiéu nai, té céo trong qua trinh t chirc ky thi nang ngach
cong chuc;

g) Hoi dong thi nang ngach cong chirc tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

3. Khong bd tri nhiing nguoi ¢6 quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi du thi ning ngach hodc cta bén vo (chong) ciia ngudi du thi ning
ngach; vo hoac chéng, con dé hodc con nudi cia nguoi dy thi ndng ngach
hodc nhiing nguoi dang trong thoi han xtr ly ky luat hodc dang thi hanh quyét
dinh ky luat lam thanh vién Héi dong thi ndng ngach, thanh vién cac bd phéan
gitip viéc ctia Hoi dong thi ndng ngach.

Pic¢u 36. Ho so nang ngach cong chire

1. Ho so thi ndng ngach cong chirc:
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a) So yéu ly lich cong chire theo quy dinh hi¢n hanh dugc 13p chim nhat
la 30 ngay trude thoi han cudi cling ndp hd so du thi nang ngach, ¢ xdc nhan
cua co quan quan ly, sir dung cong chirc;

b) Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi ding dau co quan, t6 chire st dung
cdng chirc vé céc tidu chudn, diéu kién ding ky du thi theo quy dinh;

¢) Ban sao vin bang, chimg chi theo yéu cau cia ngach du thi;

Truong hop cong chirc ¢6 bang tét nghiép chuyén mén da chuan dau ra
vé ngoai ngit hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong g vdi yéu cau cia ngach
du thi thi khong phai ngp chimg chi ngoai ngft, tin hoc.

Truong hop cong chic duge mién thi mon ngoai ngit hodc mén tin hoc
quy dinh tai khoan 6, khoan 7 Diéu 37 Nghi dinh nay thi khong phai ndp ching
chi ngoai ngftt, tin hoc.

d) Céc yéu cdu khac theo quy dinh vé tiéu chuédn nghiép vu cua ngach
cong chure du thi.

2. Ho so xét nang ngach cong chirc:

Ngoai cac quy dinh tai khoan 1 Biéu nay, ho so xét nang ngach cong
chirc con c6 ban sao cdc van ban minh ching vé tiéu chuan, diéu kién xét
nang ngach cong chirc quy dinh tai Diéu 31 Nghi dinh nay.

Diéu 37. Hinh thirc, noi dung va thoi gian thi nang ngach
Thi nang ngach cong chirc dugc thue hién nhu sau:

1. Mén kién thire chung;

a) Hinh thirc thi: Thi tric nghiém;

b) Noi dung thi: 60 cau hoi vé hé thong chinh tri, to chirc b mdy cia
Pang, Nha nude, cac td chirc chinh trj - xa hoi; quan ly hanh chinh nha nudc;
cong chire, cdng vu; chie trach, nhiém vu cla cong chirc theo yéu cau cua
ngach du thi;

c¢) Thoi gian thi: 60 phut.
2. Mon ngoai ngir:
a) Hinh thirc thi: Thi tric nghiém;

b) N6i dung thi: 30 cau hoi vé mdt trong nim thir tiéng Anh, Nga, Phép,
buc, Trung Quoc theo yéu cau cta ngach dy thi do nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén t6 chirc thi nang ngach quyét dinh;
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¢) Thoi gian thi: 30 phut.

3. Mon tin hoc:

a) Hinh thirc thi: Thi tric nghiém;

b) Néi dung thi: 30 cau hoi theo yéu cau ctia ngach du thi;

c¢) Thoi gian thi: 30 phat.

4. Mon chuyén mon, nghiép vu:

a) P6i v6i nang ngach 1én ngach chuyén vién cao cép hodc trong duong;

Thi viét dé an, thoi gian téi da 08 tiéng va thi bao vé dé 4 an, thoi gian toi
da 30 phut; ndi dung thi theo yéu cau cua ngach du thi. Thi viét dé an va thi
bao vé dé 4n dugc chdm véi thang diém 100 cho mdi bai thi;

b) Dbi véi nang ngach 1én ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong:

Thioviét, thoi gian 180 phit; ndi dung thi theo yéu cau ctia ngach du thi;
thang diém 100;

¢) Dbi véi nang ngach 1én ngach can su hodc tuong duong; ngach
chuyén vién hodc tuong duong:

Thi viég, thoi gian 120 phit; noi dung thi theo yéu cau cua ngach du
thi; thang diém 100.

5. Trudong hop co quan c¢6 thim quyén t6 chire thi ning ngach cong chirc
quyét dinh thi tric nghiém trén may vi tinh thi khéng phai thi mén tin hoc va
phai théng bdo diém ctia mén thi cho cong chire du thi dugc biét ngay sau khi
két thic thoi gian 1am bai thi trén may vi tinh. Khong phiic khao két qua thi
tric nghiém trén may vi tinh.

6. Mién thi mén ngoai ngir dbi véi cac truong hop sau:
a) Cong chirc tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05 nim cong tac;

b) Cong chirc co chimg chi tiéng dan toc thiéu s6 hodc 1a nguodi déan toc
thiéu s6 dang cong tac ¢ vung dan tdc thiéu so;

¢) Cong chirc c6 bang tdt nghiép chuyén nganh ngoai ngir cung trinh do
dao tao hodc ¢ trinh dd dao tao cao hon so vdi trinh d§ dao tao chuyén mon,
nghiép vu quy dinh trong tiéu chuan cia ngach du thi;

d) Céng chirc ¢6 bing tét nghiép theo yéu cau trinh do dao tao hodc &
trinh d6 dao tao cao hon so vdi trinh dd dao tao chuyén mén, nghiép vu quy
dinh trong tiéu chuan cta ngach duy thi do co s& gido duc nudc ngoai cp va
duoc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh.
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7. Mién thi mén tin hoc ddi véi cac truong hop ¢6 bang tdt nghiép tr
trung cip tré 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

Diéu 38. Xic dinh nguoi tring tuyén trong ky thi ning ngach

1. C6 s6 cau tra 10 dung tir 50% sé cau hoi tré 1én cho tung mon thi quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh nay, trir truong hop
mién thi.

2. Co6 két qua diém bai thi mon chuyén moén, nghiép vu quy dinh tai
khoan 4 Diéu 37 Nghi dinh nay dat tir 50 diém tro 1én, truong hop thi nang
ngach 1én chuyén vién cao cap hodc tucrng duong thi phai dat tir 100 diém trg
lén (trong dé diém _bai thi viét dé an va bai thi bao vé dé 4an phai dat tir 50
diém tror 1én ctia mdi bai thi) va ldy theo thir tu diém tir cao xudng thap trong
pham vi chi tiéu nang ngach duoc giao.

3. Truomg hop c6 tir 02 nguoi tré 18n c6 tong két qua didm bai thi mén
chuyén moén, nghiép vu bang nhau & chi tiéu nang ngach cudi cung thi thir tur
uu tién tring tuyén nhu sau: Cong chic la nit; cong chie la nguoi dan toe
thiéu sb; cong chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh); cong
chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Neu van khéng xic dinh dugc thi nguoi dimg dau co quan cé thim
quyen t6 chirc thi nang ngach cong chire ¢ véan ban trao doi voi nguoi dimg
dau co quan quan ly cong chuce va quyét dinh ngudi tring tuyén theo dé nghi
clia nguoi dimg dau co quan quan ly cong chire.

4. Khong bao luu két qua cho céc ky thi nang ngach lan sau.
Diéu 39. Thong bio két qua thi nang ngach

I. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc chédm thi, Hoi
dong thi nAng ngach cong chirc phai bao cao nguoi ding dau co quan ¢o tham
quyén to chire thi nang ngach cong chire vé két qua cham thi; dong thoi cong
khai trén trang thong tin dién tir hodc cbng thong tin dién tir cia co quan co
thim quyén t6 chire thi nang ngach cong chire va giri thong béo bang vin ban
téi co quan quan ly cong chirc vé diém thi ctia cong chirc du thi nang ngach
dé thong bao cho cong chire du thi duoc biét.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong béo két qua diém thi, cong
chirc dy thi ¢6 quyén giri don dé nghi phic khao két qua diém bai thi mon
kién thirc chung, mén ngoai nglr, mon tin hoc (trong truong hop thi tric
nghiém trén glay) va bai thi viét mén chuyén mon, nghiép vu. Hoi dong thi
nang ngach cong chire ¢é trach nhi¢m thanh 1dp Ban cham phuc khéo va td
chirc chdm phuc khao, cong b6 két qua chdm phtic khdo chiam nhat 15 ngay
ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khéo theo quy dinh tai khoan nay.
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3. Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd két qua cham phuc
khao, Hoi dong thi nang ngach bdo cdo ngudi dimg dau co quan cé tham
quyén té chtre thi nang ngach cong chirc phé duyét két qua ky thi nang ngach
cdng chitc va danh sach cong chire tring tuyén.

4. Cham nhat 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky thi nang ngach, Hoi dong thi nang ngach cdng chirc ¢6 trach nhiém
thong béo két qua thi va danh séch cong chire tring tuyén bing van ban téi co
quan quan ly cong chirc ¢6 cong chirc tham du ky thi.

Piéu 40. B6 nhiém vao ngach cong chire

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach cong chue tring
tuyén trong ky thi ndng ngach, ngudi dimg dau co quan quan ly cong chic ra
quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong ddi véi cong chire trang tuyén theo
quy dinh:

a) Boi voi ngach chuyén vién cao cap hodc tuwong duong:

Nguoi dimg dau co quan quan ly cong chirc ra quyét dinh bd nhiém
ngach va xép luong ddi véi cong chirc tring tuyén sau khi ¢ y kién thong
nhat ctia Bo Noi vu (ddi véi cac co quan nha nuéc) hodc Ban Té chire Trung
wong (d6i véi cac co quan cia Pang Cong san Viét Nam, Mit trdn T6 quéc
Viét Nam va cdc t6 chire chinh tri - xa hoi).

b) Péi véi ngach chuyén vién chinh hoic tuong duong, ngach chuyén

vién hodc tuong duong, ngach can sy hodc tuong duong;:

Ngudi dimg dau co quan quan ly cong chirc quyét dinh theo thim quyén
hodc phén cép viéc quyét dinh bo nhiém ngach va xép lwong ddi véi cong
chtrc triing tuyén ky nang ngach.

2. Viéc xép lvong & ngach méi bod nhiém thuc hién theo quy dinh hién
hanh.

Muc 3
BO NHIEM CONG CHU'C LANH PAO, QUAN LY

Diéu 41. Thai han giir chirc vu

1. Théi han giit chirc vu lanh dao, quan 1y cho mdi lan bd nhiém 1a 05
ndm, tinh tir thoi diém quyét dinh bd nhiém c6 hiéu lyuc, trir trudng hop thoi
han dudi 05 ndm theo quy dinh cta phéap luat chuyén nganh.
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2. Thoi han gitt chie vy lanh dao, quin ly khéng dugc quéd hai
nhiém ky lién tiép duoc thuc hién theo quy dinh cia Pang va phap luéit
chuyén nganh.

Il - A 7\ -l .~ x - A
Dieu 42. Tiéu chuan, dieu kién bo nhiém

1. Bao dam tiéu chuan chung, tiéu chuan chirc danh theo quy dinh cua
bang, Nha nudce va tiéu chuédn cu thé ciia chirc vu bd nhiém theo quy dinh cua
co quan ¢6 thim quyén.

2. Phai duoc quy hoach chitc vu bé nhiém néu 1a ngudn nhan sy tai chd
hodc duogc quy hoach chirc vu tuo‘ng duong néu l1a ngudn nhan su tir noi khéc.
Truong hop co quan, t6 chrc mdi thanh 18p chua thuc hign viée phé duyét
quy hoach thi do cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

3. C6 hd so, ly lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu
nhap theo quy dinh.

4. Bicu kién vé do tu6i bo nhiém:

a) Coéng chirc dugc dé nghi bd nhiém lan dau giit chirc vu lanh dao,
quan ly hodc dé nghi bd nhiém giir chirc vu lanh dao, quan 1y cao hon thi tudi
b6 nhiém phai con du 05 nam cong tac tinh tir khi thuce hién quy trinh bo
nhiém; trudng hop dic biét bao céo cip b tham quyén xem xét, quyét dinh;

b) Cong chirc dugc dé nghi b6 nhiém vao chire vu lanh dao, quan ly ma
thoi han mdi 1an bd nhiém dudi 05 ndm theo quy dinh cua phdp ludt chuyén
nganh va clia co quan c6 tham quyén thi tudi bd nhiém phai di mot nhiém ky;

¢) Cong chirc duge diéu dong, bd nhiém gitr chire vu méi tuong duong
hodc thap hon chirc vu dang gitr thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh
tai diém a khoan nay.

5. C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chtre trach duoc giao.

6. Khong thude céc truomg hop bi cim dam nhiém churc vu theo quy
dinh cua Pang va cua phép luat; khong dang trong thdi han xir 1y ky luat,
khong trong thoi gian thyc hién céc quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh
tai Diéu 82 cua Luat Cén bd, cong chirc dugce stra dbi, bd sung tai khoan 17
Diéu 1 Luét stra d6i, bd sung mot s didu cua Luat Can bo, cong chirc va
Luat Vién chtrc.

Diéu 43. Trach nhiém trong cong tac bé nhiém cong chire gitr chire
vu lanh dao, quan ly

1. Nguoi dimg dau, cac thanh vién trong cap 1y, lanh dao co quan, to
chtre ¢ trach nhiém dé& xuét nhan su va nhan xét, danh gid dbi v6i nhan su
duoge dé xuat.
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2. Tap thé cép uy, tap thé 1anh dao co quan, td chic thao luan, nhén xét,
danh gia, quyét dinh hodc dé nghi cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

3. C4 nhan, tap thé dé xuat b nhiém phai chiu trach nhiém trudc cp co
thim quyén vé y kién dé xuét, nhan xét, danh gid, két luan tiéu chuén chinh
tri, phém chat dao duc, 16 séng; nang luc cong téac, wuu, khuyét diém déi véi
nhan su duoc dé xuét bd nhiém.

4. Co quan tham muu vé té chirc can bd va cac co quan lién quan chiu
trach nhiém vé két qua tham dinh, dé xuat nhan su theo chirc nang, nhiém vu
va quyén han cua minh.

5. Tap thé 1anh dao, nguoi dung dau quyét dinh bd nhiém chiu trach
nhiém doi vai quyét dinh cia minh; lanh dao, chi dao cong tac kiém tra, giam
sat va xu ly vi pham vé cong tac can bg.

6. Cong chuc dugc dé xuat, xem xét bo nhiém phai chiu trach nhiém
viéc ké khai ly lich, ho so ca nhan, ké khai tai san, thu nhdp cua minh, giai
trinh céc ndi dung lién quan.

Diéu 44. Thim quyén bd nhi¢m

1. Dbi véi céc chic vu thudc dién B9 Chinh tri, Ban Bi thu quan ly,
thdm quyén bd nhiém thyuc hién theo quy dinh ctia B6 Chinh tri v& phan cap
quan ly can ba.

2. P6i véi cac chirc vu lanh dao, quan 1y khéc, thdm quyén bé nhiém
thuce hién theo quy dinh vé phan cap quan ly can b cua cap uy dang céc cap.

Diéu 45. Trinh tu, thi tuc bd nhiém cong chire gir chire vu lanh
dao, quan ly thugc dién By Chinh tri, Ban Bi thw quan ly

1. Trinh tu, tha tuc bo nhiém cong chtre gilr cac chire vu lanh dao, quan
ly thuge dién B¢ Chinh tri, Ban Bi thu quan ly thyc hién theo quy dinh cua B
Chinh tri vé bd nhiém can bd.

2. B6i véi cac chirc vu By Chinh tri, Ban Bi thu ty quyén cho Ban cén
su dang Chinh phu quyét dinh thi ngoai viéc thuc hién trinh ty, tha tuc bo
nhiém theo quy dinh ctia By Chinh tri con phai thue hién cac cong viée sau:

a) Co quan, t6 chirc ¢6 nhu cau bé nhiém trinh Ban cén sy dang Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu cho y kién thong nhat vé chu truong bo nhiém
trude khi trinh Ban Bi thu xem xét, quyét dinh;
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b) Co quan, t6 chitc ¢6 nhu ciu bd nhiém trinh Ban can su dang Chinh
phti, Thu tuéng Chinh phii xem xét, quyét dinh bd nhiém nhan su cu thé thi
ddng thoi giri ho so dé nghi bé nhiém cho By Noi vu dé thdm dinh.

3. Bbi voi céc chirc vu can ¢6 su thdm dinh nhan su cua cac ban cua
Trung wong Dang trude khi Ban cén sy dang Chinh phu, Tha tuéng Chinh
phu quyét dinh thi ngoai viéc thuc hién trinh tu, thu tuc bd nhiém theo quy
dinh cua Bg Chinh tri con phai thuc hién cac cong viéc sau:

a) Co quan, to chiic ¢6 nhu cdu bd nhiém trinh Ban can su dang Chinh
phu, Thu tuéng Chinh ph cho y kién thong nhét vé chi truong bd nhiém, dong
thoi gtri Bo Noi vu dé tham dinh va Ban T6 chirc Trung wong dé theo di;

b) Co quan, td chirc ¢6 nhu cdu bd nhiém trinh Ban can su dang Chinh
pht, Tht tuéng Chinh pht xem xét, quyét dinh bd nhiém nhan su cu thé thi
dong thoi giri ho so d& nghi bd nhiém cho B Noi vu dé thAm dinh;

¢) Bo Noi vu c6 vin ban giri Ban T6 chirc Trung wong dé ldy v kién
thim dinh cta céc ban cta Trung uvong Dang, sau do trinh Ban cén sy dang
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phii xem xét, quyét dinh.

Diéu 46. Trinh ty, thii tuc bd nhiém cong chire gitr chire vu lanh dao,
quén Iy thuje tham quyén quén Iy cia Bo, nganh, dia phuong

1. Xin chu truong bd nhiém:

a) Co quan, td chite ¢6 nhu cau bd nhiém cong churc lanh dao, quan ly
phai trinh co quan c6 thim quyén bd nhiém bing vin ban vé chu truong,
s6 luong, nguén nhén su va du kién phan cong cong tac dbi v6i nhan su duogc
du kién bd nhiém;

b) Cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh vé chu trrong bd nhiém cham
nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi ctia co quan, to chic;

¢) Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngdy ¢6 vin ban dong y vé chii truong
bd nhiém cua cap cé thim quyén, nguoi dimg dau co quan, to chirc phai tién
hanh quy trinh lua chon nhan sy theo quy dinh.

2. Thuce hién quy trinh bo nhiém do6i véi nguén nhén su tai cho:

a) Bude 1: Trén co sé chu truong, yéu cau nhiém vu cta co quan, to
chirc va ngudn nhan sy trong quy hoach, tap thé lanh dao thao luin va dé xuat
vé co cdu, tiéu chuan, dicu kién, quy trinh gidi thiéu nhan su.
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Thanh phan: Nguoi ding dau, cap phoé cta nguoi ding dau co quan, to
chirc va nguoi dimg dau co quan tham muu vé to6 chire can bg.

Két qua thao ludn va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.

b) Budc 2: Tap thé lanh dao md rong thao ludn va thdng nhit vé co
cdu, tidu chuan, diéu kién, quy trinh gi6i thiéu nhan su va tién hanh giéi thidu
nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Nguoi dimg dau, cap phé ciia nguoi dimg dau co quan, td
chire; thuong vu cap 1y cling cap; ngudi ding dau céc co quan, to chire, don
vi thudc va truc thude. Hoi nghi phai co tdi thidu 2/3 sb nguoi dugc triéu tap
tham du.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi
cho mét chire vu; ngudi nao co s6 phiéu cao nhat, dat ty 1€ trén 50% tinh trén
tong s6 ngudi duoc triéu tip gidi thiéu thi duoc lua chon. Truong hop khong co
ngudi ndo dat trén 50% thi chon 02 ngudi c6 sb phiéu gidi thiéu cao nhét tir
trén xubng dé gidi thidu & cac budc tiép theo.

Phiéu gidi thiéu nhan sy bd nhiém do Ban td chirc hdi nghi phat hanh,
¢ dong dau treo ctia co quan, to chire. Két qua kiém phiéu duge ghi thanh
bién ban, khong cong bd tai hoi nghi nay.

c) Budc 3: Tap thé lanh dao, cdn cir vao co cdu, tiéu chuan, diéu kién,
yéu cau nhiém vu va kha ning déap ng ctia cong chirc; trén co s& két qua gioi
thiéu nhan su & budc 2, tién hanh théo luan va gidi thiéu nhan su béng
phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyén tic gidi thiéu va lyra chon: Mdi thanh vién lanh dao gi6i thiéu
01 ngudi cho mét chire vu trong sé nhan su duoc gidi thiéu & bude 2 hodc
gidi thidu ngudi khéc cé du tiéu chuan, didu kién theo quy dinh; ngudi nao
dat s phiéu cao nhat, dat ty 1& trén 50% tinh trén tong s6 thanh vién tap thé
lanh dao gidi thiéu thi dugce lua chon. Truong hop khéng cé nguoi nao dat
trén 50% thi chon 02 nguoi ¢6 sd phiéu gidi thiéu cao nhat tir trén xubng dé
ldy phiéu tin nhiém tai hoi nghi can bd chu chét.

Phiéu gidi thiéu nhan su bd nhiém do Ban to chirc hoi nghi phét hanh,
6 déng dau treo clia co quan, to chire. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh
bién ban, duoc cong bo tai hdi nghi nay.
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Truong hop néu két qua gidi thidu cta tap thé lanh dao khéc véi két
qua phat hién, gidi thiéu nhan su & bude 2 thi bao cdo, giai trinh ré véi co
quan c6 thim quyén xem xét, cho ¥ kién chi dao truge khi tién hanh céc buéde
tiép theo.

d) Budc 4: Tb chire léy y kién cua can bd chu chdt vé nhan sy dugc tap
the 1anh dao gidi thiéu & bude 3 bang phicu kin.

Thanh phén' Nguoi ding dau, cip phé cuia ngudi ding dau co quan, tb
chtrc; terorng vu cap uy cung cap; truong cac t chirc chinh tri - xa hoi clia co
quan, to chirc; nguoi ding dau, cip pho nguoi dimg dau cac co quan, td chirc
thuge va truc thude. Péi vai co quan, to chire ¢6 dudi 30 nguoi hodc khong
¢6 t6 chirc cdu thanh, thanh phin tham du gém toan thé cong chirc cua co
quan, t& chirc. Hoi nghi phai c6 t6i thiéu 2/3 s6 nguoi dugce triéu tap tham du.

Trinh tu lay y kién:

Trao doi, thao ludn vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau va kha
nang dap rng yéu cau nhiém vu cua nhan su.

‘Théng bao danh sach nhan sy do tap thé lanh dao gidi thiéu (& bude 3);
tom tit 1y lich, qua trinh hoc tdp, cong tac; nhén xét, danh gid wu, khuyét
diém, mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac.

Ghi phiéu lay ¥ kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu
liy y kién tin nhiém do Ban té chirc hdi nghi phét hanh, c6 déng diu treo cua
co quan, to chirc.

Két qua kiém phiéu dugce ghi thanh bién ban, khong cong b tai hoi
nghi nay.

d) Budc 5: Tap thé lanh dao thao ludn va biéu quyét nhén su.
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & bude 1.

Trinh ty thuc hién: Phan tich két qua lay phleu O cac hoi nghi; xac
minh, két luan nhiing vin dé méi nay sinh (néu co); lay y kién bang vin ban
cta ban thuong vu dang uy hodc dang iy co quan (nhiing noi khong c6 ban
thuong vu) vé nhan sy dugc de nghi bé nhiém; tap thé lanh dao thao luan,
nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su (bang phiéu kin).

Nguyén tic lya chon: Ngudi dat sé phiéu cao nhit, dat ty 1& trén 50%
tinh trén téng s6 thanh vién tap thé 1anh dao gidi thiéu thi duge lya chon dé
nghi bé nhiém. Truong hop cd 02 ngudi c6 sb phiéu ngang nhau (dat ty 1¢
50%) thi lua chon nhan sy do nguoi ding dau gioi thiéu dé dé nghi b nhiém;
dong thoi bao cao ddy du céc y kién khac nhau dé cdp c6 thim quyén xem
xét, quyét dinh.
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Phiéu biéu quyét nhan su bo nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh,
c6 dong dau treo cua co quan, td chire. Két qua kiém phiéu duge ghi thanh
bién ban.

Ra quyét dinh bd nhiém theo tham quyén hodc trinh co quan c6 thim
quyen xem xét quyet dinh.

3. Thuc hién quy trinh b nhiém do6i vdi nguon nhén sy tr noi khéc:

a) Truong hop nhén su do co quan, td chire dé xuét thi tap thé lanh dao
co quan, to chirc thao ludn, thong nhat vé chu truong va tién hanh mot so
cong viéc sau:

Gédp nhan su duoc dé nghi bo nhiém deé trao doi y kién vé yéu cau nhiém
vu cong tac.

Trao doi y kién voi tap thé lanh dao va cap uy co quan, to chirc noi
ngudi duge dé nghi bd nhiém dang cong tac vé chu truong didu dong; lay
nhin xét, danh gia cua tap thé lanh dao va cép Uy co quan, t6 chirc dbi véi
nhan su; nghién ctru hd so, xéc minh 1y lich.

Thao luan, nhan xét, ddnh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.
Nhaén su duge dé nghi b6 nhiém phai dat ty 1é trén 50% tong s6 thanh vién tap
thé le“mh dao df‘)ng y; truong hop nhan su dat ty 1é 50% thi do ngu'(‘ri ding dau
quyet dinh; dong thoi bdo cdo diy du céc y kién khac nhau dé cép c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh.

Ra quyét dinh bd nhiém theo thim quyén hodc trinh co quan ¢ thim
quyén xem xét quyet dinh.

b) Truong hop nhén sir do co quan cap trén c6 thém quyén du kién diéu
dong, bo nhiém tir ngudn nhan sy ngoai co quan, t6 chie thi co quan tham
muu vé td chirc can bo cua co quan cap trén ¢6 tham quyén du kién diéu
dong, bd nhiém tién hanh mdot s6 cong viéc sau:

Trao doi y kién vdi tap the lanh dao va cap uy co quan, to chire tiép nhan
nhan sy vé dy kién diéu dong, bo nhiém.

Trao d6iy kién véi tap thé lanh dao va cip uy co quan, td chiic noi
nhan sy dang cong tic vé chu truong diéu dong, bd nhiém va ldy nhan xét,
danh gid cua tap thé lanh dao va cdp ly co quan, td chirc; nghién ctru hd so,
xac minh ly lich.

Gép nhan sy duge du kién dicu dong, bo nhiém dé trao doi y kién vé yéu
cau nhiém vu cong tac.
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Chu tri, phoéi hop véi cac co quan lién quan tham dinh vé nhan su.

Ra quyét dinh bd nhiém theo thdm quyén hodc trinh co quan ¢ thdm
quyén xem xét quyet dinh.

4. Cin ctt quy dinh tai khoan 2 DPiéu nay va diéu kién cu thé cta co
quan, to chire, B truong, Thi trudng co quan ngang Bo, ngudi ding dau té
chire do Chinh phu, Thu tuéng Chinh pht thanh 1ap ma khong phai 1a don vi
su nghiép cong lap, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung uong quy dinh cu thé thanh phan tham du cac budc trong quy trinh bd
nhiém cac chirc danh lanh dao, quan ly thudc pham vi phu trach.

Diéu 47. B6 nhiém trong trudomg hop khac

1. B6 nhiém trong truong hop hop nhat, sap nhap, chia tach, td chirc lai,
chuyén doi mo hinh to chirc:

a) Truong hop hop nhit, sap nhép, chia tach, to chirc lai, chuyén déi
mo hinh t6 chirc clia co quan, td chirc ma chirc vu cong chirc dang glu 0 co
quan, t6 chtrc ci tuong duong hodc cao hon chirc vu cong chire dy k1en dam
nhiém & co quan, té chitc méi hodc truong hop. ddi tén co quan, to chic thi
tap thé lanh dao va nguol ding dau co quan, t6 chirc méi trinh co quan c6
thAm quyén xem xét, quyét dinh chuyén ddi chire vu theo vi tri viéc lam méi
tuong img;

b) Truong hop hop nhit, sap nhap, chia tach, t6 chuc lai, chuyén déi
md hinh t6 chirc ctia co quan, to chirc ma chirc vu cong chire dang gitr ¢ co
quan, td chirc cii thap hon chuc vu cong chirc du kién dam nhiém & co quan,
t6 chirc méi thi viée bo nhiém duge thuce hién theo quy trinh bd nhiém déi véi
ngudn nhén su tir noi khéc.

2. Co quan cép trén truc tiép chi tri thue hién quy trinh bd nhiém déi véi
cac truong hop sau:

a) Bo nhiém nguoi ding dau, cap phé cia nguoi dimg dau co quan, to
chirc méi dugce thanh lap;

b) Truong hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 co quan, to
chtc chi ¢ mot lanh dao 1a nguoi ding dau hodc 1a cép phé cua nguoi
dimg dau;

¢) Truong hop thuc hién quy trinh b nhiém ma thoi diém d6 ndi bo 1anh
dao co quan, to chitc mat doan két, nhieéu nguoi vi pham ky ludt, néu thuc
hién quy trinh bd nhiém sé& thiéu khach quan;
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d) Truong hop vi thién tai, tai nan hogc vi cdc ly do bat kha khang khac
ma co quan, té chirc khong con ngudi lanh dao, quan ly.

3. Truong hop co quan, to chire chua kién toan ngudi dimg dau, cin cur
yéu cau nhiém vu, cdp o tham quyén bd nhiém xem xét, quyet dinh va chiu
trach nhiém viéc giao quyen hodc giao phu trach co quan, td chire cho dén khi
b6 nhiém ngudi dimg diu co quan, té chire. Thoi gian giao quyén, giao phu
trach khong tinh vao thoi gian gitt chirc vu khi duoc bo nhiém.

4. Truong hop cdc B, co quan ngang B9, t6 chitc do Chinh phu, Thu
tuéng Chinh phu thanh 14p ma khong phai 1a don vi su nghiép cong lap, Uy
ban nhéan déan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong thuc hién thi diém ché do
tdp su lanh dao, quan ly va thi tuyén chitc danh lanh dao, quan ly theo chu
truong cta Dang thi quy trinh bé nhiém thuc hién theo huéng dan cia co
quan c6 tham quyén vé t6 chirc thi diém.

Diéu 48. HO so' bd nhiém

Hb so nhan su bd nhiém phai dugc ké khai trung thuc, chinh xéc, déy da
ndi dung néu tai cdc muc va phai duge cap cé tham quyén xdc nhan hodc
chimg thuc theo quy dinh, bao gom:

1. T® trinh vé viéc bb nhiém do nguoi dimg dau co quan, tb chirc ky (ddi
v6i trudong hop trinh cép trén ¢6 thdm quyén quyét dinh bd nhiém); hoac do
nguoi ding dau co quan phu trach vé cong tac to chirc can bo ky (déi véi
trudng hop ngudi ding du co quan, td chirc quyét dinh);

2. Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu &
céc budc trong quy trinh bo nhiém;

3. So yéu ly lich do cé nhén tu khai theo mau quy dinh, dugc co quan
truc tiép quan ly xdc nhan, c6 dén anh mau khd 4x6, chup trong thoi gian
khong qué 06 thang;

4. Ban tu kiém diém 3 nam cong tac gan nhat;

5. Nhén xét, danh gia cua tap thé lanh dao co quan, to chuc vé pham
chit dao durc, 16i séng, ¥ thic t& chirc ky luat, doan két noi bo, vé ndng luc
cong tac, két qua thuc hién chrc trach, nhiém vu trong 3 nam gan nhat,

6. Nhan xét cua chi dy noi cu tri doi vai ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cu tr ctia ban than khac véi noi cu tra ctia gia dinh thi phai 1ay nhan
xét cua chi iy noi ban than cu tru va noi gia dinh cu tr(;
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7. Két luan cua cr?ip uy co thAm quyén vé tiéu chuan chinh tri;
8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

9. Ban sao céc vin bang, ching chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc
danh b6 nhiém. Truong hgp nhan sy co bang tot nghiép do co s& gido duc
nudce ngoai cap thi phai duge cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh;

10. Gidy chimg nhan st khoe ctia co s& y té c6 tham quyén cép trong
thoti han 06 thang.

Muc 4
BO NHIEM LAI, KEO DAI THOT GIAN GIU' CHUC VU
LANH PAO, QUAN LY

Dic¢u 49. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thue hién bd nhiém lai
hoiac kéo dai thoi gian giir chire vu lanh dao, quan ly

1. Cong chire 1anh dao, quan ly khi hét thoi han gitt chitc vu bd nhiém
theo quy dinh thi co quan, t6 chirc ¢6 thim quyén phai tién hanh quy trinh
xem xét bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr chitc vu lanh dao, quan ly.
Truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr
chirc vu lanh dao, quan ly theo quy dinh tai khoan 5 Piéu nay thi cap c6 tham
quyén bd nhiém phai c6 vin ban thong bao dé co quan, td chirc va cong
chire biét.

2. Cong chtre lanh dao, quan ly khi hét thoi han bd nl}iém, tinh dén
thang du tu6i nghi huu con dudi 05 nam cong tac ma duge bo nhiém lai thi
thot han bo nhiém duge tinh dén thoi diém dua tuoi nghi huu theo quy dinh.

Truong hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 ndm cdng tac,
cap ¢ tham quyén bé nhiém xem xét, néu dap tng du tiéu chuén, diéu kién
thi quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chirc vu lanh dao, quan ly cho dén thoi
diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

3. Quyét dinh bd nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian gilr chue
vu lanh dao, quan ly phai dugc ban hanh trude ngay hét thoi han bd nhiém it
nhit 01 ngay lam viéc.

4. Truong hop cong chire 1anh dao, quan ly khi hét thoi han bd nhiém
ma chua c6 quyét dinh b6 nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilt chirc vy lanh
dao, quan ly cua cap ¢ thim quyén thi khéng duge thue hién chire trach,
nhiém vy, thim quyén cua chirc vu lanh dao, quan ly hién gitr. Viéc thyc hign
chtre trach, nhiém vu, tham quyen cua chire vu lanh dao, quan ly do do cap co
thim quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh.
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5. Céc truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai
thoi gian gilr chie vu lanh dao, quan ly:

a) Cong chure lanh dao, quan ly dang trong thoi han xir ly ky luat, dang
bi diéu tra, truy td, xét xr;

b) Cong chire lanh dao, quan ly dang trong thoi gian duge co quan, td
chtrc c6 tham quyén ctr di hoc tdp, cong tac & nude ngoai tir 03 thang trd lén;

¢) Cong chirc lanh dao, quan ly dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03
thang tro 1én tai céc co so y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

Piéu 50. Tiéu chuin, diéu kién bd nhiém lai
1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chire vu lanh dao, quan ly.

2. Pép Umg tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh cta co
quan c6 thim quyén tai thoi diém bd nhiém lai.

3. Co quan, t6 chirc ¢6 nhu cau ve vi tri viéc lam lanh dao, quan ly.
4. Pu stre khoé dé hoan thanh nhiém vu va chuc trach duogc giao.

5. Khéng thude céc truong hop bi cam dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 51. Thim quyén quyét dinh bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir
chirc vu lanh dao, quin ly dén tudi nghi huu

Cép nao c6 tham quyén quyét dinh bd nhiém thi cdp do thuc hién viéc
bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu lanh dao, quan ly.

Dic¢u 52. Thii tuc b6 nhiém lai

1. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cip c6 thim
quyén bd nhiém phai ra thdng béo thuc hién quy trinh xem xét bd nhiém lai dbi
v&i cong chue.

2. Cong chuce lam bdo cao ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu trong thoi han it chire vy giri cap c¢6 tham quyén bo nhiém.

3. T6 chire hoi nghi can b chi chot lay y kién vé viéc bo nhiém lai
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Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh bd nhiém
cong chure gitr chirc vu lanh dao, quan ly.

Trinh tur thuc hién: Cong chitc duge xem xét dé bd nhiém lai bao cao tu
nhdn xét, danh gid viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gitr
chirc vy; hoi nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin
d6i vai cdng chire duge xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu dugc giri 1én cdp co thim
quyén bd nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay.

4. Tép thé lanh dao co quan, td chire théo luan va biéu quyét nhéan su:

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai bude 5 quy trinh bd nhiém
cong chtre gilt chtrc vu lanh dao, quan ly.

Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua ldy phiéu & hoi nghi can bd chu chét. Cong chirc
dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1é trén 50% tinh trén tong s6 ngudi duoc
tri¢u tdp tham gia hoi nghi can b chu chot gidi thiéu;

Xac minh, két ludn nhiing van dé mai nay sinh (néu co);

Lay y kién bing vin ban cta ban thuong vu dang uy hodc dang uy co
quan (nhiing noi khéng cé ban thuong vu) vé nhan su duoc dé nghi bd
nhiém lai;

Tap thé lanh dao thio luan, nhin xét, danh gia va biéu quyét nhan su
bang phiéu kin. Nhan sy dugc d& nghi bd nhiém lai phai dat ty 1& trén 50%
tong s6 thanh vién tap thé lanh dao ddng y; truong hop nhan su dat ty 18 50%
thi do nguoi dimg dau quyét dinh; ddng thoi béo cdo dy di cac y kién khéc
nhau dé cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh;

Ra quyét dinh bo nhiém lai theo thdm quyén hodc trinh co quan co
thdm quyén xem xét quyét dinh.

Dicu 53. Thii tuc kéo dai thoi gian giit chire vy linh dao, quén 1y dén
tudi nghi huu

1. Cham nhat 90 ngay truéce ngdy hét thoi han bd nhiém, cép c6 thim
quyén kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan ly phai ra thong bao thuc
hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gitt chiic vu lanh dao, quan ly dén tudi nghi
huu ddi véi cong chie.
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2. Cong chuc lam bédo cdo tu nhdn xét, danh gia viéc thuc hién chic
trach, nhiém vu trong thot gian gir chire vy, gui cdp cé tham quyén kéo dai
thoi gian gilr chire vu lanh dao, quan ly.

3. Nguoi dimg du va tap thé lanh dao co quan, td chirc thao ludn, xem
xét, néu cong chire con stre khoe, uy tin, dap ing duge yéu cau nhiém vu thi
thong nhat bieu quyét bang phiéu kin.

Nhan su dugc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quan ly
phai dat ty 1¢ trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop
nhan sy dat ty 1¢ 50% thi do nguoi ding dau quyet dinh; dong thoi bao cao
day du cac y kién khac nhau dé cép ¢ tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc ra quyet dinh theo thim quyen hodc
trinh co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viée kéo dai thoi gian gilr
chite vu lanh dao, quan ly dén tudi nghi huu ddi vai cong chie.

Dleu 54. Ho so' bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu lanh dao,
quan ly dén tudi nghi huu

. H so de nghi b6 nhiém lai thuc hién nhu quy dinh déi véi hd so bd
nhiém cong chirc gilt chire vu lanh dao, quan ly quy dinh tai Diéu 48 Nghi
dinh nay.

2. Ho so de nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan ly dén tudi
nghi huu, bao gom:

a) To trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gian gitr chire vu lanh dao, quén
ly dén tudi nghi huu do nguoi ding dau co quan, td chire ky (dbi véi truong
hop trinh cap trén c6 thim quyén quyet dinh) hodc do nguoi dimg dau co
quan tham muu ve to chtre can bo ky (d6i véi truong hop nguoi ding dau co
quan c6 thim quyén quyét dinh);

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gitt
chire vu 1anh dao, quan ly cua tap thé lanh dao co quan, to chirc;
¢) So yéu ly lich do ca nhéan tu khai theo mau quy dinh, dugc co quan

truc tiép quan ly xdc nhan, c6 dan anh mau khd 4xe6, chup trong thoi gian
khong qua 06 thang;

d) Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong
thoi han gitr chire vu;

d) Két luan cua cap uy co tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

e) Nhan xét cua chi uy noi cu tra doi véi ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cur trid cua ban than khac voi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhian
x€t cua chi uy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tr;
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g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

h) Gidy ching nhan stic khoe cia co sé y té c¢6 tham quyén cép trong
thoi han 06 thang.

Muc 5
LUAN CHUYEN CONG CHUC LANH DAO, QUAN LY

Piéu 55. Poi twgng, pham vi luin chuyén
1. Péi tugng ludn chuyén:
a) Cong chuc lanh dao, quan ly trong quy hoach ctia co quan, to chirc;

b) Cong churc lanh dao, quan ly gitr cac chire vu cép truong ma theo quy
dinh khong duogc gitt qué hai nhiém ky lién tiép & mét dia phuong, co quan;

¢) Cong chirc lanh dao, quan ly ma theo quy dinh khéong dugce bd tri
nguoi dia phuong.

2. Can cur vao yéu cau nhiém vu, quy hoach, ké hoach st dung cong
chirc, cong chirc lanh dao, quan ly duge ludn chuyén trong hé thong céc co
quan cua Dang Cong san Viét Nam, Nha nudc, to chire chinh tri - xa hoi.

3. Chtrc danh bo tri lun chuyén thuc hién theo chu truong cua Dang va
ctia cap c6 tham quyén.

Diéu 56. Tiéu chuin, diéu kién luin chuyén
1. C6 lap trudng, tu tudng chinh tri vimg vang, pham chét dao dirc tdt.

2. Trong quy hoach, c¢6 nang lyc va trién vong phat trién; luén hoan
thanh tot nhiém vu dugce giao.

3. Vé co ban dap tmg tiéu chudn va diéu kién cu thé cia chic vu luan
chuyén dén.

4. Dicu kién vé do tudi:

a) Con thoi gian cong tac it nhat hai nhiém ky (10 nim) tinh tir thoi

diém di luan chuyén;

b) Riéng cong chirc lanh dao, quan ly ludn chuyén dé thuc hién quy
dinh khong duoce bé tri nguoi dia phuong va dé thuc hién quy dinh khong
dugc gitt qua hai nhiém ky lién tiép & mot dia phuong, co quan, to chire, don
vi thi phai con du thoi gian cong tac it nhat mot nhiém ky.

5. Co du sutc khoé cong tac.
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Piéu 57. ThAm quyén, trach nhiém thue hién luin chuyén

1. Tham quyén quyét dinh luin chuyén thuc hién theo quy dinh vé phan
cép quan ly ctia Pang va cta phap luat.

2. Trach nhiém thuc hién:

a) Cép c6 tham quyen quyét dinh luan chuyén: Lanh dao, chi dao xay
dung ké hoach luan chuyen thue hién quy trinh, thd tuc bao dam dan chu,
cong khai, minh bach; kiém tra, giam sat, xtr ly vi pham; quan ly, ddnh gia,
nhan xét, bd tri, phan cong cong tac dbi véi cdng chirc sau luan chuyén; so
két, tong két cong tac luan chuyén cong chure lanh dao, quan ly;

b) Co quan, to chire, dia phuong noi di: Nhan xét, danh gia, dé xuat cong
chtrc luan chuyén; ph01 hgp voi co quan lién quan trong cong tac quan ly,
giam sat va glu moi lién hé thuong xuyén véi cong chire ludn chuyén; c6
trach nhiém tiép nhan, b tri hodc dé& xuét bd tri cong tac ddi voi cong chie
sau ludn chuyén;

c) Co quan, to chuc dia phu‘orng noi dén: Chép hanh nghlem quyét dinh
vé luan chuyén cia cép c6 thim quyen ¢6 trach nhiém bo tri cong tac, tao
moi truong va diéu kién thuan loi dé cong chuc luan chuyen phat huy nang
luc, so truong; quan ly, danh gla cong chire ludn chuyén; phéi hop véi cac co
quan lién quan dé xuét huéng bd tri, su dung cong chirc sau luan chuyén;

d) Cong chirc du’orc luan chuyen Chap hanh nghiém cac quy dinh, quy
ché, pha.n cong clia cap cd thim quyen co quan, t6 chire, dia phuong noi di va
noi dén; tu duorng, rén luyén, nd luc, ¢ ging, phat huy ning luc, so truong dé
hoan thanh tét nhiém vy duoc giao; chiu su kiém tra, gidm sat, bdo cdo dinh
ky hodic dot xuit theo yéu cau cia co quan quan ly; gitt méi lién hé véi co
quan, td chire, dia phuong noi di;

d) Co quan tham muu vé t6 chiic can bd cla co quan, to chire, don vi:
Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu, xdy dung ké hoach
luan chuyén; nhan xét, danh gia, dé xuét bd tri, sdp xép cong chirc trude va
sau luan chuyén; tham muu so két, tng két vé cong tac luan chuyén;

e) Cic co quan lién quan: Tham gia thim dinh nhén sur luan chuyén theo
chire ndng, nhiém vy; phéi hop véi co quan tham muu vé td chirc can bo trong
cong tac kiém tra, glam sat va tham gia y kién trong viéc bd tri, sap xep cong
chtte sau ludn chuyén.
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Piéu 58. Ké hoach luin chuyén

1. Cin clr quy hoach, nhu cau céng tac va nang luc ctia cong chic, co
quan c6 tham quyén xdy dung ké hoach luan chuyén cong chire lanh dao,
quan ly thudc pham vi quan ly, trinh co quan c¢6 tham quyén phé duyét. Ké
hoach ludn chuyén gom nhimng ndi dung sau:

a) Nhu cau, vi trf luan chuyén;

b) Hinh thirc ludn chuyén;

¢) Pia ban luan chuyén;

d) Thoi han luan chuyén;

d) Chinh sach can thiét bao dam thuc hién;

e) Du kién phuong an b tri sau luan chuyén;

g) Thoi gian bit dau thuc hién ké hoach luan chuyén.

2. Trén co s& ké hoach da duge phé duyét, lap danh sach cong chirc
lanh dao, quan ly luan chuyén, néu bién phap thuc hién cu thé doi vai timg
trudng hop va thuc hién luan chuyén.

Piéu 59. Quy trinh ludn chuyén
1. Budc 1: Dé xuét chu truong:

Cin cr nhu cau luan chuyén cong chirc lanh dao, quan 1y cta cdp co
tham quyén, co quan tham muu vé t chic cén bd tién hanh ra soat, danh gia
doi ngti cong chtrc lanh dao, quan ly clia co quan, t6 chirc; xay dung ké hoach
luan chuyén trinh cip c6 thim quyén xem xét, cho chu truong.

2. Buoc 2. D€ xuat nhan sy ludn chuyén:

Céan cir vao chu truong cua cap c6 tham quyén, co quan tham muu vé
cong tac to chirc cdn b thong bao dé cac dia phuong, co quan, to chirc ¢6 lién
quan dé xuat nhan sy luan chuyén.

3. Budc 3: Chuan bi nhan su luan chuyén:

a) Co quan tham muu vé cong tac td chirc can bd tong hop dé xuét cia
céc dia phuong, co quan, t6 chirc; tién hanh ra soat tidu chudn, tiéu chi va du
kién dia ban, chtrc danh va nhan sur luan chuyén; léy y kién nhén xét, danh gia
d6i v6i nhan sy du kién luan chuyén;
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b) Cap uy, to chirc dang, tap thé 1anh dao, ngudi dimg dau co quan co
thim quyén va co quan, to chuc don vi su dung cong chirc ludn chuyén c6
trach nhiém nhéan xét, danh gia vé pham chét dao durc, 16i sdng; ning luc cong
tdc va uy tin; qué trinh cong tac va wu, khuyét diém cia nguoi duoc dé xuét
luan chuyén; cé két luan vé tiéu chuén chinh tri theo quy dinh ctia Pang, bao
céo cdp cd tham quyén xem xét, quyét dinh luan chuyén can bo.

4. Budc 4: Trao doi vai cac co quan lién quan, cong chuc duge du
kién luan chuyén:

a) Co quan tham muu vé t6 chirc can bd guri van ban lay y kién thdm
dinh cua cac co quan lién quan, trao ddi véi noi di, noi dén vé du kién dia ban,
chirc danh va nhan sy ludn chuyén; tong hop két qua thim dinh cta céc co
quan lién quan;

b) To chtrc gap g0 voi cong chire duoc luan chuyén dé quén triét muc
dich, yeu cau luan chuyén; nim bit tim tu, nguyén vong va xéc dinh trach
nhiém dbi véi cong chirc ludn chuyén.

5. Budc 5: T chirc thyuc hién luan chuyén:

a) Co quan tham muu vé t6 chirc can bo trinh cép ¢ thim quyén xem
xét, quyét dinh luan chuyén;

b) Co quan c6 thdm quyén lanh dao, chi dao viéc té chire thuc hién
quyét dinh luan chuyén;

c¢) Phoi hop vai céc co quan co lién quan theo doi, nhan xét, danh gia qua
trinh thuc hién luan chuyén cua cong chirc luan chuyén;

d) Phoi hgp véi cac co quan ¢d lién quan phan cong, bo tri va thuc
hién chinh sach doi vdi cong chure sau khi luan chuyén.

iA A r A ?\
Picu 60. Ho so cong chire ludn chuyén

Ho so cong chire luan chuyén thuc hién nhu quy dinh dbi véi hd so bd
nhiém quy dinh tai Diéu 48 cua Nghi dinh nay.

Dié¢u 61. Thoi gian luin chuyén

Thoi gian luan chuyén it nhat 3 nim (36 thang) déi véi mot 1an luan
chuyén. Trudong hop dic biét do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.
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Di¢u 62. Nhin xét, danh gia di voi cong chire luéin chuyén

1. PBinh ky 6 thang, hing nim hodc theo yéu cu cua cap co tham
quyeén, cap uy, to chirc dang, tap thé lanh dao, ngudi dimg dau co quan, to
chte tién hanh nhan xét, danh gia cong chie luén chuyén dén; bao céo cap co
thAm quyén theo quy dinh.

2. Khi hét thoi gian luan chuyén:

a) Cong chic luan chuyén tu kiém diém vé qua trinh cong tac trong
thoi gian luan chuyén;

b) Téap thé lanh dao va cép Uy co quan, td chirc nhan xét, danh gia
cong chirc luan chuyén trong thoi gian cong tac tai dia phuong, co quan, t6
chirc;

¢) Cép c6 thim quyén quyét dinh luan chuyén nhan xét, danh gia.
Diéu 63. B6 tri cong chire sau ludn chuyén

Vlec xem xét bo tri, phan cong cong chirc sau luan chuyén phai can ctr
vao yéu cau nhiém vy, tinh hinh thyc té, két qua thuc hién nhiém vu chinh tri
cua dia phuong, co quan, t6 chirc gin véi trach nhiém cé nhén cta cong chuce
dugc luan chuyén va két qua nhan xét, danh gia can bg.

Dic¢u 64. Ché dd, chinh sach dbi voi cong chire luéin chuyén

I. Cong chire luan chuyén dén vi tri cong tac khac ma phu cép chirc
vu moi thap h0'r1 phu cép chirc vu dam nhiém trude khi luan chuyen thi dugc
bao luu phu cép chirc vu hién hudng trong thoi gian ludn chuyén.

2. Cong chure luan chuyén dén lam viéc & mién nui, bién gi6i, hai dao,
ving siu, ving xa, ving dan tdc thiéu sd, viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khin dugc hudng céc ché do, chinh sach wu dai theo quy dinh
ctia phap luat.

3. Cong chure luan chuyén dugc hudng céc chinh sach vé bo tri nha &
cong vu, ho tro di lai, sinh hoat phi va cac chinh sach khac (néu cd).

4. Cong chuc luan chuyen co thanh tich dac biét xuat sic (co sang
kién, san phdm cong tac cu thé dugc cdp c6 tham quyén cong nhan) duoc xem
xét nang luong truge thoi han theo quy dinh cua phap luat; dugc uu tién khi
xem xét bd tri cong tac sau ludn chuyén.
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Muc 6
TU CHUC, MIEN NHIEM POI VOI CONG CHUC
LANH PAO, QUAN LY

Piéu 65. Tir chire dbi véi cong chire lanh dao, quén 1y

1. Viéc xem xét tir chirc doi vdi cong chire git chire vu lanh dao, quan 1y
dugc thuc hién trong céc truong hop sau:

a) Tu nguyén thoi gitr chirc vu dé chuyén giao vi tri lanh dao;

b) Do tur nhén thay khong du tiéu chuin, diéu kién, stc khoe dé hoan
thanh nhiém vu duoc giao hodc vi tri cong tac khong phu hop;

c¢) Vi cac ly do chinh dang khac cua cong chirc.

2. Céng chuc gitt chirc vu lanh dao, quan ly khong duge tir chire néu
thugc mot trong cac truong hop sau:

a) Pang dam nhan nhiém vu qubc phong, an ninh quoc gia; dang dam
nhan nhiém vu trong yéu, co mét; phong chong thién tai, dich bénh; néu
tir chirc ngay s& anh huéng nghiém trong dén loi ich chung cia Pang va
Nha nudc;

b) Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra cta co quan
chtrc ning c6 thim quyén theo quy dinh cta Dang va phap luat.

3. Quy trinh xem xét cho tir chtre:

a) Cham nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhan don dé nghl tr chtrc cua
cong chire, co quan tham muu vé té chirc can bd hodc nguoi dung dau co
quan, td chirc noi cong chire dang cong tac phai trao déi voi cong chuce co
don dé nghi tir chtre. Trudng hop cong chire rat don thi dimg viée xem xét;
truong hop cdng chirc khong rut don thi co quan tham muu vé td chirc can
bo xem xét, d& xuét véi cdp cé tham quyén theo phéan cap quan ly can bo;

b) Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay co quan tham muu vé to chirc can
bd ¢ van ban dé xuat tap thé lanh dao co quan, to chue co tham quyén phai
thao ludn, biéu quyét bang phleu kin. Viéc quyét dinh dé cong chuc tir chie
phai dugc trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop
nhan sy dat ty 1& 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh.

4. Khi don tir chirc chua duoc co quan, td chirc c6 thim quyén dong y thi
cong chuc c6 don tir chuc van phai tiép tuc thyc hién chice trach, nhiém vu,
quyén han dugc giao.
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Diéu 66. Mién nhi¢m dbi véi cong chive lanh dao, quén Iy

1. Viéc xem xét mién nhiém doi véi cong chire lanh dao, quan ly duoc
thue hién trong céc trurong hop sau:

a) C6 hai nam lién tiép duoc xép loai chat luong & mutrc khéng hoan
thanh nhiém vu;

b) Bi xur ly ky ludt chua dén mirc cach chirc nhung do yéu cau nhiém
vu cong tac can phai thay thé;

c) Bi xit 1y ky luat khién trach hodc canh céo hai lan trong ciing mét
thoi han bé nhiém;

d) Bi co quan c6 thdm quyén két luan vi pham quy dinh ctia Dang vé bao
vé chinh tri ndi bg;

d) Cac ly do mién nhiém khac theo quy dinh cua Pang va phap luat.
2. Quy trinh xem xét mién nhiém déi véi cong chire 1anh dao, quan ly:

a) Khi cé du cin cr mién nhi¢m déi vaéi cong chire gitr chuc vu lanh
dao, quan 1y quy dinh tai khoan 1 Pidu nay, nguoi diang co quan trire tlep su
dung cong chirc hodc co quan tham muu vé td chirc can bo dé xuét véi cép
¢6 tham quyén theo phéan cip quan ly cén bo;

b) Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay nhan duogc van ban dé xuat viée
mién nhiém, tap thé lanh dao co quan, td chirc co tham quyen phal thao ludn,
biéu quyét bang phleu kin. Vigc quyét dinh mién nhiém déi véi cong chirc
phai dugc trén 50% tong sb thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop
nhén sy dat ty 18 50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh.

3. Cong chuc lanh dao, quan ly sau khi bi mién nhiém, nguoi ding
dau co quan, t6 chirc bé tri cong tac phu hop; cong chirc 6 trach nhig¢m chép
hanh quyet dinh phéan cong cua cép c6 thim quyén. Truong hop cong chuc
bi mién nhiém do xep loai chit luong & murc khong hoan thanh nhi¢m vu
trong hai nim lién tiép thi co quan cé thdm quyén cho thdi viéc theo quy
dinh cua phap luat.

oA A I3 ~ , « R . n
Diéu 67. HO so xem xét cho tir chire, mién nhiém
1. To trinh cta co quan tham muu vé t6 chire cén bd.

2. Cac van ban co lién quan: Quyét dinh, vin ban két ludn, y kién ctia co
quan c6 thim quyén, don dé nghi cta céng chitc.

3. Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.
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DA ‘ ~ r r Kl r . ~ r ) r l: - A
Diéu 68. Che dg, chinh sach doi véi cong chire tir chire, mién nhiém
. oA e A A . A ’ oA A X . A K re
va vigéc giai quyet khieéu nai, to cdo lién quan dén mién nhiém doi voi
cong chire

1. Céng chue lanh dao, quan 1y sau khi c¢6 quyét dinh tir chirc duge bé tri
cong tac phu hop véi ndng luc, so truong, trinh dd, chuyén mén, nghiép vu
dugc dao tao phu hop véi vi tri viée lam; duge bao luu phu cé‘ip chirc vu theo
quy dinh hién hanh dén hét thoi han gitr chirc vu.

2. Cong chire lanh dao, quan ly bl mién nhiém khéng duge hudng phu
cép chire vu ké tir ngay ¢6 quyét dinh mién nhiém.

3. Sau khi tir chire, mlen nhiém néu cong chirc ty nguyén xin nghi huu,
nghi viéc thi duge giai quyét theo quy dinh hién hanh.

4. Viée giai quyét khiéu nai, té cdo cua cong chue:

a) Viéc giai quyét khiéu nai, t§ céo lién quan dén viéc mién nhiém déi
voi cong chae lanh dao, quan ly thyc hién theo quy dinh cua Pang, Luat
Khiéu nai, Luat Té cdo;

b) Trong khi chura ¢6 quyét dinh giai quyét khiéu nai, td cdo thi cac to
chire, ca nhan c6 lién quan phai thi hanh quyét dinh min nhiém cta cap ¢o
tham quyén;

¢) Trong thoi han 30 ngdy ké tir khi ¢6 dii co s& két ludn vige mién
nhiém chirc vu lanh dao, quan ly la sai thi cap ¢6 thim quyén phai co quyet
dinh bd tri lai chirc vu va giai quyét cic quyén loi hop phép lién quan dén
chire vu cii cia cong churc.

Muc 7
CHINH SACH AP DUNG POI VOI NGU()'I CO TAI NANG
TRONG HOAT BDONG CONG VU

Piéu 69. Trich nhi¢m ra soat, phat hién nguoi ¢ tai ning trong hoat
dong cong vu

1. Trach nhiém nguoi ding dau co quan, to chirc st dung cong chire:

a) Hang nam, tién hanh ra soat, phat hién ngudi 6 tai nang trong hoat
dong cong vu trong pham vi co quan, t6 chirc minh quan ly;

b) DBé xuat cap cé tham quyén dua vao hodc dua ra khdi danh sich
nguoi ¢o tai nang trong hoat dong cong vu;

¢) Chiu trach nhiém ve viéc dé xuat hodc khong dé xuat ctia minh.
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2. Trach nhiém nguoi ding déu co quan quan ly cong chire:

a) Lap danh sach ngudi co tai nang trong hoat ddéng céng vu trong pham
vi co quan, to chirc quan ly (néu co);

b) Xay dung ké hoach, chi dao viéc thudong xuyén ra soat, phat hién
nguoi cd tai nang trong hoat dong cong vu;

¢) Quyét dinh dua vao hodc dua ra khoi danh sach nguoi co tai nang
trong hoat dong céng vu sau khi trao ddi ¥ kién vdi céc té chire, ¢ nhan ¢
lién quan. Khi dua vao danh sach nguoi cé tai nang trong hoat dong céng vu
phai chu trong téi yéu td phém chét chinh tri, tu cach dao dirc, bao vé chinh
tri ndi bo.

Pi¢u 70. Chinh sich chung ddi véi ngudi c6 tai niing trong hoat dong
cong vu

1. Chinh séach vé dao tao, bdi dudng:

a) Pugc cir tham gia céc chuong trinh boi dudng kién thirc co ban, tong
quan cua nganh, nghé, 1inh vuc cong tac phu hop vdi dinh hudng phat trién;

b) Puoc cir tham gia cic khoa ddo tao tap trung trong nude, quoc té dbi
voi cac chuong trinh phu hop véi nganh, nghé, linh vuc phu hop véi dinh
hudng phat trién;

¢) Puoc cir tham gia khéa dao tao, boi dudng khac phu hop véi déc thu
nganh, linh vue, dia phuong do nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chuc quyét dinh.

2. Chinh séch vé& méi truomg lam viée, trang thiét bi 1am viée:

a) Pugc tham du va phat biéu y kién tai cac cude hop c6 lién quan dén
cong tac chuyén mon cua tap thé lanh dao co quan, to chirc dang cong tac;

b) Pugc cip c6 thim quyén phan cong, bé tri ngudi (hodc mot nhém) hd
trg thue hién cong viée, nhiém vu cu thé. Nguoi (hode nhom) duoc phéan cong
c6 trach nhiém thyuc hién cic cong viée theo yéu cdu cua ngudi ¢d tai ning
trong hoat dong cong vu;

¢) Puoc dau tu trang thiét bi, phuong tién 1am viéc dé trién khai thuc
hién t6t nhiém vu dugc giao. Truong hop can thiét duge dau tu ngudn luc va
céc trang thiét bi dic biét dé thuc hién céc noi dung cua chuong trinh, dé an,
dé tai, cong trinh nghién ctru khoa hoc da dwoc cp ¢ thdm quyén dénh gi 1a
kha thi, dé nghi 4p dung trong thuc tién;
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d) BPuoc bo tri, sép xép nhan luc, vat luc phuc vu trong thoi gian thuc
hién nhiém vu cu thé, ké ca ngoai thoi gian lam viéc;

d) Puoc tao diéu kién tiép can cac van ban dé phuc vu hoat dong chuyén
mon, nghién ctru khoa hoc;

e) Puoc dé xuét du toan kinh phi thuc hién cong viéc hodc nhiém vu cu
thé; duoc giao, quyét dinh viéc st dung kinh phi; chiu trach nhiém trude phap
luat va cép c6 tham quyén viéc str dung kinh phi dugc giao.

3. Chinh sach vé quy hoach, bd nhiém:

a) Pugc uu tién xem xét, lya chon quy hoach, bd nhiém vao chirc danh
lanh dao, quan ly hodc chuyén gia dau nganh cua linh vyuc cong tac;

b) Pugc wu tién tip trung boi dudng theo hudng tré thanh nha khoa hoc,
chuyén gia dau nganh cua linh vuc phu hgp vdi chuyén mon cong tac; dugce
giao chu tri cac dé tai, cong trinh nghién ctru khoa hoc tir cap bg, cap tinh
trd lén.

4. Chinh sach vé tién luong, ché d6 phuc loi va céc chinh sach khac:

Ngudi ding dau co quan quan ly cong chic quyét dinh viéc dp dung
chinh séch tién luong, ché d6 phtic loi va cac chinh sach khéc sau day:

a) Ché do phu cdp ting thém so véi mirc luong theo hé sé hién hudng.
Phu cép ting thém khong ding dé tinh dong huéng ché do bao hiém xa hoi
bit bude, bao hiém y té. Kinh phi ting thém duogc xéc dinh trong du todn kinh
phi chi thuong xuyén va dugc phan bd cho cac co quan, té chirc theo quy
dinh cua Luat Ngan sach nha nudc;

b) Péac cach nang luong trudc thoi han hodc dac cach xét nang ngach
cong churc néu cé thanh tich dic biét xuét sic trong hoat dong cong vu hoac
duoc xép loai chét lugng ¢ muic hoan thanh xuét sic nhiém vu trong 3 nam
lién tiép ké tir ngdy c6 quyét dinh tuyén dung, néu dép ung dugc céc tiéu
chudn, diéu kién cta ngach cao hon lién ké trong cting nganh chuyén mén véi
ngach hién gitr ma khong yéu cau vé thoi gian giit ngach theo quy dinh;

¢) Pugc wu tién thué nha cong vu hoic vay tién mua nha tra gop theo bao
lanh cua co quan, t6 chtrc tir Ngan hang Chinh sach xa hgi véi lai suat vu dai
theo quy dinh ctua Chinh phu;
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d) Puogc gitr nguyén ché do, chinh sich trong thoi gian dugc cir di dao
tao, boi dudng. Truong hop dia diém hoc tdp khong & dia phuong noi cong
tac thi duge hudng cac ché do nhu dbi véi nguoi duge cir di cong téc.

5. Can cr quy dinh tai céc khoan 1, 2, 3 va khoan 4 Piéu nay; quy dinh
ctia phdp ludt c6 lién quan va diéu kién thuc té cta co quan, td chic, nguoi
dimg déu co quan theo tham quyén quy dinh tai khoan 3 Piéu 6 Luat Cén bo,
cong chirc dugc sira doi, bo sung tai khoan 2 Diéu 1 Luat stra ddi, bd sung
mét s6 diéu ctia Luat Can b, cong chire va Luét Vién chie quyét dinh chinh
sach cu thé dp dung dbi véi timg truong hop thude thAm quyén quan ly.

. Chuong IV )
QUAN LY CONG CHUC

Piéu 71. Noi dung quan Iy cdng chire
1. Ban hanh c4c vin ban quy pham phép luat vé cong chic.
2. Xay dung ké hoach, quy hoach céng chtrc.

3. Quy dinh ngach, chtrc danh, ma so6 céng chic; vi tri viéc lam va co
cau cong chtrc.

4. Xéc dinh s6 lugng va quan 1y bién ché cong chirc.
5. T6 chire thue hién viée tuyén dung, str dung céng chuc.
6. T6 chirc thuc hién ché d¢ dao tao, bdi dudng ddi véi cong chirc.

7. T6 chirc thyc hién ché d9 tién luong va cac ché dd, chinh sich dai ngd
doi vai cong chire.

8. T6 chtre thuc hién viéc khen thuong, ky luat dbi véi cong chirc.

9. Thuc hién ché do thoi viéce, nghi huu ddi vai cong chure.

10. Thyc hién ché d¢ bao céo, théng ké va quan ly hd so cong chire.

11. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh ctia phap luét vé cong chie.

12. Chi dao, to chtrc giai quyet khiu nai, t6 cdo doi vai cong chire.
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Piéu 72. Nhiém vu va quyén han cia B Ngi vu

B& Noi vu chiu trach nhiém trude Chinh pha thuc hién chirc nang quan
ly nha nudc vé cong chire, co6 nhiém vu va quyén han sau day:

I. Xéy dung du an luat, phap 1énh vé cong chirc dé Chinh phu trinh
Quée hoi, Uy ban Thuong vu Quoc hoi.

2. Xéy dung trinh Chinh phu, Tha tuéng Chinh pht quy dinh vé chién
luoc, ké hoach, quy hoach, chuong trinh phat trién doi ngﬁ céng chirc; phén
cong, phan cap quan ly cong chire va bién ché cong chure; vi tri viée lam va co
cau cong chire; chién luge, ké hoach dao tao, bdi dudng doi ngii cong chirc;
ché do tién luong va cac chinh séch, ché do dai ngo khac déi vai cong chur;
chinh sach dbi véi ngudi cé tai ning; tiéu chudn chirc danh va tuyén chon
cong chire gitr chire vu lanh dao, quan ly trong cdc co quan hanh chinh nha
nugc; b6 nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyen biét phai, tur chuc,
mién nhiém, khen thudng, ky luat, thoi viéc, nghi huu dbi véi cong chuec.

3. Hudng dan, kiém tra viéc chdp hanh cac quy dinh cta phap luft vé
chire danh, tiéu chuan ngach cong chire, co cau ngach cong chure; ban hanh va
huéng dan, kiém tra viéc thuc hién quy ché thi tuyén cong chic, xét tuyén
cong chue, quy ché to chirc thi nang ngach céng chire, ndi quy thi tuyén cong
chtre, xét tuyen cong chire, thi nang ngach cong chire, danh gia cong chue,
chuong trinh boi dudng theo tiéu chuin ngach cong chirc, chwong trinh dao
tao, boi dudng theo tiéu chuan chitc vu, chirc danh cong chuc lanh dao,
quan ly.

4. Quy dinh veé 1ap ho so, quan ly ho so; s6 hiéu cong chirc; ma so cac co
quan hanh chinh nha nudc; thé cong chic.

5. Quan ly veé so lugng va co cau ngach cong chirc.

6. Co y kién vdi co quan quan ly cong chire viée bo nhiém ngach, xép
luong doi voi cong chire ngach chuyén vién cao cap hodc tuong duong.

7. Huéng dan va td chue thong ké doi ngli cong chure trong ca nudce; xay
dung va quan ly dir liéu qudc gia vé doi ngii cong chiic.

8. Hudng dan va t6 chire thuc hién ché do bdo cdo vé cong tac quan ly
cong chuec.

9. Thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh cta phép
ludt vé cong chure.

10. Giai quyét khleu nai, t6 céo 601 véi cong chire theo phan cip va theo
quy dinh ctia phép ludt vé khiéu nai, té cdo.
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Pic¢u 73. Nhiém vu va quyén han cia B0, co quan ngang Bo

1. Quan Iy v& sé luong, tiéu chudn, tuyén dung, sir dung d6i voi cong
chire thuge pham vi quan ly theo phan cong, phan cap, quyét dinh bd nhiém
ngach, xép luong dbi véi cong chire ngach chuyén vién cao cép hoidc tuong
duong sau khi ¢6 y kién thdng nhit ctia Bo Noi vu; quyét dinh nang béc luong
thudng xuyén, néng bac luong trudce thoi han d6i véi cong chire - ngach chuyén
vién cao cap hodc twong duong; quyét dinh bé nhiém ngach, xep luorng, nang
bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han di véi cong chire
ngach chuyén vién chinh hodc twong dwong trd xudng.

2..Té chirc viée tuyén dung va phan céng, phan cap tuyén dung, st dung
va dao tao, boi dudng cong chirc thudc pham vi quan ly.

3. Quyet dinh danh muc, s6 luong vi tri viée lam; quan ly vi trf viéc lam
va bién ché cong chirc theo phén cong, phan cdp va theo quy dinh cta Pang
va cua phap luat.

4. Quan ly chuong trinh bdi dudng kién thic, k§ nang chuyén nganh
thudc nganh, Iinh vuc quan ly.

5. Chu tri, phéi hop v6i B Noi vu va céc co quan c6 lién quan xdy dung
ché d¢, chinh sich déi voi cong chirc thude nganh, linh vuc dac thu trinh
Chinh phu, Thua tuéng Chinh phu.

6. Quy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép lwong doi
voi cac ngach cdng chie thude nganh, linh vyre duge giao quan 1y sau khi ¢é y
kién thdng nhat ciia Bo Noi vu.

7. T6 chirc thi néng ngach cong chire chuyén nganh tuong duong ngach
chuyén vién cao cap dugc glao quan 1y va td chirc thi hodc xét ning ngach doi
vai cong chire thude pham vi quan ly.

8. T4 chirc thuc hign ché do tién luong va céc ché do chinh sich dai ngo
khéc dbi vai cong chire thude pham vi quan 1y.

9. Thyc hién cong tac khen thudng, ky luat ddi voi cong chire hodc dé
nghi cép c6 thim quyén khen thudng, ky luat theo quy dinh.

10. Thuc hién théng ké va béo cdo thong ké cong chirc theo quy dinh.

11. Huorng dan, thanh tra, kiém tra viéc thi hanh céc quy dinh cua phap
ludt d6i v6i cong chire thude pham vi quan ly.

12. Giai quyet khiéu nai, t§ cdo theo phan cép va theo quy dinh cta phap
luat vé khiéu nai, t6 céo.
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Diéu 74. Nhiém vu va quyén han cia Uy ban nhén dén tinh, thanh
pho truc thuje Trung wong

1. Quan ly vé sb lugng, tiéu chuan, tuyén dung, su dung d6i voi cong
chire thugc pham vi quan ly theo phan cong, phan cap, quyét dinh bd nhiém
ngach, xép luong dbi vai cong chire ngach chuyén vién cao cap hodc tuong
duong sau khi ¢6 y kién thong nhat cia Bo Nai vu; quyet dinh nang bac luong
thu‘cmg xuyén, nang béc luong trude thoi han d6i véi cong chire ngach chuyén
vién cao cip va tuong duwong; quyét dinh b6 nhiém ngach, xep luvong, ning
bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudce thoi han déi véi cong chirc
ngach chuyén vién chinh hodc trong dwong tré xudng.

2. Té chirc viée tuyén dung va phéan céng, phan cip tuyén dung, sir dung,
dao tao, boi dudng cong chirc thugc pham vi quan ly.

3. Quyét dinh danh muc, s lugng vi tri viéc lam; quan ly vi tri viéc lam
va bién ché cong chirc theo phan cong, phan cap va theo quy dinh ctia Pang
va cua phap luat.

4. T6 chire thi hodc xét nang ngach déi véi cong chire thude pham vi quan
ly.

5. Tb chire thuc hién ché do tién luong va céc ché do chinh sach dai ngd
khac do6i voi cong chire thugc pham vi quan ly.

‘ 6. Thuc ‘hién Cél:lg tac khen thuong, ky luat ddi voi cong chuc theo tham
quyén hodc dé nghi cap c6 tham quyén khen thudng, ky luét theo quy dinh.

7. Thuc hién thong ké va bao cdo thong ké cong chirc theo quy dinh.

8. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh céc quy dinh cua phép luat déi véi
cong chuc thudc pham vi quan ly.

9. Giai quyét khiéu nai, t6 céo theo phan cdp va theo quy dinh ctia phap
luat vé khiéu nai, to cao.

A oA < A > - A -
Diéu 75. Nhiém vu va quyen han cia co quan sir dung cong chire

1. T6 chirc thuc hién céc ché do, chinh sach cia Nha nude doi vai cong
chtrc.

2. B0 tri, phan cong nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta
cong chuec.

3. Thuc hién viée tuyén dung cong chire theo phén cong, phan cap; de
xuit voi co quan quan ly cong chire b6 nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién
nhiém, nang ngach, didu dong, luan chuyén, biét phai, dao tao, boi dudng ddi
voi cong chuce theo quy dinh.
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4. Panh gia cong chuirc theo quy dinh.

5. Thuc hién khen thuong, ky luat cong chire theo thAm quyén hodc dé
nghi cip c6 tham quyén khen thuong, ky luat theo quy dinh.

6. Thuc hién viéc lap hd so va luu gitt hd so ¢4 nhan cla cong churc
thudc pham vi quan ly theo quy dinh.

7. Théng ké va bao cdo co quan quén ly cong chirc cap trén vé tinh hinh
doi ngii cong chirc thugc pham vi quan ly theo quy dinh.

8. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh.
Dic¢u 76. Ché dj bao cio vé cong tic quan ly cong chire

. Co quan quan ly cong chure thuc hién bao cdo vé cong tac quan ly
cong chirc theo quy dinh tai Didu 68 Luat Céan b, cong churec.

2. Bd Noi vu quy dinh cu thé va td chirc thuc hién ché dd bdo cao vé
cong tac quan ly cong chirc.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Di¢u 77. Ap dung Nghi dinh ddi véi cac doi twgng khac

1. Béi Vo1 nguoi lam viée trong td chirc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, td
chire x4 hoi, t6 chic xa hoi - nghé nghiép:

a) Vigc tuyén dung, st dung va quan ly dobi voi nhimng nguoi vao lam
viée trong td chire chinh tri xd hi - nghé nghlep, to chirc xa hoi, td chirc xa
hoi - nghe nghiép hoat dong trong pham vi ca nude, theo chi tiéu bién ché
duoc cap c6 tham quyén giao duoc ap dung quy dinh tai Nghi dinh nay;

b) Viéc tlep nhén vao lam céng chirc ddi véi nguoi duge tuyen dung theo
chi tiéu bién ché dugc céap co thdm quyén giao lam viéc trong t6 chirc chinh
tri xd hoi - nghé nghiép, t6 chirc x4 hoi, té chirc xd hoi - nghe nghiép
hoat dong trong pham vi ca nude duge 4p dung quy dinh tai Pidu 18 Nghi
dinh nay.

2. Viéc thuc hién ché do cong chire déi véi nguoi lam viéc trong b may
lanh dao, quan ly cua don vi su nghiép cong 14p tryc thude co quan cla bang
Cong san Viét Nam, Nha nuée, to chitc chinh tri - x4 hoi & trung wong, cap
tinh, cap huyén, do ngédn siach nha nudc bao dam kinh phi chi thuong xuyén
va chi dau tu, hoat dong phuc vu nhiém vu chinh trj va phuc vu quan ly
nha nudc, nhu sau:
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a) Déi tuong dugce thuc hién:

Ngudi ding dau, cap phd cia ngudi ding dau; nguoi gitt chirc vu cap
trudng, cip pho cdc td chirc cau thanh cua don vi su nghiép cong lap do Uy
ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh lap;

Nguoi dirng dau, cip phé cua nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap
thudc cédc Ban va co quan tuong duong ctua Trung wong Dang, Vian phong
Chu tich nudc, Van phong Qubc hoi, Vién Kiém sat nhan dan tdi cao, Toa an
Nhén dan tdi cao, Mit tran T quéc Viét Nam, co quan trung wong cua cac td
churc chinh tri - xa hoi;

Nguoi dimg dau, cap phé cua ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap
phuc vu chirc nang quan ly nha nudce cua b, co quan ngang bd theo quy dinh
ctia Chinh phu vé chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chic cua b,
co quan ngang bg;

Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap thuc hién nhiém vu td chirc dao
tao ly ludn chinh tri, hanh chinh cho d¢i ngli can b9, cong chirc cép tinh, cép
huyén;

Nguoi ding dau Dai Phat thanh - Truyén hinh cép tinh, cap huyén.
b) Ché do duoc thuc hién:

Céc quyén cua cong chirc quy dinh tai Muc 2 Chuong II Ludt Cén b,
cong chuc nam 2008;

Thuc hién quy trinh diéu dong, luan chuyén trong hé théng céc co quan
cua Bang Cong san Viét Nam, Nha nudc, t chite chinh tri - x4 hoi.

Piéu 78. Hiéu lye thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 12 nim 2020.

2. Pbi véi co quan, to chirc da duoc cép c6 thim quyén phé duyét dé an,
ké hoach tuyén dung cong chirc (thi tuyén, xét tuyén, tiép nhan vao cong
chtrc), thi nang ngach c¢dng chitc trude ngay ban hanh Nghi dinh nay thi tiép
tuc thuc hién theo dé an, ké hoach da duoc phé duyét trong thoi han 06 thang
ké tir ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh. Sau thoi han nay néu khong
hoan thanh thi thyuc hi¢n theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
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3. Bdi bo toan bd céac van ban quy pham phép luat sau:

a) Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cta Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc;

b) Nghi dinh sé 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2010 cua Chinh
pht stra ddi mot sb didu cta Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3
nim 2010 cia Chinh phii quy dinh vé& tuyén dung, st dung va quan ly
cong chrc;

¢) Quyét dinh sé 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nam 2003 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, ludn
chuyén, tir chire, mién nhiém, cén bo cong chirc 1anh dao.

4. Bai bo mot phan céc vin ban quy pham phép luét sau:

a) Pidu 1 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nim 2018
ctia Chinh phu sira ddi, bd sung mot sé quy dinh vé tuyén dung céng chirc,
vién chuire, nang ngach cong chire, thing hang vién chirc va thuc hi¢n ché do
hop dong mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuée, don vi su
nghiép cong lap;

b) Piéu 11 Nghi dinh s 06/2010/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2010
cua Chinh phu quy dinh nhitng nguoi 1a cong chire.

Piéu 79. Trach nhiém td chire thwe hién

1. Bo truong, Thi trudong co quan ngang Bo, ngudi dimg dau t chie do
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh ldp ma khong phai la don vi su
nghiép cong 1ap, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude trung
uong cé trach nhiém chi dao ngudi ding dau céc co quan, t6 chic thudce
pham vi quan 1y khi tuyén dung, st dung, quan ly cong chirc phai thyuc hién
ding quy dinh tai Nghi dinh nay va cac quy dinh khac co6 lién quan.

2. Truong hop co quan, t chic, ca nhan ¢d vi pham trong cong téc
tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc thi tity theo tinh chat, mic do cua
hanh vi vi pham, cip c6 thim quyén c6 trach nhiém xem xét, xir Iy vi pham
theo quy dinh ctua Pang va cua phap luat.
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Picu 80. Trach nhiém thi hanh

Céc B¢ truong, Thu trudng co quan ngang B, Thu trudng co quan thude
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung
uong va cac co quan, to chirc, c nhén ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh
Nghi dinh nay./.

Noi nhan:

- Ban Bi thu Trung wvong Dang;

- Thi tuéng, cac Phé Thi tudng Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang B§, co quan thuge Chinh phu; o
- HDND, UBND cic tinh, thanh ph tryc thuge trung wong;/ > / 4
- Vin phong Trung wong va cac Ban cua Dang; -
- Viin phong Téng Bi thr;

- Vian phong Chu tich nudc;

- Hi dong Dén tdc va cac Uy ban ciia Quéc hoi;

- Vin phong Quéc hoi;

- Toa 4n nhan dén t6i cao;

- Vién Kiém sat nhan dan téi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Uy ban Giém sét tai chinh QG;

- Ngan hang Chinh sach xa hoi;

- Ngan hang Phit trién Viét Nam;

- Uy ban Trung wong Mit trin T qudc Viét Nam;

- Co quan trung wong ctia cac doan thé;

- VPCP: BTCN, céc PCN, Tro ly TTg, TGP Céng TDT,
céac Vuy, Cuc, don vj tryc thuge, Cong bio;

- Luu: Vin thu, TCCV (2). 410
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Mausb 02 | Sé luong, co cdu ngach cong chic chuyén nganh hién cé theo
ngach du thi twong ung véi vi tri viéc lam da dugc cap cd tham
quyén phé duyét cua cac co quan, to chirc thuge pham vi quan ly

Maus6 03 | Danh séch cong chire ¢6 du tiéu chuén, didu kién duoc cr du thi

nang ngach ung voéi vi tri viéc 1am c6 nhu cau bo tri cong chirc ¢
ngach cao hon ngach hién gilr
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II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Moi 5 Ngay, Qué quan, nghé nghiép, chire danh, chire vu,
Ho va . PR : A 5 5 55
quan | . thang, | co quan, to chirc cdng tic, hoc tip, noi & (trong, ngoai
hé nam sinh nuée); thanh vién cic to chire chinh tri - xa hoi ..... )
I1I. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
o iz Tén S6 hi¢u | Chuyén i Xép
Nga'y : thf nes trwomg, | Trinh do | cia vin | nganh dao | Nganh H“,lh loai
nam cap . o BB 3 . 3 thirc N
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cap chi diem) chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nam
dén ngay, thing, nim

Co quan, t6 chirc cong tic




V. MIEN THI NGOAINGU, TIN HQC )
(Thi sinh thugc dién mién thi ngoai ngir, tin hoc can ghi ro ly do mién thi
o0 muc nay)

Mién thi ngoai NG dO: ......viivniiee it
Mién thi tin hoe do: ..o

VL. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU'
(Thi sinh lwa chon va ghi ro dang ky thi mot trong ndm thit tzeng Anh,
Nga, Phap, Duc, Trung Quoc hodc ngoai ngit khdc theo yéu cau cia vi tri
viéc lam tai Théng bdo tuyén dung).
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VIL POI TUQNG U'U TIEN (néu c6)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................................

VIIL NOQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN
CO THAM QUYEN TUYEN DUNG

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

Té1 xin cam doan nhimg 10 khai trén cua t6i 1a ding sy thét. Sau khi
nhan dugc thong béo tring tuyén toi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Neu
sai su that thi két qua tuyén dung cua t6i s& bi co quan c6 thim quyén tuyén
dung huy bo, toi s€ chiu trach nhiém trude phép lugt va cam két khong ding
ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi v ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi daung vi tri viéc lam déang ky du tuyén;

(2) Ghi ding tén co quan, td chire, don vi c6 chi tiéu tuyén dung;
(3) Ngudi viét phiéu tich ddu X vao 6 tuong umg 6 Nam, Nir.
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dwong | dwong dwong | dwong vitri | ky |vitri| ky |[vitri| ky
viée viée viée
lam lam lam
A1 @ | 6 | @ ) ) D ® | O o | _an | (12 | (3 [ (49 | 15| a6 | (7)) | (8 | 19
........... ,ngay .....thang .....ndm ........
Thu trwéng B§, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong dau)
Ghi chu:

- Cot (2): Ghi tén co quan, t& chirc, don vi theo co cdu td chire ctia By, nganh, dia phwong.

- Cot (14), cot (15) va cdt (16): S6 lidu tai cac cot ndy duorc xac dinh trén co s& s6 nhu ciu b tri theo vi tri viéc Jam trir s6 lrgng hién c6



Tén Bo, nganh, dia phwong: ...................................

DANH SACH CONG CHUC cO PU TIEU CHUAN PIEU KIEN DUQ’C CU DU THI NANG NGACH

= A
Mau so 03

RS NGACH ........ .LENN GACH ....uueeeeuee NAM..ciconsranee :
Ngdy thang | Chire | Thoi Mirc lrong Vin biing, chirng chi theo yéu ciu ciia Prge mién
nim sinh vu gian giit | hién hwéng ngach dur thi Cé thi Neoai
hode | 3" | “hoach £ . Trinh aé goal
TT Ho va tén chive [9O0VI| s | MASO Trinh | 4516 | Trinh | Teinh | TR0B | 4n, | | P2 1 Ghicha
dang ngach | Hgsb do A A dad A Tin | Ngoai | ding
Nam | Nt | danh | Q" | ngech | Cror | teong | chuyen | '0dm | G0 | @0tin | o, 1002 | oo | ngr | kg thi
cong | o | twong fﬁ g YEN | chinh |QLNN| hoe f{r trinh | "¢ g
tic v dwong) g T tri £
(1) (2) 3) | 4 | (5 (©) (7) (8) (9) (1) | (A1) | (12) | (13) | (14) | (15) | (16) | (17) | (18) (19)
...... vee, NEAY .....thang .....nam ........

Thi trwéong BY, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong dau)
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